KERESKEDELMI MENEDZSER

|

SZAKKEPESITES SZAKMAI ES VIZSGAKOVETELMENYE]I

ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1. A szakképesités azonositd szama: 5534501

2. A szakképesités megnevezése: Kereskedelmi menedzser

3. Szakképesitések kore:

|3.1 |Részszakképesités | Nincs

3.2 |Eladgazasok
Azonositészam: 5534501 0010 55 01
Megnevezés: Eurdpai unios iizleti szakiigyintézd
Azonositoszam:  [55 34501 0010 55 02
Megnevezés: Kereskedelmi szakmenedzser
Azonositészam:  [55 34501 0010 55 03
Megnevezés: Kis- és kozépvallalkozasi menedzser
Azonositoszam:  [55 34501 0010 55 04
Megnevezés: Kiilgazdasagi iizletk6to
Azonositoszdm: |55 34501 0010 55 05
Megnevezés: Nemzetkozi szallitméanyozasi és

logisztikai szakiigyintézd

Azonositoszam: |55 34501 0010 55 06
Megnevezés: Reklamszervezd szakmenedzser
Azonositoszam: |55 34501 0010 55 07
Megnevezés: Uzleti szakmenedzser

[3.3 [Raépiilés | Nincs |

4. Hozzarendelt FEOR szam: 1349

5.  Képzés maximalis idStartama:

. , Szakképzési . i
Szakképesités megnevezése , p ) Oraszam
¢vfolyamok szdma
Kereskedelmi menedzser 2 0




II.

EGYEB ADATOK

ELAGAZAS MEGNEVEZESE: Eurépai unios iizleti szakiigyintézé
1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:

Bemeneti kompetencidk: -

Iskolai eloképzettség: érettségi vizsga

Szakmai eloképzettség: -

El6irt gyakorlat: -

Elérhetd kreditek mennyisége: 120

Palyaalkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek

Szakmai alkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek
2. Elmélet aranya: 70 %
3.  Gyakorlat aranya: 30 %
4.  Szakmai alapképzés (iskolai rendszerben): -

Iddtartama (évben vagy félévben): -
5. Szintvizsga (iskolai rendszerben): nem szervezhetd

Ha szervezhetd, mikor: -
6. Egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges
ELAGAZAS MEGNEVEZESE: Kereskedelmi szakmenedzser
1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:

Bemeneti kompetencidk: -
Iskolai el6képzettség: érettségi vizsga
Szakmai eloképzettség: -

Eldirt gyakorlat: -



Elérheto kreditek mennyisége: 120
Palyaalkalmasséagi kovetelmények: nem sziikségesek
Szakmai alkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek

2. Elmélet aranya: 70 %
3.  Gyakorlat aranya: 30 %

4.  Szakmai alapképzés (iskolai rendszerben): -
Iddtartama (évben vagy félévben): -

5. Szintvizsga (iskolai rendszerben): nem szervezhetd
Ha szervezhetd, mikor: -

6. Egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges
ELAGAZAS MEGNEVEZESE: Kis- és kozépvallalkozasi menedzser
1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:

Bemeneti kompetencidk: -

Iskolai el6képzettség: érettségi vizsga

Szakmai eloképzettség: -

Eldirt gyakorlat: -
Elérhet6 kreditek mennyisége: 120
Pélyaalkalmassagi kovetelmények: nem szlikségesek

Szakmai alkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek

2.  Elmélet aranya: 70 %
3.  Gyakorlat ardnya: 30 %

4.  Szakmai alapképzés (iskolai rendszerben): -
Id6tartama (évben vagy félévben): -

5. Szintvizsga (iskolai rendszerben): nem szervezhetd
Ha szervezhet6, mikor: -

6. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges



ELAGAZAS MEGNEVEZESE: Kiilgazdasagi iizletkoté
1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:

Bemeneti kompetencidk: -

Iskolai el6képzettség: érettségi vizsga

Szakmai eloképzettség: -

Eldirt gyakorlat: -
Elérhet6 kreditek mennyisége: 120
Pélyaalkalmassagi kovetelmények: nem szikségesek

Szakmai alkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek

2.  Elmélet aranya: 70 %
3. Gyakorlat ardnya: 30 %

4.  Szakmai alapképzés (iskolai rendszerben): -
Id6tartama (évben vagy félévben): -

5. Szintvizsga (iskolai rendszerben): nem szervezhetd
Ha szervezhet6, mikor: -

6. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges

ELAGAZAS MEGNEVEZESE: Nemzetkozi szallitmanyozasi és logisztikai
szakiigyintézo

1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:
Bemeneti kompetencidk: -
Iskolai el6képzettség: érettségi vizsga
Szakmai eloképzettség: -
Eldirt gyakorlat: -

Elérhet6 kreditek mennyisége: 120



Palyaalkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek
Szakmai alkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek

2. Elmélet aranya: 70 %
3.  Gyakorlat aranya: 30 %

4.  Szakmai alapképzés (iskolai rendszerben): -
Iddtartama (évben vagy félévben): -

5. Szintvizsga (iskolai rendszerben): nem szervezhetd
Ha szervezhetd, mikor: -

6. Egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges
ELAGAZAS MEGNEVEZESE: Reklamszervezd szakmenedzser
1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:

Bemeneti kompetencidk: -

Iskolai el6képzettség: érettségi vizsga

Szakmai eloképzettség: -

Eldirt gyakorlat: -
Elérhet6 kreditek mennyisége: 120
Pélyaalkalmassagi kovetelmények: nem szikségesek

Szakmai alkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek

2.  Elmélet aranya: 70 %
3. Gyakorlat ardnya: 30 %

4.  Szakmai alapképzés (iskolai rendszerben): -
Id6tartama (évben vagy félévben): -

5. Szintvizsga (iskolai rendszerben): nem szervezhetd
Ha szervezhet6, mikor: -



6. Egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges
ELAGAZAS MEGNEVEZESE: Uzleti szakmenedzser
1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:

Bemeneti kompetencidk: -

Iskolai el6képzettség: érettségi vizsga

Szakmai eloképzettség: -

Eldirt gyakorlat: -
Elérhet6 kreditek mennyisége: 120
Pélyaalkalmassagi kovetelmények: nem szlikségesek

Szakmai alkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek

2.  Elmélet aranya: 70 %
3.  Gyakorlat ardnya: 30 %

4.  Szakmai alapképzés (iskolai rendszerben): -
Id6tartama (évben vagy félévben): -

5. Szintvizsga (iskolai rendszerben): nem szervezhetd
Ha szervezhet6, mikor: -

6. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges



IIL.
MUNKATERULET

A szakképesitéssel legjellemzobben betolthetd munkakor, foglalkozas:

A munkakor, foglalkozas

FEOR szama FEOR megnevezése

1349 Egyéb funkciondlis tevékenységet folytato részegységek vezetdi

A szakképesités munkateriiletének rovid, jellemzo leirasa:

Ugyviteli és munkaerdpiaci ismereteket, allaskeresési technikékat alkalmaz

Szakmai kommunikacios tevékenységet végez

Részt vesz a vallalkozas nemzetkdzi kereskedelmi kapcsolatainak iranyitasaban
Vezeti a kereskedelmi vallalkozast, megszervezi a gazdalkodast

Villalkozast hoz 1étre/muiikodtet/sziintet meg

Szervezi a vallalkozas Unios partnerekkel valo kapcsolatat, felkutatja az Unios
finanszirozasi lehetdségeket

Megtervezi, megszervezi, elemzi az aruforgalmi folyamatot, alkalmazza és értékeli a
marketing eszkozoket

Részt vesz a vallalkozas tligyviteli, 6sztonzési ¢s kommunikacios rendszerének
kialakitdsaban, a gazdalkodas tervezésében, szervezésében

Ellatja a kiilgazdasagi iizletkotés feladatkdrének valamennyi 1ényeges elemét
Részt vesz a kiilkereskedelmi tigyletek elokészitésében, 1étrejottében és
lebonyolitasdban

Részt vesz a nemzetkdzi kooperacids ligyletek eldkészitésében és lebonyolitasaban
Szervezi a vallalkozas szallitasi, szallitmanyozasi, logisztikai feladatait

Szervezi a vallalkozas marketingtevékenységét

Meghatarozza és dokumentalja a mindségi kovetelményeknek valdo megfeleléssel

kapcsolatos teenddket, az értékesitési és kommunikacids problémakkal kapcsolatos
feladatokat, megszervezi a tervek végrehajtasat

A szakképesitéssel rokon szakképesitések:

A szakképesitéssel rokon szakképesitések

azonosité szama megnevezése
5581201 Vendéglato és idegenforgalmi szakmenedzser
54 345 02 0000 00 00 Logisztikai ligyintéz6
54 341 01 0000 00 00 Kiilkereskedelmi tizletk6td




IV.
SZAKMAI KOVETELMENYEK

A szakmai kovetelménymodulok felsorolasa:

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:

0001-06 A vallalkozasok alapitasa, mikodtetése, atszervezése, megsziintetése
A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

Felméri a piaci viszonyokat, és dont vallalkozasa profiljarol
Osszedllitja/osszeallittatja az iizleti tervet

A lehetdségei szerint kivalasztott vallalkozasi formaban vallalkozast hoz létre
Biztositja a belsd ¢s kiils6 forrasokat a vallalkozashoz

Beszerzi az iizlet (telephely, szalon) miikodéséhez sziikséges engedélyeket
Kialakitja az iizlet (telephely, szalon) kiilsé/bels6 kdrnyezetét/arculatat

Biztositja a berendezések ¢és eszkozok mitkodoképességét, sziikség szerinti
fejlesztését

Gondoskodik az aru- és vagyonvédelemrdl

Megallapitja a sziikséges 1étszamot és munkakordoket

A kivélasztott alkalmazottal lefolytatja a béralkut, és elvégzi a munkaviszony
1étesitéséhez kapcsolddo feladatokat

Gazdalkodik a rendelkezésre allo eréforrasokkal

Sziikség szerint gondoskodik vallalkozasanak atszervezésérol, megsziintetésérol

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel6lésével a szakmai ismeretek:
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A vallalkozasi formék jellemzoi

Az lizleti terv tartalma, felépitése

A vallalkozas létrehozasanak gyakorlati feladatai

A belsd és kiilsé forrasok biztositasanak lehetdségei

A telephely kivalasztasanak szempontjai

A telephely kiilsé/bels6 arculata kialakitdsanak szempontjai

A sziikséges 1étszdm ¢és munkakdrok megallapitasanak szempontjai

A tevékenységhez sziikséges targyi feltételek kialakitasa

Az éaru- és vagyonvédelem biztositasanak modjai

A humaénerdéforras-gazdalkodas szerepe, feladatai

A munkaszerzédések megkotésére, felbontasara vonatkozo eldirasok, szabalyok
A munkatarsak kivalasztasdnak folyamata, a béralku lefolytatasa

Pénziigyi, szamviteli alapfogalmak

A finanszirozés lehetdségei, a likviditas fenntartadsanak modjai

A vagyonmérleg és az eredménykimutatds adatainak értelmezése, felhasznélésa a
dontésekben

A vallalkozas atszervezésének formai, gyakorlati teendoi

A véllalkozas megsziintetésének formai, gyakorlati teendéi



A szint megjelolésével a szakmai készségek:
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Koznyelvi olvasott szoveg megértése
Koznyelvi szoveg fogalmazasa irasban
Szakmai olvasott szoveg megértése
Szakmai nyelvii iraskészség

Személyes kompetenciak:

Dontésképesség
Rugalmassag

Térsas kompetenciak:

Nyelvhelyesség
Tomor fogalmazas készsége
Kozérthetdség

Modszerkompetenciak:

Logikus gondolkodas
Kreativitas, otletgazdagsag
Helyzetfelismerés

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:
2655-06 Ugyviteli és munkaerdpiaci ismeretek, allaskeresési technikak alkalmazasa

A szakmai kovetelménymodul tartalma:
Feladatprofil:

Alkalmazza a korszeri irodatechnikat (madasolo, adattarolo, - feldolgozo
berendezések, elektronikus hirkdzlé és kommunikacids eszkdzok)

Kezeli a véllalkozas/intézmény tigyviteli folyamatait, tizleti informécioit

Felkésziil és alkalmazkodik a hazai és eurdpai munkaerdpiac kovetelményeire,
menedzseli onmagat

Betartatja a munkaviszonyra vonatkoz6 jogszabalyokat

Részt vesz a munkaiigyi kapcsolatok eldkészitésében, az erre vonatkozo szerzddés
kotésében, és az ezzel 6sszefiiggd érdekvédelmi, érdekegyeztetési folyamatokban
Alakitja, iranyitja a vallalkozasban foglalkoztatottak hatékony munkamegosztasat
Betartatja az adott munkahelyre vonatkozo6 specidlis munka-, és kornyezetvédelmi,
illetve tovabbi eldirdsokat

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjeldlésével a szakmai ismeretek:
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A termeléshez, szolgaltatashoz kapcsolddo iizleti, tigyviteli folyamatok
A szerzOdéskotések hazai és nemzetkozi gyakorlata

A humaneré6forras-gazdalkodas szerepe, feladatai

Munkajog



Munkakdr- és teljesitményelemzési technikak

Az 4llaskeresési technikdk

A szamitogéppel tdmogatott munkaerd-gazdalkodasi rendszerek
A munka-, kornyezet- és tlizvédelmi eldirasok

W P> ImwAO

A szint megjel6lésével a szakmai készségek:
Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése
Koznyelvi beszédkészség

Olvasott szakmai szoveg megértése
Szakmai nyelvii beszédkészség

Elemi szinti szamitogéphasznalat

e ~ N P S

Személyes kompetenciak:
Dontésképesség
Rugalmassag

Tarsas kompetencidk:
Nyelvhelyesség
Tomor fogalmazas készsége
Kozérthetdség

Moédszerkompetencidk:
Logikus gondolkodas
Kreativitas, 6tletgazdagsag
Helyzetfelismerés

A szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:
2656-06 Szakmai kommunikacios tevékenység

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

Szovegszerkesztés, tablazatkezelés, adatbazis-kezelés, infokummunikacios eszk6zok

Targyaladsokat tervez, szervez ¢€s vezet a kommunikécids eszkoztar,

targyalastechnika és az iizleti szabalyok figyelembevételével
Meggy6zden elfogadtatja szakmai allaspontjat, hitelesen kommunikal

Egyiittmikodik a szakmai partnerekkel, helyi és regionalis Onkormanyzatokkal,

kamarakkal, médiaval és a munkatarsakkal, 01 tizleti kapcsolatokat épit ki

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjeldlésével a szakmai ismeretek:
C  Aziizleti kommunikécié moédjai, alapelvei, szabalyai

B A targyalasok el6készitése, dokumentalasa, targyalasi stratégidk és technikak

B A protokoll és az {izleti etika
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Uj tizleti partnerek felderitéséhez, kapcsolatok kiépitéséhez, kozérdekli és iizleti
C informéaciok felkutatasdhoz, elemzéséhez, palyazatok és tenderek figyeléséhez,

értékeléséhez sziikséges gyakorlati ismeretek

A nyilvanossaggal valo kapcsolattartas és hatasanak vizsgalati modszerei

A vallalkozéas és a kozigazgatds kapcsolatainak lehetséges formai, a kapcsolatok

miikodésének szabalyai

A szint megjelolésével a szakmai készségek:

Olvasott koznyelvi szoveg megértése

Koznyelvi szoveg fogalmazasa irasban

Olvasott szakmai szoveg megértése

Szakmai nyelvii iraskészség, fogalmazas irasban
Szakmai szoveg hallds utani megértése

Szakmai nyelvii beszédkészség

B L

Személyes kompetenciak:
Dontésképesség
Rugalmassag

Térsas kompetenciak:
Nyelvhelyesség
Tomor fogalmazas készsége
Kozérthetdség

Modszerkompetenciak:
Logikus gondolkodas
Kreativitas, otletgazdagsag
Helyzetfelismerés
Informaciégytijtés

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:

2657-06 Informatikai és gazdasagi szakmai idegen nyelv hasznalata

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:
Szakmai idegen nyelven kommunikal irasban és szdban az altalanos €s szakmai
szokincs birtokaban
Szakmai idegen nyelvi szoveget megért (szovegértés) és fordit
Idegen nyelvli szoftverekkel dolgozik, haszndlja a kezel6feliileteket, megérti a
felhasznalonak készitett leirasokat, iizeneteket
Miikodteti a vallalkozas informacids és kommunikacids rendszerét
Aktivan felhasznalja a dontési folyamatokban az informacios rendszert és annak
adatbazisat
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Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjelolésével a szakmai ismeretek:

QO U aoww
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Szakmai idegen nyelvii lizleti levelezés

Szakmai idegen nyelvii szovegértés, forditas

Az irodatechnikai idegen, illetve magyar nyelvii dltalanos szoftverek

A vallalkozas miikddéséhez sziikséges idegen, illetve magyar nyelvii specilis
szoftverek

Adatbaziskezel6 alkalmazasok tervezése, a megfeleld eszkoz kivalasztasa

A szamitogéphalozat-szolgaltatasok (elektronikus levelezés, levelezésre ¢épiilod
szolgaltatasok, tdvoli szamitogépek elérésének lehetdségei €s feltételei, adatatvitel,
keresési €s tajékozdodasi lehetdségek a halozaton)

A lekérdezések alapjai, 1étrehozasa, tulajdonsagai, mentése, exportalasa

Az adatellendrzés végrehajtasa

A szint megjel6lésével a szakmai készségek:

[\O 2N \O I \O T (O RNV, IRV, BV, BV, R SN Y

Olvasott szakmai szoveg megértése

Szakmai nyelvii irdskészség, fogalmazas irasban
Szakmai nyelvii hallott sz6veg megértése
Szakmai nyelvii beszédkészség

Idegen nyelvii beszédkészség

Idegen nyelvii hallott sz6veg megértése

ECDL 3. m. Szévegszerkesztés

ECDL 5. m. Adatbézis-kezelés

ECDL 6. m. Prezentacio

ECDL 7. m. Informaci6 és kommunikécio

Személyes kompetenciak:

Dontésképesség
Rugalmassag
Megbizhatosag

Térsas kompetenciak:

Nyelvhelyesség

Tomor fogalmazas készsége
Kozérthetdség

Udvariassag

Moédszerkompetencidk:

Logikus gondolkodas
Kreativitas, otletgazdagsag
Helyzetfelismerés
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A szakmai kovetelménymodul azonositdoja és megnevezése:
2658-06 Vallalkozasok menedzselése

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

Ertékeli a piaci lehetdségek és igények felmérését, részt vesz iizletpolitikai dontések
meghozatalaban

Rendszerezi a piaci informdaciokat €s értékeli a vallalkozas erds pontjait, gyengéit,
lehetdségeit valamint a varhatdo veszélyeket és részt vesz a marketing stratégia
elokészitésében, tervezésében

Részt vesz a vallalkozéas gazdalkodasanak elemzésében

Iranyitja, szervezi, vezeti az iizleti célkitlizések operativ megvalositasat
Figyelemmel kiséri az adozési, szdmviteli eldirdsokat és részt vesz a pénziigyi
részfeladatok ellatasaban

A vallalkozds miikodése soran érvényesiti a fogyasztovédelemre vonatkozd
eldirasokat

Részt vesz a mindségiranyitasi rendszer kialakitdsaban, mikodtetésében

Szervezi a vallakozas reklam tevékenységét és alakitja, feliigyeli a vallalkozas PR
tevékenységét

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjelolésével a szakmai ismeretek:

C
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Kozgazdasagi alapismeretek, az 0sszefliggések kereskedelmi szemléletii alkalmazasa

A termeld ¢€s szolgaltaté vallalkozasok helye, szerepe a gazdasagban és a piac
mikodésének torvényszeriiségei

Vallalati célkitiizések, tizleti tervezés

A vallalkozasok gazdalkodasanak elemei és Osszefliggései

A vallalkozasokkal szembeni alapvetd jogi, ligyviteli kovetelmények

A vallalkozassal szembeni szamviteli, pénziigyi, adozasi kovetelmények

A piaci mechanizmus érvényesiilése, torvényszerliségei a kiil- ¢€s belpiaci
sajatossagokkal 6sszefliggésben

A piaci informaciok megszerzése, értelmezése és értékelése

A piac mikodésének ismerete alapjan az aruforgalom szervezésének,
lebonyolitdsdnak és az optimalis beszerzési, értékesitési modok gyakorlati
alkalmazasi lehetéségei

A beszerzési forrasok, csatornak és folyamatok dsszehasonlitd elemzése, értékelése,
a legkedvezdbb beszerzési forrasok kivalasztasa

A vallalkozasok ellenOrzési rendszerei, modszerei

A hazai és az EU-s fogyasztovédelmi célkitizések, fogyasztovédelmi jogszabalyok
A fogyaszt6i jogorvoslati lehetdségek

A fogyasztdévédelem intézményrendszere

A mindségbiztositasi rendszer alkalmazasdnak ¢és miikodtetésének lehetdségei a
gazdalkodo szervezet teljes miikodésében
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A marketing ¢€s versenystratégiak alapveté formai, tervezése, kivalasztasa ¢és

B r ot
megvaldsitasa

C PR kampéanyok eldkészitésének elemzése, megszervezésének, végrehajtasanak,
hatasainak értékelése

C A marketing ¢és reklamtevékenység gazdalkodasi, pénziigyi vonatkozasainak

tervezése, ellenorzése

A szint megjelolésével a szakmai készségek:

4 Olvasott koznyelvi szoveg megértése

4  Koznyelvi szoveg fogalmazasa irasban

4 Olvasott szakmai szoveg megértése

4 Szakmai nyelvi irdskészség, fogalmazas irasban

Személyes kompetenciak:
Dontésképesség
Rugalmassag
Onallosag
Kapcsolatteremtd készség
Iranyit6 készség

Tarsas kompetenciak:
Nyelvhelyesség
Tomor fogalmazas készsége
Kozérthetdség

Modszerkompetencidk:
Logikus gondolkodas
Kreativitas, 6tletgazdagsag
Helyzetfelismerés
Gyakorlatias feladatértelmezés
Informaciégytijtés

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:

2659-06 Nemzetkozi kereskedelmi kapcsolatok és gazdasagi folyamatok iranyitasa

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:
Alkotoan alkalmazza a kiilkereskedelem szerepének, szerepldinek, nemzetgazdasagi
jelentdségének ismeretanyagat
Ertelmezi a kiilkereskedelmi iigyletek folyamatat és annak okményait
Meghatarozza a vevo és elado feladatait, kotelezettségeit, és ezeket alkalmazza az
tizleti folyamat soran
Tartalmilag szakszerlien intézi az lizleti levelezést
Ertelmezi a vammal kapcsolatos fogalmakat és a vonatkozo rendeleteket
Lebonyolitja a nemzetkozi kapcsolatokbol adédo pénzforgalmat
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Figyelemmel kiséri a nemzetkozi kereskedelmi szervezetek fobb strukturajanak és
célkitlizéseinek fejlodését

Figyelemmel kiséri az EU ¢és a vilagkereskedelem szabalyzait

Az iizletpolitika kialakitasanal alkalmazza a nemzetk6zi kereskedelem valtozasait,
fobb tendenciait

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel6lésével a szakmai ismeretek:

D
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A nemzetkdzi kereskedelem szerepe, nemzetgazdasagi jelentdsége, piaci szerepldi

A nemzetkdzi kereskedelem fejlodésének és atalakulasadnak vilaggazdasagi és hazai
vonatkozasai

A kiilkereskedelmi tigyletek formai és dokumentumai

A vevo és az elado feladatai, kotelezettségei a kiilkereskedelmi tigyletekben

A kiilkereskedelmi tizleti levelezés formai és tartalmi kdvetelményei

Vamok, vamszabalyozasok, vamkezelési eljarasok, a nem vamjellegli korlatozasok
Nemzetkozi pénziigyek alapjai és gyakorlata a kiilkereskedelemben

A nemzetkozi kereskedelmi szervezetek (kialakulasuk, szerepiik, intézményeik) €s a
nemzetkozi kereskedelmi szabalyozasok

Az Eurdpai Unio egységes piaci- €s kiilkereskedelmi szabalyozasa

A vilaggazdasadg jelentOsebb kereskedelmi blokkjai ¢és az eltérd regionalis
kiilkereskedelmi szabalyozasok

A szint megjelolésével a szakmai készségek:

4

4
4
4

Olvasott koznyelvi szoveg megértése

Koznyelvi szoveg fogalmazasa irasban

Olvasott szakmai szoveg megértése

Szakmai nyelvii iraskészség, fogalmazas irasban

Személyes kompetenciak:

Dontésképesség
Rugalmassag
Pontossag
Felelosségtudat

Térsas kompetenciak:

Nyelvhelyesség

Tomor fogalmazas készsége
Kozérthetdség
Kapcsolatteremt6 készség

Moédszerkompetencidk:

Logikus gondolkodas
Kreativitas, 6tletgazdagsag
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Helyzetfelismerés
Informacidgyijtés
Attekintd képesség

A szakmai kovetelménymodul azonositdoja és megnevezése:
2660-06 A kereskedelmi vallalkozas vezetése, a gazdalkodas elemzése és megszervezése

A szakmai kovetelménymodul tartalma:
Feladatprofil:

Attekinti a vallalat pénziigyi folyamatait

Ertelmezi a vallalkozas éves beszamoléjat, a konyvelés fobb tipusait és azok
Osszefliggéseit

Ertékeli, elemzi a vallalkozas vagyonat, a vagyonrészek fobb alkotoit, azok hatasat a
mérlegre

A vallalkozas eredményes gazdalkodasara vonatkozoan alkalmazza az
Osszefiiggéseket (mérlegtabla elemzés)

Alkalmazza a szamvitel szabalyait, elemzi a koltségek hatasat

A Kkoltségvetés alapjan kimutatott eredményt értékeli, s vezetéi dontésében
figyelembe veszi

A hazai bankrendszerrel kapcsolatos ismereteit alkalmazza a vallalkozés
iranyitasaban

Kiilonféle fizetési formakat alkalmaz

Ertelmezi a fizetési bizonylatokat és egyéb pénziigyi tranzakciokat

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel6lésével a szakmai ismeretek:

D
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A pénziigyek teriileteinek jellemzd6i, a vallalkozadsok pénzforgalmanak elemzési
modszerei

A szamvitel feladatai, funkcioi

A  mérlegelemzés feladatai, teriileteinek megkiilonboztetése, moddszereinek
értekelése

A mérleg- és beszdmolokészités elvei, az elemzés szempontjainak jellemzése

A vallalkozasok eszkdz- €s pénzgazdalkodasanak tervezése

A vallalkozasok eszkozfinanszirozasi rendszerének elemzése

A vallalkozasok ellenérzési és kontrolling rendszerének kialakitasa, miikodtetése,
problémainak elemzése

A véllalkozds eredményének mérési modszerei, az egyes modszerek
keretfeltételeinek értékelése

A pénzintézetek ¢és a vallalkozasok kapcsolatrendszere

Hitelfelvétellel, befektetéssel kapcsolatos eljarasok, kdvetelmények

Az arképzéssel és a pénzforgalommal 0sszefiiggd eljarasok és alkalmazasuk

A vallalkozasra vonatkozo6 ad6zasi szabalyok, és a hozzékapcsolodo bizonylatok

A vallalkozasban felmeriilé koltségek hatdsai a gazdalkodasra
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A szint megjel6lésével a szakmai készségek:

4 Olvasott kdznyelvi szoveg megértése

4  Koznyelvi szoveg fogalmazésa irasban

4 Olvasott szakmai szoveg megértése

4 Szakmai nyelvii iraskészség, fogalmazas irasban

Személyes kompetenciak:
Dontésképesség
Rugalmassag
SzervezOkészség

Térsas kompetenciak:
Nyelvhelyesség
Tomor fogalmazas készsége
Kozérthetdség
Kapcsolatteremtd készség

Modszerkompetencidk:
Logikus gondolkodas
Kreativitas, 6tletgazdagsag
Helyzetfelismerés
Gyakorlatias feladatértelmezés

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:

2661-06 Az Eurdpai unios iizleti szakiigyintézo tevékenysége

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:
Folyamatosan tdjékozodik a vallalat gazdasagi tevékenységérél és nemzetkozi
kapcsolatair6l
Figyelemmel kiséri a vallalkozas mar meglévo eurdpai unids kapcsolatait
A piaci koriilményeket figyelembe véve és az egyéb hatékonysagi kovetelményekre
tekintettel rangsorolja a vallalkozas meglévo unids kapcsolatait, illetve kezdeményez
ujabb kapcsolatfelvételt
Az eurdpai unids partnerekkel valod kapcsolattartds hatékony formait fenntartja,
ujakat hoz létre, illetve megszervezi a nyilvantartas komplex, atfogo, jol kezelhetd és
elemezhetd adatbazisat
A hatékony kapcsolatok fenntartasdhoz, illetve az Gjak létrehozasdhoz ismeri, kezeli
¢s hasznalja az egyéb unids adatbazisokat
Vezeti az unids kapcsolattartas egész rendszerét, és a vallalalati vezetés szamara
naprakész adatokat szolgatat
Iranyitja €és szervezi az unids partnerekkel torténd levelezést a sziikséges targyalasi
nyelveken
Munkdjaban alkalmazza az unios finanszirozasi forrasok rendszerét €s ennek hazai,
naprakész vonatkozasait
Kivalasztja a vallalkozas tAmogatasa szdmara legmegfeleldbb unios forrasokat
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A piaci koriilményeket figyelembe véve és az egyéb hatékonysagi kovetelményekre
tekintettel rangsorolja az aktualis unids finanszirozasi lehetdségeket

A vallalat vezetése szamara elemzéseket készit a legmegfelelobb unids forrasok
kivélasztasahoz

Naprakész ismeretei alapjan koriiltekintéen kivalogatja, 6sszegytijti és Osszedllitja a
vallalkozas unids tamogatasahoz sziikséges palydzati formanyomtatvanyokat
Elokésziti az unids forrasok eléréséhez sziikséges palyazati anyagok kidolgozasat
Koordinalja a vallalkozas kiilonb6z6 részegységeinek unids palyazati tevékenységét
A vallalkozas unids palyazatait megfeleld nyilvantartasi rendszerbe szervezi
Osztdnzi, és partneri modon koordinalja a véllalkozas és az uniés palyazati
intézmények kozotti kapcsolattartast

Alkalmazza az unids finanszirozds elszamolési, nyilvantartdsi €s monitoring
rendszerét

Koordinélja és ellendrzi a vallalkozas egyéb tevékenységével 6sszhangban az unids
palyazatok egész folyamatat

Javaslatokat tesz az éves vallalati terv elkészitésekor az unids kapcsolatok
tovabbfejlesztésére, atalakitasara

Elemzéseket készit a vallalkozds unids kapcsolatainak eredményességérdl, és
javaslatokat tesz a hosszabb tavu stratégiai fejlesztésekre, illetve atalakitdsokra
Elokésziti és megszervezi a vallalkozas egyéb részegységei szamara sziikséges unios
vonatkozasu tajékoztatast, illetve szakiranyl tovabbképzést

Elékésziti, megszervezi, koordindlja az unids partnerek megfeleld tajékoztatasat a
vallalkozasrol

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel6lésével a szakmai ismeretek:
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Az Eurdpai Unio egységes piacanak lényege és fejlodése

Az Unid régioi, a regionalis politika jelentdsége

Az egységes piac unios szabalyozasanak felépitése

Az egységes piac szabalyozasara vonatkoz6 adatbazisok kezelése

A vallalkozdsok kiilonb6z6 formait érintd legfontosabb egységes piaci
szabalyozasok

Az egységes piac, a vallalkozasok iizleti kornyezete az eurdpai piacon
Ko6z0sségi tamogatas és finanszirozas tartalma az egységes piacon

A kozosségi koltségvetés sajatossagai, tartalma, szerkezete

A kozosségi strukturalis és kohézios politika tartalma

A kozosségi forrasok elérésére vonatkozo eldirasok, szabalyok
Ko6z0sségi finanszirozas palyazati alapismeretei

A vallalkozasok belsé ¢€s kiils6 finanszirozasanak lehetdségei
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Az Eurdpai unios finanszirozasra és tiamogatasra vonatkozo6 adatbézisainak kezelése

A palyazati tevékenység tervezése

Dontéseldkészités az unids palyazatokra

A palyazatok megvalositasanak folyamata

Az érdekképviselet és lobbitevékenység 1ényege €és formai az egységes piacon
Palyéazati adatbazisok kezelése

A szint megjel6lésével a szakmai készségek:

[N

Olvasott koznyelvi szOveg megértése

Koznyelvi szoveg fogalmazasa irdsban

Olvasott szakmai szoveg megértése

Szakmai nyelvii irdskészség, fogalmazas irasban
ECDL 6. m. Prezentacio

Személyes kompetenciak:

Dontésképesség
Rugalmassag
Elemzdkészség

Tarsas kompetenciak:

Nyelvhelyesség
Tomor fogalmazas készsége
Kozérthetdség

Modszerkompetencidk:

Logikus gondolkodas
Kreativitas, 6tletgazdagsag
Helyzetfelismerés

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:
2662-06 A kereskedelmi szakmenedzser tevékenysége

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

Elemzi a gazdalkodé szervezet tevékenységét, részt vesz a stratégia kialakitasaban,
¢és megtervezi a gazdalkodast

Vezeti a kereskedelmi vallalkozast, megszervezi a gazdalkodast

Osszehasonlitja a beszerzési forrdsokat, kivalasztja ezek koziil az optimalist, és
figyelemmel kiséri a teljes beszerzési folyamatot

Attekinti a teljes aruforgalmi folyamatot

A piaci folyamatoknak megfelelden meghatarozza a termékvalasztékot a kereslet és
kinalat  Osszhangjanak  megteremtésével, figyelembe veszi a  szakmai
kovetelményeket a mindség, arképzés, valamint a logisztika osszefliggésében
Megtervezi a teljes aruforgalmi folyamatot, ismeri ezek technologiai feltételeit, részt
vesz ezen folyamatok megvaldsulasanak ellendrzésében

19



Ellatja az aruforgalmi technologiai feladatok elemzését, torekszik ezek innovativ
fejlesztésére

Kivalasztja a megfeleld fuvarozasi, szallitasi feltételeket, megszervezi a fuvarozasi
tevékenységet, ¢€s kialakitja az ezek megvalositasahoz sziikséges szerzodéseket
Alkalmazza az aruosztalyozasi rendszereket, az arukezelési eldirdsokat

Alkalmazza a hazai és nemzetkdzi vameljarasokat, figyelemmel kiséri a jogszabalyi
valtozéasokat

Ellatja a kereskedelmi vallalkozas kiilkereskedelmi {iizleti feladatait a szerzddés
elokészités, megkdtés és lebonyolitas vonatkozasaban

Alkalmazza a kereskedelmi informatikai rendszereket a teljes &ruforgalmi
folyamatra vonatkozdéan (pl. aruazonositds, készletgazdalkodas, rendelési
folyamatok, stb.), felismeri az e-businnesbe vald bekapcsolodas lehetdségeit
Alkalmazza a mindség megoOrzésére vonatkozo eldirasokat, ismeri az aruk ¢&s
szolgaltatdsok mindségét meghatarozo tényezoket

A kereskedelmi tevékenységre vonatkozoan alkalmazza a piacelemzés kiilonféle
modszereit

Dontések elokészitésében vesz részt a marketingstratégia teriiletén

Kidolgozza a marketingakcio-tervet, elokésziti megvalositasat, értékeli annak
eredményességét

Alkalmazza a marketingmix elemeket, alkalmazza ezeket az adott vallalkozés
esetében

Vizsgalja a marketing dontések hatasat a vallalkozas gazdalkodasara
Osszehasonlitasokat végez a versenytarsak gazdalkodasi-, marketing- és
reklamtevékenységére vonatkozdan

Alkalmazza a marketing- kommunikacio eszkozeit az eredményes gazdalkodas
megvaldsitasa érdekében

Kivalasztja a haté¢kony rekldmeszkozoket

Megtervezi az eladasdsztonzés hatékony modjat, és részt vesz az akcidk
megtervezésében, lebonyolitdsaban és az eredmények értékelésében

Alkalmazza a PR-mddszereket

Betartja a reklam jogi, etikai, erkolcsi kovetelményeit

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjeldlésével a szakmai ismeretek:
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A logisztikai folyamatok (pl.: fuvarozas, szallitmanyozas, raktarozas) jellemzoi
A kereskedelem teljes aruforgalmi folyamata

A beszerzési, készletgazdalkodasi folyamatok jellemzoi

Aruosztalyok és drukezelési eléirasok ismerete, mindségmegérzés

Az aru- és vagyonvédelem biztositasanak modjai

Az értékesités formai és azok jellemzdi

Aruforgalmi folyamatok technolégiai és informatikai jellegzetességei
Pénziigyi, szamviteli alapfogalmak

A kereskedelmi véllalkozas likviditasanak fenntartasa

A vallalkozas atszervezésének és megsziintetésének formai, gyakorlati teendoi
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A marketingstratégia kereskedelmi alkalmazasa

A marketingmix elemek kereskedelmi jellemzoi

Kereskedelmi vallalkozasok marketing- és reklamtevékenységének jellemzdi
Marketing-kommunikacios eszk6zok kereskedelmi alkalmazéasa
Ertkékesités-0sztonzés és PR a kereskedelemben

Reklamjogi, etikai és esztétikai alapismeretek

A szint megjelolésével a szakmai készségek:

4

4
4
4

Olvasott koznyelvi szoveg megértése

Koznyelvi szoveg fogalmazasa irasban

Olvasott szakmai szoveg megértése

Szakmai nyelvii iraskészség, fogalmazas irasban

Személyes kompetenciak:

Dontésképesség
Rugalmassag

Térsas kompetenciak:

Nyelvhelyesség
Tomor fogalmazas készsége
Kozérthetdség

Modszerkompetenciak:

Logikus gondolkodas
Kreativitas, otletgazdagsag
Helyzetfelismerés

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:
2663-06 Kis- és kozépvallalkozasi szakmenedzser tevékenysége
A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

Gondoskodik a szervezet nyereséges gazdalkodasahoz sziikséges pénziigyi ¢és
szamviteli eldirdsok betartasardl és betartatdsarol

Modellezett gazdasagi koriilmények mellett pénziigyi dontéseket hoz és elemzi a
dontések kovetkezményeit

A vallalkoz6i szamvitel szabalyozasdnak ¢és az alrendszerek egymas kozotti
kapcsolatanak ismeretében 6nallo dontéseket hoz

Ertelmezi a gazdasagi események hatdsit a vagyonra és a vallalkoz6i eredményre
vonatkozoan

Részt vesz a vallalkozds eredményének megéllapitasi folyamatdban, az éves
beszamolo készitésében

A vallalkozas terv- és tényadatainak 0sszehasonlitasi modszereivel értékeli a kapott
eredményeket

Részt vesz a kontrolling rendszer kialakitdsaban, iranyitja annak alkalmazasat
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A kontrolling rendszer miikddtetéséhez sziikséges szamviteli kovetelmények
ismeretében kozremiikodik a kontrollingot tdmogatdé szamviteli eljarasok
kialakitasaban

Részt vesz a vaéllalkozds tigyviteli rendszerének kialakitdsdban, hatékony
mikddtetésében

Irdnyitja a targyi-eszkozgazdalkodds tervezését, fejlesztését, a felmeriild
problémakat értékeli

Részt vesz a forgoeszkdz gazdalkodas (készlet- és pénzgazdalkodads alapjai)
tervezésében, iranyitasi és fejlesztési problémainak értékelésében

Ertelmezi a versenyhelyzetet és részt vesz a versenystratégia kidolgozasaban

Felméri a wvallalkozas jovobeli emberi eréforras igényét, javaslatokat tesz a
vallalkozas lehetséges szervezeti felépitésének befolyasold tényezdk elemzése
alapjan annak kialakitasara, modositasara

Iranyitja az 6sztonzési és kommunikacids rendszerek kiépitését €s mikodtetését

Kis- és kozépvallalkozasoknal onalldan tervezi, szervezi, iranyitja és végrehajtja a
piaci informécidk alapjan a marketingtevékenységet, az erre épiilo eladasi, reklam-
¢s kommunikacios munkat

Alkalmazza a PR mddszereket

Torekszik a médiakapcsolatok kialakitasara €s a médiaval valé hatékony
egyiittmiikddésre az elemzések alapjan

Mikodteti és értékeli a vallalati logisztikai rendszereket

A nemzetkozi €s hazai szallitmanyozasi, raktarozasi tevékenységet szervezi, elemzi,
a szallitmany-biztositas ligyintézését iranyitja

Nagyvallalatokban részt vesz az aruforgalmi folyamatok egészének (beszerzés,
értékesités, készletezés) tervezésében, szervezésében, iranyitdsdban  ¢és
ellendrzésében

Tervezi és ellendrzi a merchandising tevékenységet

A modern informécidtechnoldgia eredményeit ¢&s eszkozeit a munkdja
hatékonysaganak novelése érdekében rendeltetésszertien hasznélja, alkalmazza az
eredményes gazdalkodas meghatdrozasdhoz ¢és alapitasahoz sziikséges dontési
informéciok kezelését

Kivalasztja és hasznalja a lokalis rendszerek hardver és szoftver komponenseit

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjeldlésével a szakmai ismeretek:

C

A gazdalkodasahoz sziikséges pénziigyi €s szdmviteli eldirdsok és azok betartdsanak
modszerei, dokumentécioja

A véllalkozassal Osszefliggd vagyoni, pénziigyi helyzet elemzéséhez sziikséges
modszerek, jogi, pénziigyi, ad6zési szabalyok

Pénziigyi dontések eldkészitéseinek és kovetkezményeinek értékelési modszerei

Az eredménytervezés ¢és a koltségtervezés, az eredményellenérzés, a
koltségellendrzés €s a pénziigyi ellendrzés modszerei
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A konyvvezetéssel kapcsolatos alapfogalmak, a leltar és a mérleg fogalma, a
C  gazdasagi események, a szdmlakeret €s a szdmlarend tartalma, a beszamolok formai,
azok tartalma
A vallalati controlling rendszer miikddése, eredményeinek felhasznalasi modjai
A vallalkozas terv- ¢és tényadatainak Osszehasonlitdsi moddszerei, a kapott
eredményeket értékelése
A targyi eszkodz-gazdalkodas tervezése, fejlesztése a felmeriild problémak értékelési

C . .
modszerei

C A készlet- ¢és pénzgazdalkodas alapjai, tervezése, iranyitdsa ¢€s fejlesztési
problémainak értékelése

C A véllalkozds helyének meghatarozasa a versenykoriilmények kozott, ¢és
versenystratégia kialakitasanak lehetdségei

C A vallalkozas humanerdforras igényét befolyasold tényezok elemzése, s ez alapjan
az optimalis szervezeti struktara kialakitdsanak modszerei

C A dolgozok motivalasara alkalmas modszerek

B PR mddszerek

C A piaci informacidk elemzésével nyerheté informaciok alapjan marketing stratégiak,
tervek és programok tervezésének lehetdségei
A médiakapcsolatok kialakitdsanak lehetdségei és a médiaval vald egyiittmikodés
elemzésének modszerei
A vallalati logisztikai rendszerek
A nemzetkdzi ¢és hazai szallitmanyozési, raktarozasi tevékenység, annak
dokumentécidja, elemzési modszerei

B Az aruforgalmi folyamatok egészének (beszerzés, értékesités, készletezés) tervezési,
szervezési ¢€s ellendrzési modszerei

B A modern informécio-technoldgia eredményei €s eszkozrendszerének hasznélata az

eredményes gazdalkodas meghatirozasahoz, dontési informéciok megszerzéséhez

A szint megjel6lésével a szakmai készségek:

4 Olvasott kdznyelvi szoveg megértése

4  Koznyelvi szoveg fogalmazésa irasban

4 Olvasott szakmai szoveg megértése

4 Szakmai nyelvii iraskészség, fogalmazas irasban

Személyes kompetenciak:
Dontésképesség
Rugalmassag
Felelosségtudat
Onallosag

Tarsas kompetencidk:
Nyelvhelyesség
Tomor fogalmazas készsége
Kozérthetdség
Hatarozottsag
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Moédszerkompetencidk:
Logikus gondolkodas
Kreativitas, 6tletgazdagsag
Helyzetfelismerés
Attekintd képesség
Informacidgytijtés

A szakmai kovetelménymodul azonositdoja és megnevezése:

2664-06 Kiilgazdasagi iizletkoto tevékenysége

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:
Munkdja soran hasznalja a kiilgazdasdg allami szabalyozasanak eszkozeit
(engedélyezés, mennyiségi korlatozasok és tilalmak, devizapolitikai eszkdzok stb.)
Alkalmazza a kiilkereskedelem allamkozi kereteirdl szolo eldirasokat (allamok
kozotti szerzddések, a nem tarifalis korldtozdsok magatartasi kodexei, nemzetkdzi
aruegyezmények stb.)
Koveti a termék utjat a termel6tdl a fogyasztoig (disztribucids lancok, értékesitési
csatornak)
Ajanlatokat készit, kér és értékel
Elokésziti a kiilkereskedelmi szerz0dést
Személyesen részt vesz a termék (szolgaltatas) eladasaban
Részt vesz a versenytargyaldsok, arverések és aukciok lebonyolitasaban
Figyelembe veszi és betartja az egyes INCOTERMS klauzulékat
Kalkuléciot készit és ardokumentaciot alkalmaz
Alkalmazza a nemzetkozi kereskedelemben hasznalatos fizetési eszkozoket (valto és
csekk)
Kivélasztja a konkrét iigyletnek leginkabb megfeleld fizetési modot (akkreditiv,
okmanyos inkassz0, nyitvaszallitas, céghitel)
Beszerzi az tigylet lebonyolitasdhoz sziikséges okmanyokat
Alkalmazza a kiilkereskedelmi tevékenységhez megvalasztott bizonylati rendet
Sikeresen alkalmazza a barter, -a kompenzacios -, a viszontvasarlasos, a reexport-, a
lizing- a licencia-, a frenchise- és a létesitményligyletet
Alkalmazza a nemzetk6zi kooperdcié tipusait és a kooperacids partnerek
kapcsolatanak formait
Részt vesz nemzetkdzi konzorcium létrehozasaban, a konzorcialis szerzodéskotések
elokészitésében, a szamlazas és a fizetések lebonyolitasaban
Koveti az éarutézsde miikodésének legfontosabb elveit (szokvanyok, hataridok,
rendtartas)
Figyelemmel kiséri a t6zsdei miiveleteket (hataridés kereskedelem, opcids iigylet,
fizikai piac, stb.)
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Felhasznalja a t6zsdézés informécios hatterét
Erzékeli a hataridés piacok vilagkereskedelmi szerepét

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjelolésével a szakmai ismeretek:

B
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A kiilgazdasag allami szabalyozas eszkozei (engedélyezés, mennyiségi korlatozasok
¢s tilalmak, devizapolitikai eszk6zok stb.)

A kiilkereskedelem allamkozi keretei (allamok kozotti szerzodések, a nem tarifalis
korlatozasok magatartasi kédexei, nemzetkozi aruegyezmények stb.)

A termék utja a termel6tdl a fogyasztoig (disztribucios lancok, értékesitési
csatornak)

A kiilkereskedelmi szerz6dések formai

Versenytargyaldsok, arverések ¢és aukciok szervezésének, lebonyolitasanak
modszerei, dokumentacidjuk

Az INCOTERMS klauzulak

A gyartas és a szolgaltatas mindségi €s szabvanyositasi kovetelményeinek szabalyai,
ellendrzésének modjai és dokumentacioja a munkafolyamatokban

A gazdasagi kalkulacidos modszerek, az eredmények értékelése és dokumentacioja

A nemzetkdzi kereskedelemben alkalmazott fizetési eszk6zok (valtéd és csekk)

Az tlgyletekhez alkalmazott fizetési moéd meghatarozasa (akkreditiv, okmanyos
inkassz0, nyitvaszallitas, céghitel)

Az ligylet lebonyolitasahoz sziikséges okmanyok, azok beszerzési lehetdségei

A kiilkereskedelmi tevékenységhez megvalasztott bizonylati rend

A barter, a kompenzacios és a viszontvasarlasos tligyletek jellemzdi €s lebonyolitasa
A reexportligyletek jellemzdi €s lebonyolitasa

A lizingiigyletek jellemz6i és lebonyolitasa

A licencia és franchise tligyletek jellemz6i és lebonyolitasa

A létesitményiigyletek jellemzdi és lebonyolitasa

A nemzetkdzi kooperacio tipusai és a kooperacios partnerek kapcsolatanak formai

A nemzetkozi konzorcium fogalma, a konzorcidlis szerzddés, a szamlazasi és a
fizetési modok

Az arutézsde miikodésének legfontosabb elvei (szokvanyok, hataridok, rendtartas)

A tézsdei muveletek (hataridds kereskedelem, opcids iigylet, fizikai piac, stb.)

A t6zsdézés informacids hattere

A hatarid6s piacok vilagkereskedelmi szerepe

A szint megjelolésével a szakmai készségek:

4
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Olvasott koznyelvi szoveg megértése

Koznyelvi szoveg fogalmazasa irasban

Olvasott szakmai szoveg megértése

Szakmai nyelvii iraskészség, fogalmazas irasban
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Személyes kompetenciak:
Rugalmassag
Feleldsségtudat
Megbizhatosag

Térsas kompetenciak:
Tomor fogalmazas készsége
Kozérthetdség
Hatarozottsag

Modszerkompetenciak:
Logikus gondolkodas
Kreativitas, otletgazdagsag
Helyzetfelismerés
Konfliktuskezelés

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:

2665-06 Nemzetkozi szallitmanyozasi és logisztikai szakiigyintézo tevékenysége
A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

Megkiilonbozteti egymastol a szallitas, szallitmanyozas, a fuvarozas és a logisztika

feladatait
Alkalmazza a hagyomanyos logisztikai modszereket
Felismeri a beszerzés stratégiai jelent0ségét

Koveti az ellatasi lancok kialakuldsat és a logisztikai lanc elemei kozotti

egyiittmiikodést

Alkalmazza az aru megnevezésének és a mindségi kritériumok meghatarozasanak

jelentOségét
Megvalasztja az aru csomagolasat
Nyilvéntartja a szallitasi hataridét

Gondoskodik az eladoi teljesitést igazold6 okmanyokrol (hatosagi engedélyek,

finanszirozasi okmanyok, szamlak stb.)
A megbiz6 igényeinek megfelelden javasolja a fuvarparitast

Ertékeli az egyes fuvarparitasok elényds vagy hatranyos szempontjait az adott esetre

vonatkozo6an

A kiild6 ¢és a fogado orszag fuvarpiaci helyzetét figyelembe véve dont
Figyelembe veszi és alkalmazza az egyes INCOTERMS klauzuldkat
Rangsorolja az egyes klauzuldkat a koltség- és kockazatvallalas helye szerint

Az adott tigylet jellege szerint alkalmazza az eladd, a vevd ¢és a fuvarozd

felel0sségére vontkozo eldirasokat

Attekinti és szervezi az arutovabbitassal kapcsolatos iizletkotési feladatokat
Elokésziti az aru fuvarozasat

Lebonyolitja az aru tovabbitasaval, fuvarozasaval kapcsolatos teenddket
Gondoskodik a szallitmany biztositasardl fuvarozasi karok ellen
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Ellatja az aru ellenértéke és a szallitmanyozasi dij befolyasaval kapcsolatos
teenddket

Az aru tulajdonsagainak megfelelden megvalasztja a fuvarozasi eszkozt

Szervezi a vasuti szallitmanyozasi és fuvarozasi feladatokat

Szervezi a kozuti szallitmanyozasi és fuvarozasi feladatokat

Szervezi a vizi (tengeri €s folyami) szallitmanyozasi és fuvarozasi feladatokat
Szervezi a 1égi szallitmanyozasi és fuvarozasi feladatokat

Szervezi a kombinalt szallitmanyozasi és fuvarozasi feladatokat

Szervezi a gyiijto szallitmanyozasi és fuvarozasi feladatokat

Kozlekedés- és gazdasagfoldrajzi ismeretei alapjan dont a megfeleld arutovabbitasi
utvonalrol

Megszervezi az aruk tarolésat, raktarozasat, atrakodasat

A kiilonb6zd fuvarozasi modozatokdijszabasai alapjan kalkulélja a fuvarkoltséget

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel6lésével a szakmai ismeretek:
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Az éruszallitas, szallitmanyozas és a logisztika feladatai

A hagyomanyos logisztikai médszerek

A beszerzés stratégiai jelentosége

Az ellatasi lanc és a logisztikai lanc elemei kozotti egyiittmiikodés

Az aru megnevezésének €s a mindségi kritériumok meghatarozasanak jelentdsége
Az aru csomagolasanak modjai

A szallitasi hataridé meghatarozasanak modszerei, dokumentacioja

Az eladoi teljesitést igazold okmdanyok (hatosdgi engedélyek, finanszirozasi
okmanyok, szamlak stb.) beszerzési folyamata

Fuvarparitasi modok, elényei, illetve hatranyai

A kiild6 és a fogado orszag fuvarpiaci helyzete

Az INCOTERMS klauzulak

A klauzulak rendszerezése a koltség- €s kockéazatvallalas helye szerint

Az elado, a vevd és a fuvarozo feleldssége az tligylet jellege szerint

Az arutovabbitassal kapcsolatos iizletkotési feladatok, dokumentéaciok

Az arufuvarozas elokészitésének folyamata, dokumentacidja

Az éaru tovabbitasaval, fuvarozéasaval kapcsolatos folyamatok, dokumentacidok
A szallitméany fuvarozasi karok elleni biztositasanak lehetdségei

Az ellenérték beérkezésével kapcsolatos folyamatok, dokumentumok

A fuvarozasi eszkoz és az aru kolcsonds megfelelésének szempontjai

A vasuti szallitmanyozas és fuvarozas jellemzoi

A kozuti szallitmanyozas és fuvarozas jellemzdi

A vizi (tengeri és folyami) szallitmanyozas és fuvarozas jellemzoi

A 1égi szallitmanyozas és fuvarozas jellemzdi

A kombinalt szallitmanyozas és fuvarozas jellemzoi

A gylijtd szallitmanyozas és fuvarozas jellemzoi

Kozlekedés- és gazdasagfoldrajz
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C  Raktartechnologia, rakodas-technologia
A Fuvarkoltség-kalkulacio

A szint megjel6lésével a szakmai készségek:

4 Olvasott koznyelvi szoveg megértése

4  Koznyelvi szoveg fogalmazasa irasban

4 Olvasott szakmai szoveg megértése

4 Szakmai nyelvi irdskészség, fogalmazas irasban

Személyes kompetenciak:
Rugalmassag
Onallosag
SzervezOkészség

Tarsas kompetenciak:
Kozérthetdség
Hatarozottsag
Kezdeményezo készség

Modszerkompetencidk:
Logikus gondolkodas
Kreativitas, 6tletgazdagsag
Helyzetfelismerés
Konfliktuskezelés

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:

2666-06 Reklamszervezo szakmenedzser tevékenysége
A szakmai kovetelménymodul tartalma:
Feladatprofil:

Alkalmazza a marketingkommunikacié modszereinek és eszkozeinek a lehetséges
csoportositasat
Marketingkommunikécids szakreferensi feladatokat 1at el felsévezetd mellett

crer

operativ programok tervezésében, lebonyolitasaban, értékelésében

Részt vesz a vallalati arculattervezésben és az imazs alakitasban

Iranyitja a rekldmeszkozok terveztetését, beszerzését, készletentartasat
Reklamkampanyokat tervez, szervez

Tervezi és figyelemmel kiséri a marketing- és a reklamkoltségeket

Szervezi ¢és koordinalja a szakmai kiallitdsokon vald részvételt, kapcsolatot tart a
vasarigazgatosagokkal és a kiallitasszervezo cégekkel

Elemzi és méri a marketing és a reklam hatékonysagat

Osszehasonlitasokat végez a versenytirsak gazdalkodasi, marketing és reklam
tevékenységére vonatkozoan
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Alkalmazza a marketing-kommunikaci6 eszkézeit az eredményes gazdalkodés
megvaldsitasa érdekében

Kivalasztja a haté¢kony rekldmeszkozoket

Megtervezi az eladasdsztonzés haté¢kony modjat és részt vesz az akcidk
megtervezésében, lebonyolitdsaban és az eredmények értékelésében

Alkalmazza a PR mddszereket

Betartja a reklam jogi, etikai, erkolcsi kovetelményeit

Alkalmazza ¢és betartatja a marketing-kommunikacios tevékenységre vonatkozo
jogszabalyokat és jogi korlatozasokat

Alkalmazza és betartatja a marketing-kommunikécids tevékenységgel Osszefiiggd
szamviteli, pénziigyi, ad6zasi szabalyokat (jatékado, nyereményado, stb.)
Megtervezi, elkésziti, megszervezi és lebonyolitja a prezentacidkat

Idegen nyelvii szakmai szoveget fordit, pontosan alkalmazza a szakmailag fontos
kifejezéseket

Részt vesz az adatbazis-gyiijtés és kezelés munkdjaban, az adatbazisok gyakorlati
hasznositasaban az adatbazislétesités szakmai ¢és adatvédelmi vonatkozasainak
ismerete alapjan

Kozremiikodik a DM kampanyok megtervezésében, lebonyolitasaban

Kapcsolatot alakit ki a reklam- és média ligynokségekkel azok felépitését és
tevékenységét figyelembe véve

A média mérésére vonatkozd mutatészamokat alapjan elemzéseket készit, értelmezi
azokat

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjelolésével a szakmai ismeretek:
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A marketing-kommunikacié médszerei, eszkozeinek lehetséges csoportositasa
programok tervezése, lebonyolitasa ¢s értékelési modszerei

Az iizleti image szerepe, jelentdsége, formalasanak alapvetd lehetoségei
Reklameszkozok terveztetése, beszerzése, készleten tartasa

A marketing és a reklamkoltségek tervezése, dokumentacioja

A marketing és a reklam hatékonysaganak elemzése és mérése

A szakmai kiallitasokon vald részvétel szervezési, koordinacios feladatai, a
vasarigazgatdsagok és a kidllitdsszervezd cégek ismerete

A versenytarsak gazdalkodési, marketing és reklam tevékenységére vonatkozd
elemzési modszerek

A marketing-kommunikacio eszkozei

A hatékony reklameszkozok kivalasztasanak modszerei

Az eladas-0sztonzés hatékony modjainak tervezése, az akcidk tervezése,
lebonyolitasa ¢és az eredmények értékelése

PR modszerek

Reklamjogi, etika, erkolcesi kovetelmények

A marketing-kommunikécids tevékenységgel 0Osszefliggd szamviteli, pénziigyi,
adozasi szabalyok (jatékado, nyereményado, stb.) és azok dokumentécidja
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Prezentaciok készitése, azok szervezési €s lebonyolitasi folyamata
Az adatbazis létesités szakmai és adatvédelmi vonatkozasai

A DM kampéanyok megtervezése, lebonyolitasa

A reklam- és médiatigynokségek felépitése €s tevékenysége

A média mérésére vonatkoz6 mutatdészamok, azok elemzési és értékelési modszerei
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A reklamtevékenység ligyviteli folyamatai

A szint megjelolésével a szakmai készségek:

Olvasott koznyelvi szOveg megértése

Koznyelvi szoveg fogalmazasa irdsban

Olvasott szakmai szoveg megértése

Szakmai nyelvii irdskészség, fogalmazas irasban
ECDL 6. m. Prezentacio

[N

Személyes kompetenciak:
Dontésképesség
Rugalmassag
Feleldsségtudat
Onallosag

Térsas kompetenciak:
Nyelvhelyesség
Tomor fogalmazas készsége
Kozérthetdség
Kommunikaciés rugalmassag

Moédszerkompetencidk:
Logikus gondolkodas
Kreativitas, 6tletgazdagsag
Helyzetfelismerés

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:
2667-06 Uzleti szakmenedzser tevékenysége
A szakmai kovetelménymodul tartalma:
Feladatprofil:
Aktivan kdzremiikodik a vallalkozas napi miikodési feladataiban
Felhasznalja a kozérdekt és informécids adatbazisok szolgaltatasait
Nyomon kdéveti a vallalkozas anyag- és aruforgalmat, készletgazdalkodasat, melynek
érdekében hasznalja a lehetséges informatikai megoldéasokat
Megszervezi a palyazatok és tenderek figyelését, koordinalja azok elkészitését és
hataridére val6 benyujtasat
valo megfeleléssel kapcsolatos tennivalokat
Szervezi a kereskedelmi akcidkat

30



Alkalmazza a kapacitasszdmitas és idétervezés modszereit

Alkalmazza a gazdasagi kalkulacios modszereket, dokumentalja annak eredményeit
Dokumentalja a termék-, ar-, értékesités- ¢s kommunikaciés politikaval kapcsolatos
javaslatokat

Dokumentalja a hatékonysag ¢és a jovedelmezOség elemzéseinek moddszereit,
eredményeit

Segiti a vallalati tervek véglegesitését, megszervezi a végrehajtast

Kozremiikddik a marketing akciok kidolgozasédban €s végrehajtasaban

Felismeri a szallitoi, vevdi problémak leggyakoribb forrasait, kezelésiik modjat
Atldtja a vallalati controlling rendszer miikodését, hasznalja a controlling
eredményeit

Alkalmazza a modern informéciotechnoldgiai megoldasokat (miiholdas adatétvitel,
EDI)

Felismeri ¢€s atlatja az e-businessbe vald bekapcsolddas lehetdségeit, teenddit
Gondoskodik az uj technoldgidk megismerésérdl €s bevezetésiik el6készitésérdl
Alkalmazza a projektmenedzsment szabalyait

Alkalmazza a bérgazdalkodas, béroptimalizacié modszereit

Segiti a vallalkozds és a kozigazgatas kozotti kapcsolat lehetséges formdinak
kialakitasat, a kapcsolatok miikodésének szabalyozasat

Felsmeri az iizleti image szerepét, jelentdségét, formalasanak alapvetd lehetdségeit
Felkutatja a lehetséges belfoldi és kiilfoldi iizleti partnereket

Gondoskodik a munka-, kornyezet- ¢és tlizvédelmi eldirdsok adaptalasarol és
betartatasarol

Alkalmazza a dolgozok motivalasara alkalmas mddszereket, felismeri és kezeli a
konfliktusokat

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjeldlésével a szakmai ismeretek:

B
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A vezetés funkcioi, a vezetdi szerepek, a vezetési rendszerek

A kisvallalkozasok, illetve a nagyvallalati részlegek iranyitasahoz sziikséges
eszk0zOk, modszerek, a menedzsment feladatai

A kozérdeki és informacios adatbazisok, azok felkutatasanak modszerei

A vallalkozas anyag- és aruforgalmi, készletgazdalkodasi folyamatai és a hozza
kapcsolddo informatikai megoldasok

Palyazatok ¢s tenderek felkutatdsanak, elkészitésének modszerei

A projektmenedzsment szabalyai, informatikai rendszerrel valé timogatasa

A gyartas ¢és a szolgaltatds mindségi és szabvanyositasi kovetelményeinek szabalyai,
a munkafolyamatokban, annak ellendrzésének modjai és dokumentacidja

A kereskedelmi akcidk szervezéséhez sziikséges modszerek, eszkozok, és annak
dokumentécioja

A marketing-kommunikacio6 eszkozei

A lehetséges belfoldi és kiilfoldi tizleti partnerek felkutatdsanak modszerei

Az iizleti image szerepe, jelentdsége, formalasanak alapvetd lehetoségei

A kapacitdsszamitas és idétervezés modszerei
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C A gazdasagi kalkulacios modszerek, eredményeinek értékelése és dokumentacidja
C  Logisztika ¢és készletgazdalkodas

A termelés és koltségeinek Osszefiiggései, a piaci versenyszabalyozas hatasai, a
B termelési tényezOk piacalakitd hatasai, a vallalati eredményképzddés folyamata €s
befolyasolasanak eszkozei
A hatékonysag és a jovedelmezdség elemzéseinek modszerei, az eredmények
dokumentélasa
A vallalati controlling rendszer miikddése, eredményeinek felhasznalasi modjai
A preventiv, turnaround, krizismenedzsment, cs6édmenedzsment technikak
alkalmazhat6sagi kore, elonyei, hatranyai
A vallalkozéas és a kozigazgatds kapcsolatainak lehetséges formai, a kapcsolatok
miikodésének szabalyai
Az e-businessbe vald bekapcsolodas lehetdséget, feltételei
A bérgazdalkodés, béroptimalizacié modszerei
A dolgozdk motivéalasara alkalmas modszerek
A konfliktusok felismerése és kezelése
A vallalkozasra vonatkozé6 munka-, kornyezet- és tlizvédelmi eldirasok és azok
betartatdsanak modjai

O o0 w

A szint megjelolésével a szakmai készségek:

Olvasott koznyelvi szoveg megértése

Koznyelvi szoveg fogalmazasa irasban

Olvasott szakmai szoveg megértése

Szakmai nyelvii iraskészség, fogalmazas irasban
Elemi szinti szamitogéphasznalat

— s~ B~ B~ B

Személyes kompetenciak:
Dontésképesség
Rugalmassag
Onallosag
Precizitas

Tarsas kompetenciak:
Nyelvhelyesség
Tomor fogalmazas készsége
Kozérthetdség
Kommunikacids rugalmassag

Modszerkompetenciak:
Logikus gondolkodas
Kreativitas, otletgazdagsag
Helyzetfelismerés
Konfliktuskezelés
Attekintd képesség
Gyakorlatias feladatértelmezés
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Az 55 345 01 0010 55 01 azonosité szamu, Eurdpai unios iizleti szakiigyintézo
megnevezési elagazas szakmai kovetelménymoduljainak

azonositéja megnevezése
0001-06 Villalkozasok alapitdsa, miikodtetése, atszervezése €s megsziintetése
2655-06 Ugyviteli és munkaerdpiaci ismeretek, allaskeresési technikak
alkalmazasa
2656-06 Szakmai kommunikacios tevékenység
2657-06 Informatikai és gazdasagi szakmai idegen nyelv hasznalata

2658-06 Vallalkozasok menedzselése

2659-06 Nemzetkozi kereskedelmi kapcsolatok és gazdasagi folyamatok

irdnyitasa

2660-06 A kereskedelmi vallalkozas vezetése, a gazdalkodas elemzése €s
megszervezese

2661-06 Az Europai unios lizleti szakiigyintézo tevékenysége

Az 55 345 01 0010 55 02 azonosité szamu, Kereskedelmi szakmenedzser megnevezésii
elagazas szakmai kovetelménymoduljainak

azonositoja megnevezeése
0001-06 Villalkozéasok alapitasa, miikodtetése, atszervezése és megsziintetése
2655-06 Ugyviteli és munkaerdpiaci ismeretek, allaskeresési technikak
alkalmazasa
2656-06 Szakmai kommunikacios tevékenység
2657-06 Informatikai és gazdasagi szakmai idegen nyelv hasznalata

2658-06 Villalkozasok menedzselése

2659-06 Nemzetkozi kereskedelmi kapcsolatok €s gazdasagi folyamatok

iranyitasa

2660-06 A kereskedelmi vallalkozas vezetése, a gazdalkodas elemzése €s
megszervezese

2662-06 A kereskedelmi szakmenedzser tevékenysége

Az 55 345 01 0010 55 03 azonosité szamu, Kis- és kozépvallalkozasi menedzser
megnevezési elagazas szakmai kovetelménymoduljainak

azonositéja megnevezése

0001-06 Villalkozasok alapitdsa, miikddtetése, atszervezése €s megsziintetése

2655-06 Ugyviteli és munkaerépiaci ismeretek, allaskeresési technikak
alkalmazasa

2656-06 Szakmai kommunikacios tevékenység

2657-06 Informatikai és gazdasagi szakmai idegen nyelv hasznalata

2658-06 Villalkozasok menedzselése

2659-06 Nemzetkozi kereskedelmi kapcsolatok és gazdasagi folyamatok
irdnyitasa
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2660-06 A kereskedelmi vallalkozas vezetése, a gazdalkodas elemzése €s
megszervezese
2663-06 Kis- és kozépvallalkozési szakmenedzser tevékenysége

Az 55 345 01 0010 55 04 azonosito szamu, Kiilgazdasagi iizletkotdo megnevezési

elagazas szakmai kovetelménymoduljainak

azonositoja megnevezeése

0001-06 Villalkozéasok alapitasa, miikodtetése, atszervezése és megsziintetése

2655-06 Ugyviteli és munkaerdpiaci ismeretek, allaskeresési technikak
alkalmazasa

2656-06 Szakmai kommunikacios tevékenység

2657-06 Informatikai és gazdasagi szakmai idegen nyelv hasznalata

2658-06 Villalkozasok menedzselése

2659-06 Nemzetkozi kereskedelmi kapcsolatok €s gazdasagi folyamatok
iranyitasa

2660-06 A kereskedelmi vallalkozas vezetése, a gazdalkodas elemzése és
megszervezese

2664-06 Kiilgazdasagi iizletk6to tevékenysége

Az 55 345 01 0010 55 05 azonosité szamu, Nemzetkozi szallitmanyozasi és logisztikai
szakiigyintézo megnevezési elagazas szakmai kovetelménymoduljainak

azonositéja megnevezése

0001-06 Villalkozasok alapitdsa, miikddtetése, atszervezése €s megsziintetése

2655-06 Ugyviteli és munkaerépiaci ismeretek, allaskeresési technikak
alkalmazasa

2656-06 Szakmai kommunikacios tevékenység

2657-06 Informatikai és gazdasagi szakmai idegen nyelv hasznalata

2658-06 Villalkozasok menedzselése

2659-06 Nemzetkozi kereskedelmi kapcsolatok és gazdasagi folyamatok
irdnyitasa

2660-06 A kereskedelmi vallalkozas vezetése, a gazdalkodas elemzése €s
megszervezese

2665-06 Nemzetkozi szallitmanyozasi és logisztikai szakiigyintézd tevékenysége

Az 55345 01 0010 55 06 azonosité szama, Reklamszervezo szakmenedzser

megnevezési elagazas szakmai kovetelménymoduljainak

azonositoja megnevezeése
0001-06 Villalkozéasok alapitasa, miikodtetése, atszervezése és megsziintetése
2655-06 Ugyviteli és munkaerdpiaci ismeretek, allaskeresési technikak
alkalmazasa
2656-06 Szakmai kommunikacios tevékenység
2657-06 Informatikai és gazdasagi szakmai idegen nyelv hasznalata
2658-06 Villalkozasok menedzselése
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2659-06 Nemzetkozi kereskedelmi kapcsolatok és gazdasagi folyamatok
irdnyitasa

2660-06 A kereskedelmi vallalkozas vezetése, a gazdalkodas megszervezése

2666-06 A kereskedelmi vallalkozas vezetése, a gazdalkodas elemzése €s
megszervezese

Az 55 345 01 0010 55 07 azonosito szamu, Uzleti szakmenedzser megnevezésii elagazas
szakmai kovetelménymoduljainak

azonositoja megnevezeése
0001-06 Villalkozéasok alapitasa, miikodtetése, atszervezése és megsziintetése
2655-06 Ugyviteli és munkaerdpiaci ismeretek, allaskeresési technikak
alkalmazasa
2656-06 Szakmai kommunikacios tevékenység
2657-06 Informatikai és gazdasagi szakmai idegen nyelv hasznalata

2658-06 Villalkozasok menedzselése

2659-06 Nemzetkozi kereskedelmi kapcsolatok €s gazdasagi folyamatok
iranyitasa

2660-06 A kereskedelmi vallalkozas vezetése, a gazdalkodas elemzése €s
megszervezese

2667-06 Uzleti szakmenedzser tevékenysége
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V.
VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

1. A szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

A képzési programban eldirt gyakorlat teljesitésérdl szold igazolas

A képzési programban eldirt terjedelemben és hataridore elkészitett szakdolgozat leadésa
Az utolsé szakképzd évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékii a modulzaro
vizsga eredményes letételével

2. A szakmai vizsga részei:

1. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

0001-06 A vallalkozasok alapitasa, mikodtetése, atszervezése, megsziintetése

A hozzérendelt 1. vizsgafeladat:
Megadott feltételek alapjan a vallalkozasi forma kivélasztdsa, inditasanak,
miikddtetésének, atszervezésének megtervezése, mitkodésének elemzése

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
irasbeli

Id6tartama: 120 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat  100%

2. vizsgarész
A hozzarendelt szakmai kdvetelménymodul azonositdja és megnevezése:
2655-06 Ugyviteli és munkaerdpiaci ismeretek, allaskeresési technikak alkalmazasa

A hozzérendelt 1. vizsgafeladat:
Adott vallalkozas esetén a munkajogi, munka-, kdrnyezetvédelmi ¢és tlizvédelmi
eldirasok értelmezése. Szervezeti felépités elemzése. Az tigyviteli folyamatok
elemzése

A hozzérendelt jellemz6 vizsgatevékenység:
szobeli

Iddtartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A hozzérendelt 2. vizsgafeladat:
Konkrét szitudcié alapjan allaskeresési technikdk alkalmazasa szamitogéppel
tamogatva

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
gyakorlati

Id6tartama: 30 perc
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A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat  70%
2. feladat  30%

3. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kdvetelménymodul azonositdja és megnevezése:

2656-06 Szakmai kommunikacios tevékenység

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
Megadott szitudcioban, megadott targyaldsi cél érdekében sajat stratégia
kidolgozasa és prezentalasa

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
gyakorlati

Iddtartama: 45 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat  100%

4. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

2657-06 Informatikai és gazdasagi szakmai idegen nyelv hasznalata

A hozzérendelt 1. vizsgafeladat:
Uzleti levél készitése szakmai idegen nyelven - idegen nyelvii kezeldfeliiletii
szovegszerkesztd program alkalmazéasaval

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
irasbeli

Id6tartama: 45 perc

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat:

Idegen nyelvii szakmai szdveg értése, és forditasa
A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:

irasbeli
Id6tartama: 60 perc

A hozzarendelt 3. vizsgafeladat:
Interju és targyalas egy adott szitudcioban idegen nyelven
A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli
Id6tartama: 30 perc (felkésziilési 1d6 15 perc, valaszadasi 1d6 15 perc)
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A hozzarendelt 4. vizsgafeladat:

Az informatikai és kommunikdacios rendszerek hasznalata
A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:

gyakorlati
Id6tartama: 45 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat  20%
2. feladat  20%
3. feladat  25%
4. feladat  35%

5. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

2658-06 Vallalkozasok menedzselése

A hozzérendelt 1. vizsgafeladat:
Egy adott gazdasagi szervezet kereskedelmi tevékenységének atfogo statisztikai
elemzése, tervezése a cé€g gazdalkodasi kovetelményeinek, stratégidjanak
figyelembevételével

A hozzérendelt jellemz6 vizsgatevékenység:
irasbeli

Iddtartama: 45 perc

A hozzérendelt 2. vizsgafeladat:
Az adott vallalkozas tevékenységének megfelelé marketing stratégia, marketing
tevékenység  megtervezése, a  fogyasztéi  magatartds  jellemzdinek
figyelembevételével. A fogyasztovédelem elvei és szabalyai.

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
irasbeli

Iddtartama: 45 perc

A hozzarendelt 3. vizsgafeladat:
Egy aktudlis gazdasagpolitikai esemény elemzése a helyszinen biztositott
szakirodalom alapjan

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli

Id6tartama: 30 perc (felkésziilési 1d6 15 perc, valaszadasi 1d6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat  40%
2. feladat  30%
3. feladat  30%
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6. vizsgarész
A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:
2659-06 Nemzetkozi kereskedelmi kapcsolatok és gazdasagi folyamatok iranyitasa

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:

A nemzetkozi kereskedelem fejlodésének, valamint a hazai kiilkereskedelmi
kapcsolatok ¢és szabalyozasok atalakulasanak bemutatdsa. A nemzetkdzi
pénziigyek alapfogalmainak ¢és alaposszefliggéseinek értelmezése és alkalmazasa
egy adott feltételek kozott mikodd hazai vallalkozéas kiilkereskedelmi
tevékenységében

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli

Iddtartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A hozzérendelt 2. vizsgafeladat:
A kiilkereskedelmi tevékenység tartalmanak és a piaci szereplok feladatainak
bemutatdsa adott feltételek kozott miikodo hazai vallalkozas vonatkozasaban

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
irasbeli

Id6tartama: 45 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat  50%
2. feladat  50%

7. vizsgarész

A hozzérendelt szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:

2660-06 A kereskedelmi vallalkozas vezetése, a gazdalkodas elemzése és
megszervezése

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
Egy adott vallalkozas éves beszdmolojanak elemzése, értékelése

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
irasbeli

Id6tartama: 60 perc

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat:
Egy adott vallalkozas lehetséges fizetési formai, azok bizonylatainak, hitel- és
befektetési lehetdségeinek ismertetése

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli

Iddtartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15 perc)
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A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat  50%
2. feladat  50%

8. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kdvetelménymodul azonositdja és megnevezése:

2661-06 Az Eurdpai unios iizleti szakiigyintézo tevékenysége

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
Az egységes piaci szabalyozas, valamint a kozosségi koltségvetés €s tamogatasi
rendszer bemutatasa egy konkrét région keresztiil

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
irasbeli

Iddtartama: 60 perc

A hozzérendelt 2. vizsgafeladat:
Egy adott vallalkozds vonatkozasaban az unidés palyazat tervezésének ¢és
lebonyolitasanak bemutatasa. Az unids érdekérvényesités és lobbitevékenység
tartalmanak, forméinak és eredményességének bemutatasa

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli

Iddtartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A hozzarendelt 3. vizsgafeladat:
Zarodolgozat védése, prezentacidja. A szakdolgozat szabadon valasztott témadja
kapcsolddjon egy adott vallalkozas eurdpai iizleti kornyezetének értékeléséhez és
az unios fejlesztési lehetdségek bemutatasdhoz

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli (a prezentacio eldre elkészithetd)

Iddtartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat  40%
2. feladat  30%
3. feladat  30%

9. vizsgarész
A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:
2662-06 A kereskedelmi szakmenedzser tevékenysége
A hozzérendelt 1. vizsgafeladat:
Az aruforgalom megszervezésére, elemzésére vonatkozo feladat megoldasa
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A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
gyakorlati
Id6tartama: 30 perc

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat:
Zar6 dolgozat megvédése, prezentacioja
A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli
Id6tartama: 30 perc (felkésziilési 1d6 15 perc, valaszadasi 1d6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat  50%
2. feladat  50%

10. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

2663-06 Kis- és kozépvallalkozasi szakmenedzser tevékenysége

A hozzérendelt 1. vizsgafeladat:
Egy vallalkozas lizleti tervének elkészitése, beruhdzas-gazdasagossagi elemzés,
cash-flow elemzés elkészitése, értékelése, vagy marketingterv készités

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
irasbeli

Id6tartama: 60 perc

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat:
Villalkozési stratégia kidolgozdsanak bemutatdsa, meghatarozott vallalkozasi
tevékenység €s kornyezeti feltételek kozott

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli

Iddtartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A hozzarendelt 3. vizsgafeladat:
Zard dolgozat megvédése (prezentdcid6 a dolgozat Iényegi elemeinek
ismertetésével)

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli

Id6tartama: 15 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat  40%
2. feladat  30%
3. feladat  30%
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11. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

2664-06 Kiilgazdasagi iizletkoto tevékenysége

A hozzérendelt 1. vizsgafeladat:
Egy adott vallalkozas termeléséhez, szolgaltatdsahoz, értékesitéséhez tarozéd
kiilgazdasagi folyamat jellemzése, értékelése a vallalkozas kiilkereskedelmi
tevékenységéhez kapcsolodo tligyletek, szerzodéskotések elokészitése

A hozzérendelt jellemz6 vizsgatevékenység:
szobeli

Iddtartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A hozzérendelt 2. vizsgafeladat:
Egy konkrét kiilkereskedelmi tigylet lebonyolitasa (kalkuldcio, fizetési mod
valasztas, paritas valasztas, engedélyek)

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
gyakorlati

Id6tartama: 60 perc

A hozzarendelt 3. vizsgafeladat:
Zar6 dolgozat megvédése (prezentacid a dolgozat Iényegi elemeinek
ismertetésével)

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli

Iddtartama: 15 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat  40%
2. feladat  30%
3. feladat  30%

12. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

2665-06 Nemzetkozi szallitmanyozasi és logisztikai szakiigyintézo tevékenysége

A hozzérendelt 1. vizsgafeladat:
Egy adott vallalkozas termelésének megfeleld aru csomagolasi, fuvarozasi,
raktarozasi, rakodasi lehetdségeinek meghatarozasa, dokumentacioja

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
irasbeli

Id6tartama: 45 perc

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat:
Egy véllalkozés adott termékének fuvarozdsahoz ¢€s a fuvarkoltség szdmitasahoz
kapcsolddo feladatok

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
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szobeli
Iddtartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A hozzarendelt 3. vizsgafeladat:
Zard dolgozat megvédése (prezentdcid6 a dolgozat Iényegi elemeinek
ismertetésével)

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli

Id6tartama: 15 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat  40%
2. feladat  30%
3. feladat  30%

13. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kdvetelménymodul azonositdja és megnevezése:

2666-06 Reklamszervezo szakmenedzser tevékenysége

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
Egy  adott  vallalkozds  marketingstratégidjanak  ismerete  alapjan
marketingkommunikaciés operativ programok el6késziése, lebonyolitasanak
tervezése, értékelése

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
irasbeli

Id6tartama: 60 perc

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat:
Egy adott vallalkozas esetében a hatékony reklameszkdz kivalasztasanak ¢€s a
hatékonysag mérésének modszerei

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli

Iddtartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A hozzarendelt 3. vizsgafeladat:
Zard dolgozat megvédése (prezentdcid a dolgozat Iényegi elemeinek
ismertetésével)

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
Szobeli

Id6tartama: 15 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat  40%
2. feladat  30%
3. feladat  30%
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14. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kdvetelménymodul azonositdja és megnevezése:

2667-06 Uzletviteli szakmenedzser tevékenysége

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
Egy adott vallalkozas termeléséhez, szolgaltatdsahoz, értékesitéséhez tartozéd
igyviteli folyamat jellemzése

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
irasbeli

Iddtartama: 45 perc

A hozzérendelt 2. vizsgafeladat:
Egy vallalkozas 1j termékének bevezetéséhez kapcsolodd dontés elokészitési €s
munkaszervezési feladatai korszeri informatikai eszk6zok tamogatasaval

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli

Idétartama: 30 perc (felkésziilési 1d6 15 perc, valaszadasi 1d6 15 perc)

A hozzarendelt 3. vizsgafeladat:
Zar6 dolgozat megvédése (prezentacid a dolgozat Iényegi elemeinek
ismertetésével)

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli

Iddtartama: 15 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat  40%
2. feladat  30%
3. feladat  30%

3. A szakmai vizsga értékelése %-osan:

Az 5534501 0010 55 01 azonosité szamu, Eurdpai unids iizleti szakiigyintézo

megnevezési elagazashoz rendelt vizsgarészek és ezek sulya a vizsga egészében
1. vizsgarész: 10

. vizsgarész: 10

. vizsgarész: 10

. vizsgarész: 10

. vizsgarész: 10

. vizsgarész: 10

. vizsgarész: 10

. vizsgarész: 30

(o BN I o) NNV, B SN VS I O]
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Az 5534501 0010 55 02 azonositoé szamu, Kereskedelmi szakmenedzser megnevezésli
elagazashoz rendelt vizsgarészek és ezek sulya a vizsga egészében
1. vizsgarész: 10
. vizsgarész: 10
. vizsgarész: 10
. vizsgarész: 10
. vizsgarész: 10
. vizsgarész: 10
. vizsgarész: 10
. vizsgarész: 30

O 3 N D WD

Az 5534501 0010 55 03 azonositoé szamu, Kis- és kozépvallalkozasi menedzser
megnevezeéstl elagazdshoz rendelt vizsgarészek és ezek stlya a vizsga egészében
1. vizsgarész: 10
2. vizsgarész: 10
3. vizsgarész: 10
4. vizsgarész: 10
5. vizsgarész: 10
6. vizsgarész: 10
7. vizsgarész: 10
10. vizsgarész: 30
Az 55345 01 0010 55 04 azonositoé szamu, Kiilgazdasagi iizletk6td megnevezésii
elagazashoz rendelt vizsgarészek és ezek sulya a vizsga egészében
1. vizsgarész: 10
2. vizsgarész: 10
3. vizsgarész: 10
4. vizsgarész: 10
5. vizsgarész: 10
6. vizsgarész: 10
7. vizsgarész: 10
11. vizsgarész: 30
Az 5534501 0010 55 05 azonositd szamu, Nemzetkozi szallitmanyozasi és logisztikai
szakiigyintéz6 megnevezésii elagazashoz rendelt vizsgarészek és ezek stlya a vizsga
egészében
1. vizsgarész: 10
. vizsgarész: 10
. vizsgarész: 10
. vizsgarész: 10
. vizsgarész: 10
. vizsgarész: 10
. vizsgarész: 10
12. vizsgarész: 30

~N N L kW
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Az 5534501 0010 55 06 azonosité szamu, Rekldmszervezd szakmenedzser megnevezésii
elagazashoz rendelt vizsgarészek és ezek sulya a vizsga egészében

1. vizsgarész: 10
2. vizsgarész: 10
3. vizsgarész: 10
4. vizsgarész: 10
5. vizsgarész: 10
6. vizsgarész: 10
7. vizsgarész: 10
13. vizsgarész: 30
Az 5534501 0010 55 07 azonositd szamu, Uzleti szakmenedzser megnevezésii
elagazashoz rendelt vizsgarészek és ezek sulya a vizsga egészében

1. vizsgarész: 10
2. vizsgarész: 10
3. vizsgarész: 10
4. vizsgarész: 10
5. vizsgarész: 10
6. vizsgarész: 10
7. vizsgarész: 10
14. vizsgarész: 30

4. A szakmai vizsgarészek aloli felmentés feltételei
A szakképesitéshez rendelt vizsgarészek valamelyikének korabbi teljesitése

5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai
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VIIL
EGYEBEK

Iskolai rendszerti képzéseknél az Gsszefliggd szakmai gyakorlat tartama: 360 ora
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