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I. Bevezetés

A Hazirend iskolank 6nall6 belsd jogforrasa. Torvény altal meghatarozott funkcidja, hogy
helyi, gyakorlati, médszerbeli, eljarasi és technikai szabalyokkal szolgalja a

v' t0bbszor modositott Kozoktatasrol szold 1993. évi LXXIX. tv.,

v a Nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl szolo 11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet
¢s azt modosito 8/2000. (V. 24.) OM rendelet,

v" a nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak
egyes szabalyairol sz616 1999. évi XLIL. tv.,

v’ atankonyvpiac rendjérél szold 2001. évi XXXVIL. tv.,
v a Gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. tv.,

v' a Nemzeti alaptanterv kiadasardl, bevezetésérdl és alkalmazasardl szolo 243/2003.
(XII:17.) Korm. rendelet,

v a tankOnyvvé nyilvanitas, a tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas
rendszerérdl szol6 23/2004. (VIIL.27.) OM rendelet,

végrehajtasat.

Hazirend alapelve, hogy semmilyen alacsonyabb rendii szabalyozas nem allhat ellentétben a
gyermekek jogairdl szolo, 1989-ben kihirdetett nemzetkdzi egyezménnyel, az Alkotmannyal,
az oktatasi torvénnyel és mas felsdbb szintli szabalyozasokkal. A Hazirend nem vonhatja el,
€s nem csorbithatja a tanul6 alkotmanyosan és egyezményekben biztositott jogait; nem tehet
nemzeti, etnikai, vilagnézeti, politikai, nemek szerinti vagy egyéb megkiilonboztetést.

A hazirend hatélya kiterjed gimnaziumunk tanaraira, technikai dolgozoira, didkjaira, sziilékre
¢s minden olyan személyre, aki az épiiletet hasznalja; kotelezd betartani az iskola épiiletében,
udvardn, tovabba az iskola épiiletén kiviil tartott iskolai illetve iskoldhoz kotodo,
didkcsoportot érintd rendezvényen. (Pl. osztalykirdndulas, iskolai tabor, szalagavato bal stb.)

A Hazirendet a nevel6testiillet fogadja el az igazgaté javaslata alapjan. Az iskolai
diakonkormanyzat egyetértési jogot gyakorol. A Hdazirend évente feliilvizsgalhaté a
tantestiilet, illetve a didkdnkormanyzat kezdeményezésére.

Az iskolai hazirend teljes szovege a konyvtarban, az iskola honlapjan, és az iskolai
hirdetétablan jol lathatdo helyen kifiiggesztve mindenki szdmdéra hozzaférhet6. Minden
pedagogus rendelkezik a hazirend szovegével. A hazirend az osztalynaplok mellékletét
képezi. A tanulok a beiratkozéds napjan kézhez kapjak a hazirendet, s alairasukkal igazoljak
atvételéet - ezzel a tudomasulvételt is. Minden tanév elsd osztalyfonoki oOrdin az
osztalyfonokok kotelessége feldolgozni tanitvanyaikkal a hazirend szovegét.

A Hazirend az igazgato, a tantestiilet és a diakonkormanyzat ellenjegyzésével 1ép hatalyba.



AZ ATHENE IDEGENFORGALMI, INFORMATIKAI ES UZLETEMBERKEPZO
SZAKKOZEPISKOLA HAZIRENDJE

I1. A tanuléi jogviszony keletkezésének szabalyai, eljarasi
rendje

Felvétel, atvétel feltételei, kovetelményei, eljarasi rendje

Az iskoldba torténd felvétel a létszamhatarok figyelembe vételével mindig az adott
évben kiadott beiskolazasi tdjékoztatd alapjan torténik. A tanuldk felvételi eljarasanak rendjét
a mindenkori hatdlyos jogszabalyok hatdrozzak meg.

Az iskola a felvételi kovetelményeket a tanév rendjében meghatarozott idében koteles
nyilvanossagra hozni. (Ktv. 43. § 1. pont)

Mas iskolabol torténd atvételhez a tanulonak kiilonbozeti vizsgat kell tennie.

Osztalyba (csoportba) sorolas szempontjai

A tanulo a felvételi eljaras dontése alapjan keriil a megadott osztalyba.

Az egyéb csoportbontasok esetében a szaktanarok a létszamadatok ¢és az orarend
figyelembe vételével dontenek a csoportba sorolasrol.

Felvétel, atvétel elutasitasdnak eljarasrendje
A helyhiany miatt elutasitott tanulokat irdsban értesitjik. Az elutasitds ellen a
jogszabalyban eldirtaknak megfelelden az elutasitott a fenntartohoz irasban fellebbezhet.

A tanuldi jogviszony megsziinésének szabalyai, eljarasi rendje

Megsziinik a tanuld tanuldi jogviszonya, ha az iskola kotelezd foglalkozasairdl a
jogszabalyban meghatarozott idénél igazolatlanul tobbet mulasztott.

Megsziinik a tanuloi jogviszony "A kizards az iskolabol" fegyelmi hatarozat jogerdre
emelkedésének napjan.

Megsziintetés fegyelmi eljarassal

A nem tankoteles tanuld ellen a torvényi szabalyok betartasaval lefolytatott fegyelmi
eljaras végén, a tantestiilet ilyen értelmli dontésével — a hatarozat jogerdre emelkedésének
napjan — a tanul6 tanuloi jogviszonya megsziinik.

I1I. A tanulo jogai

1. A tanuldi jogviszony a beiratas napjan jon létre.

2. A tanuld joga, hogy az iskola adottsdgai szerint részesiiljon az életkoranak megfeleld
nevelésben ¢és oktatasban.

3. A tanuld személyiségét, emberi méltosagat tiszteletben kell tartani; védelmet kell
biztositani szdmara barmilyen fizikai vagy lelki erdszakkal szemben. A tanulé nem vethetd
ala testi fenyitésnek, kegyetlen vagy megalazd biintetésnek vagy banasmodnak, illetdleg a
maganéletébe - csaladi élet, lakas, levelezés stb. - torténd torvénytelen beavatkozasnak.
A tanul6 csak az Oktatasi Torvényben meghatarozott biintetésben részesitheto.

4. A tanulo joga, hogy képességeinek, érdeklodési korének és adottsdgainak megfeleld
oktatasban és nevelésben részesiiljon.

5. A tanul6 joga, hogy az iskola egész pedagdgiai programja keretében targyilagos oktatasban
részesiiljon, és elfogulatlan tdjékoztatdst kapjon a tanuldt érintd kérdésekrdl, valamint a
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joggyakorlashoz és a tanulmanyok folytatdsdhoz sziikséges Osszes tudnivalorol. Az iskolara
vonatkoz6  bels6  szabalyzatok  értelmezéséhez  segitséget  szaktanaratol, illetve
osztalyfonokétdl kaphat.

6. A tanuld joga, hogy wvalldsi és vilagnézeti meggydzddésének megfeleléen hit- ¢és
vallasoktatasban részesiiljon.

7. A tanuld joga, hogy a szabalyozasok szerint igénybe vegye az iskolaban rendelkezésre allo
eszkozoket €s 1étesitményeket.

8. A tanulonak - ha a torvények masképp nem rendelkeznek - joga van részt venni az iskolai
diak- és sportkorok, valamint az iskolan kiviili tarsadalmi szervezetek munkéjaban. A tanul6 a
versenykiirasnak megfelelden részt vehet a tanulmanyi versenyeken.

9. A tanuld - kérelmére a jogszabalyokban meghatirozott eljardsok szerint - fliggetlen
vizsgabizottsag elott adhat szamot tudasarol.

10. A tanul6 kérheti - az Oktatasi Torvényben meghatarozott modon - atvételét masik oktatasi
intézménybe.

11. A tanuld valaszté ¢és valaszthatdo didkképviseletbe. Az évi rendes didkkozgytilés
Osszehivasat az iskolai didkonkormanyzat vezetdje kezdeményezi, a tanév helyi rendjében
meghatarozottak szerint. A tanuld sérelmei orvosldsanak céljabol a didkdonkorményzathoz
fordulhat.

12. A tanuld joga, hogy egyénileg vagy szervezett formdban, senki emberi méltdsdgat meg
nem sértve véleményt mondjon a neveld és oktatd pedagdgus munkajardl. Tobbségi vélemény
esetén a félévi munkat értékeld osztalyozo konferencia szdmadra ezt irasban lehet benyujtani.
Személyét ¢és tanulmanyait érintd tigyekben kérdést intézhet az iskola vezetdihez, e
kérdésekben tajékoztatast kapjon, és javaslatot tegyen. A megkeresést6l szamitott harminc
napon beliil érdemi valaszt kapjon.

13. A tanul6 joga, hogy:

- szbobeli felelete értékelésérdl és osztalyzatardl az adott 6rdn tudomast szerezzen,
- szaktanari vagy osztalyfonoki feliigyelet mellett, tdjékozddjon a naplé ra vonatkozd
részérol,

- dolgozatait, annak megirasatol szamitott 15 munkanapon beliil értékelve és osztalyozva
betekintésre megkapja. A tanul6 az el6z6 témazarod dolgozat kiosztasa eldtt nem kotelezhetd
Ujabb témazard irdsara. A dolgozatok értékelésénél nem sériilhetnek a tanuld személyiségi
jogai. Amennyiben az osztaly illetve csoport tobbségét érinti a témazard dolgozat, akkor egy
nap csak két témazar6 dolgozat irasara keriilhet sor, amelynek idépontjat legalabb egy héttel
korabban ki kell tlizni €s ceruzaval a napldban is jelezni. A tanuldnak egy hétnél hosszabb
hianyzasa utani els6 6ran nem kell felelnie vagy dolgozatot irnia, a mulasztott anyag potlasara
tartds hidnyzas esetén haladékot kap.

14. Ropdolgozatokat a tanar nem kdteles bejelenteni.
15. Rendszeres egészsegiigyi feliigyelet €s ellatashoz valo jog. Egészségiigyi probléma esetén
egy héten egyszer az iskola-orvoshoz és a védéndhoz lehet fordulni (rendelési id6ben). A

rendelési 1d0 a portan kifliggesztve megtaldlhatd. Az iskolaorvos (védond) az idépont
megjeldlésével, alairdsaval igazolja, hogy a didk meddig tartézkodott a rendeldben.

16. A tanuldét megilleti személyiségi jogainak tiszteletben tartasa:
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- a magantitokhoz és a levéltitokhoz vald jog,

- aJo hirnévhez valo6 jog,

- emberi méltosaganak védelme.

- A didk joga, hogy személyes kapcsolatait, ameddig masok jogait vagy jogszabalyt,
kozizlést nem sértenek, ne korlatozzak.

17. A didkoknak joguk van ahhoz, hogy maésnak szant személyes kiildeményeiket,
iizeneteiket, leveleiket illetéktelen személy ne olvassa el, azok tartalmat senki el6tt ne tarja
fel. Az o6ran levelezd didktol - ha az zavarja az orat - a levelet el lehet és el kell venni, de
semmilyen koriilmények kozott nem lehet el- vagy felolvasni.

IV. A tanul6 kotelességei

1. A tanul6 kotelessége, hogy rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal,
képességeinek megfelelden eleget tegyen tanulményi kotelezettségének.

2. A tanul6 kotelessége, hogy a tandrdkon pontosan megjelenjen és részt vegyen a kotelezo és
az altala valasztott foglalkozdsokon (didkbizottsagi tagok szamara a didk-Onkormdnyzati
Osszejoveteleken). A valasztott foglalkozasok leaddsara kizarolag a tanév végén van
lehetdsége.

3. A tanul6 kotelessége az iskolai élet szabalyozott rendjének megtartasa, tartdzkodas a
kulturdlatlan, tragar kifejezésektdl, a tisztelettudd beszédstilust haszndlata a felndttekkel és
didktarsaival egyarant.

4. A tanul¢ koteles az iskola vezetdi, tanarai, alkalmazottai és didktarsai emberi méltosagat és
jogait tiszteletben tartani. Tanulotarsai tanulashoz vald jogat nem korlatozhatja, koteles
tanodrai felszerelését, ellendrzd konyvét, didkigazolvanyat naponta az iskoldba magaval hozni;
az egyes tantargyakbol kapott érdemjegyeit az ellendrzé konyvébe beirni és azokat az egyéb
beirasokkal egyiitt sziildjével (gondviseldjével) aldiratni, €s az osztalyfonoki oOrdan az
osztalyfonokének bemutatni.

5. A tanuld nem veszélyeztetheti, hanem 6vni kételes tarsai, az iskola dolgoz6i valamint sajat
testi épségét és egészségét.

6. Nem tarthat maganal fegyvert és fegyvernek mindsiilé eszkozt, dohanyarut, szeszesitalt és
tudatmddositd anyagot, kabitoszert.

7. A tanul6 koteles megdrizni, illetve eldirdsszeriien kezelni a rabizott eszkdzoket, az iskola
létesitményeit ¢€s felszereléseit. Karokozds esetén a jogszabalyokban meghatarozott
mértékben a didk, illetve sziildje (gondviseldje) a karokozds gondatlan vagy szandékos
jellegétol fiiggden kartéritési feleloséggel tartozik.

8. A tanulo a didkigazolvanyat koteles minden nap magéival hozni és azt kérésre a
portasoknak, illetve a pedagdgusoknak 4tadni (felmutatni).
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V. A tanuloi érdekképviselet, érdekvédelem,
érdekegyeztetés iskolai rendszere

A tanulék nagyobb kozOsségét érintd kérdésekben a didkonkormanyzatnak
véleményezési joga €s kotelezettsége van. Az iskolavezetés minden olyan dontés eldtt, ami
legaldbb egy osztalynyi tanuldét érint (20-35 {6) koteles véleményt kérni a
didkonkormanyzattol.

A didkoknak joguk van problémas tigyeikkel a szaktanarokat, az osztalyfonokoket, az
igazgatohelyetteseket, az igazgatot felkeresni.

A tanuldonak joga van kérdést intézni az intézmény vezetdihez €s pedagdgusaihoz, s arra
legkésdbb a megkereséstdl szamitott 30 napon beliil érdemi valaszt kapni.

A diakkozgyiilés:

A tanulok szervezett véleménynyilvanitasanak és tajékoztatasdnak foruma a
diakkozgytilés.

Megtartasanak idejét a tanév helyi rendje tartalmazza. Az évi rendes diakkozgytilés
Osszehivasat az iskolai didkonkormanyzat vezetdje kezdeményezi a tanév helyi rendjében
meghatarozottak szerint. A didkkozgyllés nyilvanos, azon barmelyik tanulé megteheti
kozérdekt észrevételeit, javaslatait.

A diakkozgytilést évente legalabb egy alkalommal 6ssze kell hivni.

Napirend;jét a kdzgytilés rendezése el6tt 15 nappal nyilvanossagra kell hozni.

A diakgyiilésen a didkonkormanyzat vezetdje beszamol az el6zé didkkozgytilés ota
eltelt idészak munkdjarol, a tanuldi jogok helyzetérdl, érvényesiilésérol. A kozgyllésen a
tanulok kérdéseket intézhetnek a didkonkormanyzat és az iskola vezetéséhez, kérhetik
gondjaik, problémaik megoldasat. A didkok kérdéseire, kéréseire az igazgatonak 30 napon
beliil valaszt kell adnia. Rendkiviili didkkozgytilés is 0sszehivhato, ha ezt a diakonkormanyzat
vezetdi vagy az iskola igazgatoja kezdeményezi.

A tanulok véleménynyilvanitdsi jogukat gyakorolhatjdk a didkdnkormanyzati
gyliléseken, a rendszeres partneri elégedettség mérések alkalmaval és a didkkozgytiléseken.

A tanulok nagyobb kozosségét érintd irasbeli kérdést a vezetdség kivizsgalja, arrol 15
napon beliil irdsban dontést hoz és azt indokolja.

A tanuld az Ot illetd jogokrol az osztalyfonokétol, ha éErintettség miatt ez nem
megoldhato, akkor az igazgatohelyettestdl, vagy a didkmozgalmat segité tanartdl kaphat
informdciot.

VI. Az iskolai élet rendje

1. Az elsd tanitdsi ora 8: 00-kor kezdddik. A tanitasi 6rdk iddtartama 45 perc, az 6rak kozotti
szlinetek 5-10-15 percesek. Az 6rdkra késve érkezdket a szaktanar a naploba bejegyzi. Az elsd
tanitasi ora - az iskolai sziil6i szervezet és az iskolai didkonkormanyzat egyetértésével -
legfeljebb 45 perccel a térvényben meghatarozott legkorabbi idéponthoz (8:00) képest, tehat
7:15 orakor is kezdddhet.

2. A tanorak 45 percesek. Az iskolai csengetési rend a kovetkezo:

1. 6ra 8.00 - 8.45
2. 6ra 8.50 - 9.35
3.6ra 9.45-10.30
4. 6ral10.35-11.20
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S. 6ral1.35-12.20
6. 6ral12.25 - 13.10
7. 6ral13.20 - 14.05
8. 60ral4.10 — 14.55

A tandrak a becsengetéstdl a kicsengetésig tartanak.

rrrrrr

Amennyiben a didk fegyelmezetlen magatartasaval veszélyezteti a tanora megtartasat, a tanar
az osztalyképviselon keresztill értesiti az iligyeletes igazgatOhelyettest, aki a tovabbi
intézkedéseket meghozza.

3. A sziinetekre vonatkoz6 szabalyok
- Mobiltelefon, szérakoztatd elektronika az iskolaba sajat felelosségre hozhato be, és csak
a szlinetekben hasznalhat6. A tanéra megkezdése eldtt a tanuld koteles kikapcsolni
mobiltelefonjat. Az ora alatti hasznalata minden formajaban fegyelmi vétségnek szamit.
- Az iskolaba gordeszka, gorkorcsolya, kerékpar csak sajat feleldsségre hozhatd be
balesetveszélyességiik miatt, hasznalatuk a sziinetekben is tilos. Kerékpart a
kerékpartaroloban kell elhelyezni.

4. Az iskoldban a tliz-, illetve bombariadét a hangosbemonddban az igazgatdsag valamely
tagja kozli vagy szaggatott csengdszo jelzi. Ilyenkor, ha az igazgatdsagi tag mast nem mond,
az orat tartd tanar a levonulasi rend szerint haladéktalanul az udvarra vezeti csoportjat. A
tovabbi teenddk elhangzdsdig az udvart elhagyni nem szabad. Bombariadd esetén kiesd
tandrakat az épiilet atvizsgalasa utan folyamatosan megtartjuk.

5. A késés illetve mulasztds igazolt vagy igazolatlan voltdit az osztalyféonok donti el.
Igazolatlan késés és mulasztas esetén az osztalyfénok fegyelmezd intézkedést hoz.

6. A tanulénak egy tanévben az igazolt és igazolatlan mulasztdsa egylittesen nem haladhatja
meg a 250 orat. Az a tanulo, aki 250 oOranal tobbet mulasztott, a tanév végén nem
osztalyozhato, kivéve, ha a nevelGtestiilet osztdlyoz6 vizsga letételét engedélyezte. Ha az
igazolatlan 6rédk szama eléri a 30-at (harmincat) a nem tankoteles tanulot kiilon fegyelmi
eljaras nélkiil tordlni kell a tanuldk sordbdl. [Vhr 20. §-dnak (3) bekezdése, kiegészitve a
16/1998 (IV.8.) MKM rendelet 12. §-anak (1) bekezdésével.]

7. A mulasztasok igazolasa:

a) Elore nem lathatd hianyzas esetén: a tanuld, a hidnyzas elsé napjan koteles értesiteni az
osztalyfonokot, iskolat a 887-23-13 vagy a 887-23-12-es telefonszamon illetve a
info@atheneszki.hu e-mail cimen a tanuld mulasztasanak okardl. A tanuld az iskolaba
joveteltdl szamitott legfeljebb harom napon beliil vagy a legkdzelebbi osztalyfdndki oran
koteles benyujtani az orvosi igazolast; ellenkezd esetben a mulasztas igazolatlan. Félévenként
a tanulo egybefiiggden, maximum harom napot, dsszesen maximum 30 6rat orvosi igazolas
nélkiil is igazolhat.

b) Eldrelathatd hidnyzds esetén: a tanuld rendkiviili esetben elézetesen kérheti
tavolmaradéasanak engedélyezését; ezt harom napig az osztalyfonok, azon tul az osztalyfonok
javaslatara az igazgatd engedélyezheti. Eldzetes kérés elmulasztasa esetén a mulasztés
igazolatlan.

8. A tanuldi jogviszony szilineteltetését kérheti a tanulod olyan kiilonleges esetben, ha tartos
akadalyoztatdsa miatt (hosszas betegség, sziilok tartds kikiildetése, kiilfoldi 0sztondij stb.)
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nem tehet eleget a tanuldi jogviszonybdl szarmazd kotelezettségeinek. A tanuldi jogviszony
sziineteltetésérdl és annak feltételeirdl a benytjtott irasbeli kérelem alapjan az igazgat6é dont.

9. A titkarsagon 10-15 6raig van félfogadas a didkok szamara.

10. Tilos tandéran, tanoran kiviili foglalkozdsokon masok egészségét, testi épségét
szandékosan vagy feleldtlen magatartassal veszélyeztetni, masik tanulot bantalmazni,
megalazni, fizikailag, lelkileg sanyargatni.

11. Az a tanulo, aki az iskolai konyvtarbol kdlcsonzott konyvet elvesziti vagy megrongalja
kartéritést koteles fizetni.

12. Az osztalyképviseld feladata csengetés utan 5 perccel jelenteni az iroddban, ha nem
érkezett meg a tanar.

13. Az O6rat tartd tanar gondoskodik arrdl, hogy a tantermet rendben hagyja ott a
tanuldcsoport (zarjak be az ablakokat, oltsék el a villanyt stb.), és bezarja a tantermet.

14. Ruhézat: Az iskola munkahely didknak, tanarnak egyarant. A munkahelyi megjelenés
alapvetd szabalyainak elsajatitdsa a tanulmanyok részét képezi. A tanuld legyen tiszta,
kulturalt, oltozéke az alkalomnak, helynek megfeleld; a testnevelési orak oOltozékét a
szaktandrok hatdrozzdk meg; az iskolai tanévnyiton, tanévzaron és linnepélyeken lanyoknak
sOtét alj vagy kosztiim és fehér bluz, finknak s6tét nadrag vagy 6ltony, fehér ing és nyakkendo
a kotelez6 viselet. Testnevelés orakon, sportfoglalkozdson mindennemti ékszer viselése tilos.

15. Az iskolai munkéhoz sziikséges felszerelést minden tanul6 koteles magaval hozni. Pusztan
felszerelés hianyaért tantargyi érdemjegyet nem kaphat a tanuld, de a szaktanar fegyelmezo
intézkedést kezdeményez.

16. A tanterembdl tavozaskor a tanulok minden holmijukat vigyék magukkal a foglalkozas
helyére. Az drizetleniil hagyott felszerelési- és értéktargyakért, pénzért az iskola semmilyen
felelosséget nem vallal.

17. A dohényzés, a szeszesital €¢s drogok fogyasztasa, terjesztése az iskola egész teriiletén,
tovabba minden - iskolan beliili és iskolan kiviili - iskolai rendezvényen (pl. klubrendezvény,
iinnepély, kirdndulés, taborozas) tilos. Szeszesital €s drogok hatasa alatt, illetve birtokaban, az
iskolaban és iskolai rendezvényen megjelenni tilos.

18. Az iskoléban tartott minden rendezvényhez, 0sszejovetelhez igazgatdi engedély sziikséges
az iskolai SZMSZ szerint. Iskolai kozdsségek iskolan kiviili programjarol és ezek varhatd
koltségérdl a sziiloket az ellendérzd konyvben értesiteni kell. Sportolok tanulmanyi idében
valo kikérésérol az osztalyfonok, illetve az igazgatd dont, a testneveld tanarral valo
konzultalas utan.

19. Hirdetményeket a kifiiggesztésiik eldtt az igazgatdhelyettesek valamelyikének be kell
mutatni. Csak az iskola pecsétjével ellatott hirdetmények filiggeszthetdk ki az erre a célra
kijelolt helyen. Az engedély nélkiili plakatokat eltavolitjuk. Kivételt képeznek a DOK
plakatjai, melyeket a munkéjukat segit6 tanar jovahagyott.

20. A diakonkormanyzat miikodési rendjérél az SZMSZ X. sz. melléklete rendelkezik.
A hézirend betartasa az iskola minden dolgozdjanak és didkjanak érdeke ¢€s kotelessége. A
hazirend megsértése fegyelmezd intézkedést, sulyosabb esetben fegyelmi eljarast von maga
utan.
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21. Az iskolai tinnepélyeken, iskolai versenyeken, tanulmanyi kiranduldsokon a részvétel
kotelez6. Felmentést ezek aldl egyedi esetekben az osztalyfonok vagy az igazgato adhat.

22. Kérjiik tanuldinkat, hogy értékesebb targyat, pénzt ne hozzanak az iskoldba, azokért
felelosséget nem vallalunk. Tanorai- és tanoran kiviili foglalkozasok alatt radiot, magnoét (és
egyéb hanghordozot) hallgatni nem szabad!

23. Ha a didk valamilyen oda nem ill§ targgyal zavarja az orat, akkor az az ora végéig,
sziikség esetén a tanitas végeig tdle elvehetd.

24. A tanitési orak alatt mobiltelefont csak kikapcsolt allapotban, taskaban szabad tartani. Az
6ra megzavarasa (pl. csengetéssel) fegyelmi vétség! A mobiltelefont csak sajat felelosségére
hozhatja az iskolaba a tanulo. Az iskola sem anyagi, sem egyéb feleloséget nem vallal a
telefonok megrongalasaért vagy elvesztésébdl szarmazéd karokért. Amennyiben a tanulod a
mobiltelefont 6ran hasznalja, Ggy azt a tanar elveszi, és csak a tanitds végén az igazgatoi
irodaban vehetd at. A szamonkérés alatt mitkodéképes mobiltelefon puskdnak mindsiil!

VII. Az iskolai létesitmények hasznalati rendje

Az iskola kapuit 6.50-kor nyitjuk. Az épiiletben feliigyelet és engedély nélkiil nappali
tagozatos didkok 18.30-ig tartozkodhatnak. Tanari feliigyelet mellett 21 oraig. Ettdl eltérni
elozetes igazgatoi engedéllyel lehet.

A szamitastechnikai termek hasznalata

Az iskola Hazirendjében meghatarozott szabdlyokon til a szamitdstechnika tanteremben a
szdmitastechnikai eszk6zok hasznalatakor a kovetkezd rendszabalyokat kell betartani:
A szamitogépeket kizdrdlag szaktanar engedélyével és feliigyeletével lehet hasznalni.
A halozat és az Internet hasznalatakor a Netikett betartdsa mindenki szdmara kotelezo.
A szamitdgépes rendszer épségének megdrzése €és a szamitistechnika zavartalan oktatdsa
érdekében tilos:

- a szamitogéptermekben ételt vagy italt fogyasztani, egymasra és a gépekre veszélyes modon
kozlekedni, a szamitogépeket és a hozzd csatlakozd eszkozoket elmozditani, emelgetni,
forgatni, a csatlakozdsokat megbontani, a kabelek kotéseit megvaltoztatni, a gépeket
szétszedni!

-a szamitogépek hardver és szoftver bedllitasait modositani, a telepitett operacios rendszer €s
mas alkalmaz6i program miikodési paramétereit, jellemzdit —megvaltoztatni,

- a szémitégépeken taldlhatdé programokat letordlni, moddositani vagy elvinni,

- a szamitogépekre programokat masolni, a gépteremben a rendszergazda altal nem telepitett
programokat haszndlni, és a szamitdgépre az Internetrdl a rendszergazda engedélye nélkiil
programot, allomanyt letdlteni,

- masok adatait és munkait elolvasni, letorolni, moédositani, és illetékteleniil adatokhoz
hozzaférni, valamint barmilyen moédon a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi rendszert
feltorni!

A tevékenység (tanitds) megkezdésekkor és befejeztével ellendrizni kell a berendezési
targyakat, a feliigyeld tanar nevét rogziteni kell a teremnaploban. Barmilyen meghibasodas
vagy rendellenes mikddés esetén azonnal értesiteni kell a szaktanart vagy a rendszergazdat.

Az iskolai konyvtar mikodési rendje

1. Altalanos tudnivalok
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Az iskolai konyvtdr nem nyilvanos, ezért csak az iskola tanuldi és sajat kozalkalmazott
dolgoz6i valamint a gimndziumban tanitdsi gyakorlatot folytatd egyetemi hallgatok
hasznalhatjak.

A beiratkozas és a konyvtari alapszolgaltatasok igénybevétele dijtalan.

A konyvtar a tanév szorgalmi idészakdban tanitasi napokon latogathat6 a nyitvatartasi idoben.
A tanévre érvényes nyitvatartasi idét a konyvtaros az orarendben ¢és kiilon tdjékoztato
feliratokon hozza nyilvanossagra.

A konyvtar hasznalata sordan is a kulturalt viselkedés altalanosan szokasos normait kell
kovetni. Ezen tullmenden be kell tartani az aldbbi viselkedési szabalyokat:

Csoportban érkez6 tanulok kabatjukat, taskajukat nem hozhatjak be a konyvtarba, hanem a
bejarat eldtt erre a célra rendszeresitett helyen kell elhelyezniiik azokat!

A konyvtarba élelmet bevinni és ott étkezni TILOS!

A hangos beszédet keriilni kell, hogy az olvasd-jegyzeteld, ill. kutatast végzd személyek
tevékenységiiket zavartalanul végezhessék!

2. A hasznalat modjai

A konyvtart latogatni és hasznalni kizarélag a nyitvatartasi idoben lehet. A konyvtar ekkor
nyujtja alabbi szolgaltatasait:

Helyben hasznélat: A konyvtarostanar segitséget ad az informaciok kozotti eligazodasban.
Csak helyben hasznalhatd dokumentumok: a kézikonyvek, a segédkonyvek, a folyoiratok,
tovabba az audiovizualis ¢és egyéb informaciohordozok. A konyvtarban telepitett
szamitogépek a konyvtar nyitvatartasi ideje alatt korlatlanul hasznalhatok

Kolcsonzés: A konyvtarbol barmely dokumentumot kivinni csak a kdnyvtaros tanar tudtaval,
a személyi kolcsOnzési nyilvantartasban tortént rogzités utdn szabad. Az atvételt a
kolesonvevd alairasaval hitelesiti.

A tanuldknal a spanyol nyelvkonyveken, illetdleg a tankonyveken kiviil, a kolcsonzott
dokumentumok szama egyidejiileg 6t darab lehet, négy hét idotartamra.

Ennél tobb dokumentum és/vagy ennél hosszabb iddre torténd, illetve a helyben hasznalhato
informacidhordozok kolcsonzését a konyvtaros tanar indokolt esetben engedélyezheti.

A kolcsonzési 1d6 lejartakor a kdlecsonzé koteles a dokumentumokat a kdnyvtarba visszavinni.
AZ ADOTT TANEV UTOLSO TANITASI NAPJAIG A TANULOKNAK MINDEN
KIKOLCSONZOTT DOKUMENTUMOT VISSZA KELL SZOLGALTATNIUK A
KONYVTAR SZAMARA.

Letéti allomanyt (az iskola épiiletében konyvtaron kiviili elhelyezésre és hasznalatra)
kizarolag tanar vehet at, de azt nem kolcsondzheti masoknak. A letétet vagyonvédelmi
szempontbol biztonsagos helyen €s anyagi feleldsséggel kell kezelnie.

Csoportos hasznalat: A konyvtar jelenlegi targyi-technikai adottsdgai miatt a konyvtarban
egész osztaly egyidejiileg nem foglalkoztathatd. Csoport (fél osztaly) részére a tanév elején
Osszeallitott és elfogadott - a konyvtari nyitva tartdsnak megfeleltetett litemterv szerint -
konyvtarhasznalatra €piild szakorak tarthatok. A NAT szerinti konyvtari informatika tantargy
ordit a nyitvatartasi idoben tartja meg a konyvtaros tanar, tehat ezen tanitasi ordk idején a
fentebbi szolgaltatasok sziinetelnek. Ezekre az orakra a szokésos tanodrai rend érvényes.

A konyvtar mas orarendszerli tanitas €s/vagy értekezlet szamara nem vehetd igénybe, mert az
akadélyozza a konyvtar mikodését.

3. Kartérités, felelosség, biztonsagi eldirasok

A kolesonzo tanul6 (a letétet kezeld és kolesonzo tanar is) anyagilag felel a dokumentumok
megrongalasaval vagy elvesztésével okozott karért. Az elveszett vagy megrongalt
dokumentumot az olvasé koteles egy kifogdstalan, azonos példannyal poétolni. Ennek
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hianyaban a dokumentum mindenkori beszerzési értékét kell megtériteni és az Osszeget az
iskola pénztaraba kell befizetni.

A konyvtar biztonsagi zaranak (bejarati ajté) kulcsa a konyvtdros tanarnal és az iskola
portajan helyezendd el. A kulcs csak indokolt esetben (elemi csapas, elharithatatlan akadaly,
betegség) esetén adhato ki az iskola igazgatdjanak, illetve a portan kifiiggesztett IGAZGATOI
RENDELKEZES-ben megnevezett személyeknek.

A konyvtar tisztasagara tigyelni kell. Az esetleges apré karbantartdsi munkakat lehetdleg a
napi nyitva tartas elején vagy végén kell elvégezni.

A konyvtarban étkezni, dohanyozni, és nyilt langot hasznalni tilos! A konyvtar a tanulés és az
ismeretszerzés szellemi mithelye. Ezért fegyelmezett magatartast kériink mindenkitdl!

4. Konyvtari tartozas rendezése tanuloi jogviszony megsziinése esetén

A tanuldi jogviszony és a dolgozoi munkaviszony megsziintetése csak a fennallé konyvtari
tartozas rendezése és a konyvtaros tanar errdl adott igazolasa utan torténhet. Ha a konyvtarral
szembeni tartozas fennalldsakor a jogviszony (munkaviszony) a konyvtaros tanar tudta nélkiil
sziinikk meg, akkor a kiléptetést végz0 személyt (tanuld esetében éErtelemszeriien az
osztalyfonokot) terheli az anyagi felel0sség.

VIII. Fegyelmi szabalyok

(A kotelességek megszegése)

Az a tanulo, aki a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos kotelességeit szdndékosan vagy
gondatlanul megszegi, fegyelmezd intézkedésben részesithetd, ami lehet a fegyelmezetlenség
mértekeétol fiiggden:

1) a szaktanar vagy az osztalyfonok beldtdsa szerint egyéni vagy csoportos beszélgetés,

2) szobeli vagy irasbeli, szaktanari, osztalyfonoki, igazgatdi figyelmeztetés, int€s, megrovas.
Minden fokozatbol tantargyanként egy adhato.

Esetei:

- indokolatlan és gyakori késések;

- masok tanuldshoz val6 joganak megsértése, a tandrai munka ellehetetlenitése;

- atarsas érintkezés vétségei az alpari, tragar beszéd - megnyilvanulas;

- az eldirt balesetvédelmi szabalyok megsértése;

- az intézmény allaganak, tisztasdganak veszélyeztetése.

Jogellenes karokozés esetén az Oktatasi Torvény 77. §-az a mérvado.

Nem szorgalmi idészakban az iskola altal szervezett programokon elkovetett vétség esetén a
diakkal tantik eldtt k6zoIni kell, hogy a tanév elkezdése utan fegyelmi eljaras indul ellene.

A késések kovetkezményei:

Ha a tanul6 a tanodrai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik, és ezt igazolnia
kell. A késés igazolasara a mulasztas igazoldsdra meghatarozott eljarast kell alkalmaznia. A
késések idejét Osszeadodik, s amennyiben ez az id6 eléri a negyvendt percet, a késés egy
igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsiil. Az elkésd tanulé nem zarhat6 ki a tanorarol.

Az igazolatlan orak kovetkezményei:
3 ora - osztalyfonoki figyelmeztetés. Magatartési jegye legfeljebb: jo
5 ora - osztalyfonoki intd. Magatartasi jegye legfeljebb: valtozo
10 6ra — igazgatoi intd. Magatartasi jegye : r0ssz.
A 16 6rat meghalad6 igazolatlan mulasztast elérd tanuld ellen az osztalyfonok
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fegyelmi eljarast kezdeményezhet.
Akinek igazolatlan mulasztésa eléri a 30 o6rat, annak tanulo6i jogviszonya
megszinik.

IX. Jutalmazasi rendszer

A tanulok a tanorai foglalkozdsokon nyujtott atlagon feliili teljesitményiikért, kozdsségi
munkaikért az iskola hagyomanyainak megdrzésében, 01j hagyomanyok teremtésében végzett
tevékenységiikért, versenyeken vald eredményes részvételiikért dicséretben, jutalomban
részesiilhetnek.

A jutalmazés fokozatai: szobeli, szaktanari, osztalyfénoki, igazgatoi, tantestiileti dicséret.

A tanuldk a tanév végén a tanévzaro linnepélyen kapjak meg a konyv és oklevél jutalmakat.

X. A szocidlis és normativ kedvezmények, tamogatasok,

osztondij felosztasanak elvei, a kérelem elbiralas rendje

Iskolanknak sajat forrasbol nincs lehetdsége szocidlis tdmogatasok nyujtasara, de
mindent megtesziink, hogy tanuldink szamara elérhetévé tegyiik a Fovarosi ill. kdzponti
palyazatokon vald részvételt.

XI. Zaradék

Jelen hazirendet az intézmény nevelGtestiilete a 2008. majus 29-i értekezleten megvitatta, és
2008. szeptember 1-i hatalybalépéssel elfogadta.

Budapest, 2008. augusztus 31.

igazgato

NYILATKOZATOK

Az Iskolai Didkonkormanyzat képviseletében ¢és felhatalmazasa alapjan aldirdsommal
tantsitom, hogy a hazirend elfogadasaval egyetértiink.

Budapest, 2008. augusztus 31.
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