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1 Altalanos informaciok

Az iskola neve:

Roviditett név:
Székhelye

Az intézmeény telephelye:

Tagintézmeény:

OM azonosito:

Alapitadsanak éve

Alapito-fenntartd neve

Alapité-fenntarté székhelye

Az intézmény tipusa

Az intézmény munkarendije:

Athéné Idegenforgalmi, Informatikai és
Uzletemberképg Szakkozépiskola
Athéné Szakkbzépiskola

1073 Budapest, Erzsébet krt. 7.

Az intézmeény a székhelyénikodik,

egyéb telephelye nincs

200 227

2002

(jogebd: Eurdpai Kbézgazdasagi és Informatikai
Szakkozeépiskola alapitasanak éve: 1997)
UTBAN EUROPAHOZ ALAPITVANY

1073 Budapest, Erzsébet krt. 7.
Szakkdzépiskola, kizardlag szakképzési
evfolyamokkal,

1 és 2 évfolyamos, iskolarendsz&eépzéssel

nappali és esti (részletezve az alaptevékenysébekn



Az intézmény tevékenyseégei:

1. Az intézmény alaptevékenységei

8541 Fel$ szintii, nem fel$foku oktatas:
- Szakkozépiskolaj érettségire épdiloktatas kizardlag szakképzeési

evfolyammal (1/13, 2/14 évfolyamon), nappali €$ estnkarend szerint.

OKJ szerinti besorolas:

Evfolyamok szama és

Szakképesités OKJ szam jele Munkarend
Logisztikai Ugyinté# 54 345 02 0000 00 00 2 évfolyamos (1/13, 2/14) pddipes esti
Képgrafikus 54 211 09 0010 54 02 2 évfolyamos (12184) Nappali
Alkalmazott grafikus 54 211 09 0010 54 01 2 éviatps (1/13, 2/14) Nappali

Hangtechnikus

54 213 02 0000 00 O

D 2 évfolyamds3(12/14)

Nappali és est

SportszerveZ menedzser

52 813 02 0010 00 0

L 1 évfolyamos (1/13)Nappali és esti

Fittness-wellness asszisztens

52 813 01 0010 00

01 1 évfolyamos (1/13)

Nappali és esti

Létesitményi energetikus

52522 05001052

1 dlygaimos (1/13)

Nappali és esti

Marketing- és
reklamugyintéé

52 342 01 0000 00 00

1 évfolyamos (1/13)

Nappadisis

Gazdasagi informatikus

54 481 04 001054 0

1 2 gafobs (1/13, 2/14

Nappali és esti

Miszaki informatikus

54 481 04 0010 54 04

2 éviolyarfi13, 2/14)

Nappali és esti

Tavkozlési informatikus

54 481 04 0010 54 0!

O

2 Bdmos (1/13, 2/14

Nappali és eg

Telekommunikacios

. ) 54 481 04001054 06| 2 évfolyamos (1/13, 2/14) NHES esti
informatikus

Telefonos és elektronikus 52 347 03 0000 00 00 1 évfolyamos (1/13)  Nappadists
ugyfelkapcsolati asszisztens

Emberi eéforras

ugyfélkapcsolati 54 347 01 001054 01 2 evfolyamos (1/13, 2/14) MA@s esti
szakugyintég

IT helpdesk tgyfelkapesolati| - 54 347 01 001054 02| 2 évfolyamos (1/13, 2/14)  Miifhs esti
szaklgyintés

Tavkozlesi tgyfelkapcsolati | 54 34701 001054 03| 2 éviolyamos (1/13, 2/14)  Ikiggs esti
szakugyintég

Uzleti kommunikaciés ] . .
szakiigyintéa 54 347 01 0010 54 04 2 évfolyamos (1/13, 2/14) Ida@Es esti
Protokollligyintés 54 812 02 0010 54 01 1 évfolyamos (1/13) Napmabgsi
Utazaslgyintéx 54 812 02 0010 52 02 1 évfolyamos (1/13) Napmbsi
Rendezveny- es 54 812 02 0001 54 01 0,5 évfolyamos (1/13)  Napimbsti

konferenciaszerveéz

Utazasszervézmenedzser

54 812 02 0001 54 0

D 0,5 évfolyamo8)1/1

Nappali és est

Rekreacios mozgasprogram

vezeb

52 813 01 0001 54 01

1 évfolyamos (1/13)

Nappatists

8541 Fel$ szintii, nem feléfoku oktatas, ezen belll iskolarendsZefelssfokl szakképzés a
Kodolanyi Janos éiskolaval kozésen, nappali €s esti munkarend széraretmegallapodas
datuma: 2007.10.12, szandéknyilatkozat datuma:.RQ0E5.)

OKJ szerinti besorolas:

Szakképesités

OKJ szam

Evfolyamok szama és jg

le

Maarend

Idegenforgalmi szakmenedzser

55812 01 0010 55

01 évfalyamos (1/13, 2/14

Nappali és esti




8541 Fel$ szintii, nem feléfoku oktatas, ezen belll iskolarendsZefelssfokl szakképzés a
Széchenyi Istvan Egyetemmel k6zdsen, nappali émesikarend szerint.
OKJ szerinti besorolas:

Szakképesités

OKJ szdm

Evfolyamok szama és je

le Munkarend

Kereskedelmi szakmenedzse

55 345 01 0010 55

D2 vfoB/@mos (1/13, 2/14)

Nappali és eg

Reklamszervay
szakmenedzser

55 345 01 0010 55 06

2 évfolyamos (1/13, 2/1

4) MA@ esti

Pénzigyi szakugyintéz

55 343 01 0010 55 04

2 évfolyamos (1/13, 2/1

14) pedipds esti

8541 Fel$ szintii, nem feléfoku oktatas, ezen belll iskolarendsZefelssfokl szakképzés a
Szegedi Tudomanyegyetemmel kdz6ésen, nappali ésyasiarend szerint.
OKJ szerinti besorolas:

Szakképesités

OKJ szam

Evfolyamok szama és jd

le Munkarend

WEB programozé

55 481 04 0000 00 00

2 évfolyam@is3(12/14)

Nappali és est|

Logisztikai menedzser

55621 010010 55 0¢

35 2 éwiulys (1/13, 2/14)

Nappali és eg

2.1 AZ ISKOLABAN FOLYO NEVEL O-OKTATO MUNKA PEDAGOGIAI ALAPELVEI

FELADATAI , ESZKOZEI, ELJARASAI

2.1.1 Alapelvek

2 Az iskola nevelési programja

, CELJAI,

Az Athéné Idegenforgalmi, Informatikai és Uzletemdépz Szakkozépiskola vallja, hogy az

orszag Eurdpai Unidhoz tortércsatlakozasa utan a megfélédépzettseg komoly feltétele

annak, hogy a tarsadalom tagjai mindazotingbket birtokba vehessék, amelyeket az

integracio nyujt tagjainak és azok polgéarainak.

Az *“eurOpa-polgar” napjainkban koérvonalaz6do eszyeérsokoldalian fejlett, autonom

személyiséget takar. Az eszménykép centruméban

* j6 szinvonal(altalanos miveltség

» széleskdken megalapozott, konvertalhatd és korsszakmai ismeretek

/szakképzettséf



allnak.

a valasztott szakmdegen nyelvenvalo mivelésére valo képesség, valamint az ennek
révén is elsajatitott interkulturalis ismeretek

megfeleb informatikai képzettség

Az “Utban Eurépahoz Alapitvany” altal alapitott ‘t#é&né Idegenforgalmi, Informatikai és

Uzletemberképg Szakkozépiskola” elsorban azért jott létre, hogy a kdzépiskolai éégits

bizonyitvannyal rendelkéZiatalokat

széleskdfen alapozott, a gazdasag igényeihez igazodd kdrsgeakképzésben
részesitse és ezzel az adott szakmacsoporton batgfeleben konvertalhato

szakképesitéshez juttassa,

az idegen nyelvi képzés eredményeként a valasszattmajukat idegen nyelven is
gyakorolni tud6 szakemberré képezze,

szinvonalas informatikai képzéssel nemzetkdzilegsmadrt szamitastechnikai

képzettséghez juttassa és

a szakképzési folyamat altal kinalt ledsgigeket kihasznalva fejlett 6nismerettel,
gazdag onkifejezési, kommunikacids és kapcsolattes készségekkel rendelkez

“européer” -ré nevelje.

Ugyancsak alapelvként fogalmazhaté meg, hogy akézalpiskola olyan szakképzési modell

muikddtetésére vallalkozik, amely

nyitott a szakmacsoportba tartozé mas, magasabiiiiszagy kiegészit jellegi
szakképesitések megszerzésének dskhge iranyaba,

nyitott a szakiranyu fetoktatds felé, amennyiben a f@&ktatasi intézmeényekkel
folytatott egylttnikddés, azaz az iskolai renddzéelséfoku szakképzés keretében a
szakiranyon tovabbtanulo tanulok szamara biztositfel$oktatasi tanulmanyokba
beszamithat6 tudasanyag elsajatitasat és annkdéaktatasban vald elismerését,
képessé teszi a vegzett tanuldkat tudasuk Onalladaggtasara, az egyéni

ismeretszerzésre.



Az iskola azesti oktatasban ugyanezen alapelvekdtivanja érvényre juttatni, figyelembe
véve az eltdr életkori sajatossagokat, a hozott altalanos éknsmiamiveltségallomanyt,

illetve az oktatasszervezés mddja altal meghatéréeltételeket.

A Pedagdgiai Program tovabbi részében az estiasktaunkarendje szerinti formaban tanuld
felnéttekre a megfogalmazott célok, feladatok, eszkozabgrasok (ugyancsak az életkori
sajatossagok és az oktatas specialis szervezésajipmiatt) csak részben alkalmazhat6k.
Ahol értelmezheét, a leirtak altalanos érvétgk, de egyéb specialis iranyelveket nem
fogalmazunk meg az esti oktatasban.

Alapvet feltételek a nevéloktatdé munka folytatasahoz

Elsdsorban az alapvétfeltételek biztositasa, alapgefiolyamatok szabalyozasa sziikséges az
atgondolt, jOl szervezett, a fenntartd és az isledatés elképzelése szerinti oktato-nével

munka folytatdsahoz.

Ezek az alapvétfeltételek, folyamatok a kdvetkéz

» A vonatkozo jogszabalyoknak valé megfelelés

» Alapelvek lefektetése

» Megfelelé szabalyozas

» A szakmai képzéshez a kdzponti programok rendelkegee allasa

» A felséfokl szakképzések tekintetében kilénbdizfelssoktatasi
intézmeényekkel torténs egyuttmiikddés létrejotte, fenntartasa

» Felkészult, kivalo tanarok

= Téargyi feltételek biztositasa

= Marketing tevékenyseég

= JOl szervezett oktatasi tevekenyseg

=  Zbkkendémentes lgyintézés

» Kommunikacids folyamatok szabalyozasa, felligyelete

»  Ertékelés, visszacsatolas



2.1.2 Az iskolaban folyd nevelés és oktatas céljai, felathi, eszkozei, eljarasai

Az iskoldban folyd nevelés és oktatas egymastdhlabzthatatlan tevékenységek: a magas
szinvonalon végzett szakképzés nem képzekletrtékek, magatartasi és viselkedési normak
atadasa, az életviteli és munkakultira alapelerkderakasa vagy tovabbfejlesztése nélkil.

Az aladbbiakban felsorolt oktatasi €s nevelési céhikdezekért sokszorosan athatjak egymast.

2.1.2.1 Oktatéasi célok, feladatok

Az ATHENE Szakkozépiskola célja és feladata

* az adott szakmai tertleten kors#®y ismeretanyag atadasa /megeértetése, elmélyitése,
bevésése/ a kor szinvonalat kiféjenktatastechnikai eszkdzok, tovabba modern

oktatasi modszerek alkalmazasaval,

* a tanulok/hallgatok felkészitése a szakmai gyakoftdadatok hibatlan és pontos

ellataséara /készségfejlesztés/,

» és mindezeken keresztil a tanulok képességeinetélyiseégének fejlesztése /értelmi

€s pszichomotoros terileteken/.

E célkiizések maradéktalan teljesitése eredményeként antaidtorszeit elméleti és
gyakorlati szaktudassal rendelke#, valaminttovabbi tanulmanyok folytatasara alkalmas

szakemberek kibocsatasat biztositja.

2.1.2.2Nevelési célok, feladatok

A nevelési feladatok az &ltaldnosan preferalt thatai értékek atadasa és a tanuldk
értékvalasztasi attitjeinek fejlesztése mellett a szakmai etikai normégismertetésére is
iranyulnak. Részletesebben a tovabbi pontok fogatdkameg a konkrét célokat, feladatokat,

eljarasokat.

Kiemelt figyelmet érdemelnek az altalanosan elt#rj@roblémak, mint adohanyzas
visszaszoritdsanak kérdésedagfogyasztas az alkoholizmus terjedése a fiatal fetitt

korosztalyokban is. Ezek a jelenségek, valaminbzz&juk kapcsoldodd devians viselkedés



térhoditasa igazi tarsadalmi veszélyt hordoznalkérteaz iskola “érzékeny” é€s a maga

eszkozeivel reagal e problémakra.

Az értelem kimiivelése teriletén:

A. Tanulasi motivumok fejlesztése:

Célok:

Feladatok:

megismerési vagy, érdéklés fejlesztése;

a uléd

életkoranak megfelélproblémak, tudomanyq

szaktargyi orakon kulonféle,

és tudomanytorténeti érdekessé

felvetésével; tandéran  kivil tanulmar

kirandulasok, szakkiallitasok st

szervezésével

DS
gek
nyi

jatékszeretet és alkotasvagy fejlesztése;

tanordljatekosabb, oldottabb tanulg
formak alkalmazaséaval, ontevékeny tan

csoportok nikodtetésevel

ASi

1o

tanulasi életprogram fétiésének segitése

minden szaktanar feladata sstasta
osztalybnoki rakon annak meglattatasa, he

a tanulads nem ér véget az iskola elhagyasa

gy
val

B. Kognitiv képességek fejlesztése terlletén

Célok: Feladatok:

az eértelmezés, bizonyitas, abraolvasas|tag®rak feladata szaktanari tervezés | és

abrazolas, problémamegoldas, tapasztalatir&syitas mellett

ertelmes tanulas képességeinek kialakitasa

A segib életmddra nevelés terlletén:

A. Egyeéni szocidlis értékrend fejlesztése:

Célok: Feladatok:

kotédésre, csoportképzésre vald képest@Emran és tanéran kivili foglalkozasokon,

kialakitasa iskolai rendezvényeken befogado légkor
kialakithsa, csoportképdések és pozitiv
hatdsok érvényesuléséneksagitése; annak
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elérése, hogy a tanulok magukénak ére;
az iskolat, benne védelemre és tevékeny
szintérre taldljanak - a szaktanarok mell
kiemelten feladata az dstyfonokoknek, &

DOK vezebségének

parképzés, csaladi lét és utdédnev

fontossaganak megvilagitasa

dlagari  feladat részben az osztéhybki
részben a téméhoz kapcsol
a kovetehid példak

fokuszba helyezése és az okulasra érdg¢

6réakon,

tanordkon; fontos

esetekBl a kovetkeztetések levonasa;

B. Szocialis képességrendszer fejlesztése:

Célok:

Feladatok:

érzelmi kommunikacio fejlesztése

az iskola szimeneegfeleb (nem sivar, nen

agressziv, nem antiszocialis) kornye

megteremtése, ezaltal a pozitiv érze

megnyilvanulasok (bizalom, szeretet) |eivet,

tétele, motivalasa

C. Segitr és egyuttnikddési képesseg fejlesztése:

Célok:

Feladatok:

masok problémai iranti fogékonysag

kialakitasa

az iskolai élet valamennyi tertiletén feladat

D. A versengés képességének fejlesztése:

Célok:

Feladatok:

az egeészseges versenyszellem ébrentartasg

ezaltal a felitt életre valo készulés

wvalamennyi  tan6rai  és tanordn  Kkiv

foglalkozas feladata

77€k

SéQi

ett

hatd

cMes

zet

Imi

ali

Az egészséges és kulturalt életmodra

A. Személyes kompetencia kérdéskorben:

nevelés tetéle:

11



Célok: Feladatok:

személyes képességrendszer, vilagtudat é®l€isorban az osztal§hokok feladata a

tudat fejlesztése fejlédés figyelemmel kisérése

B. Személyes motivumok és képességek fejlesztése:

Célok: Feladatok:

egéeszségvéd motivumok  érvényesuléseninden tandrai foglalkozas feladata, |de

egeészségvédképességek fejlesztése, kiemelten fontos az osztayiok kulon
figyelme, tevékenysége az iskola

egészségnevelési programja alapjan

onmegismei-, onfejleszé-, onértéeked

képesség fejlesztése, dnbecsilés, Onbizalgrfelésat;

ambicié egészséges méftékkialakitasa,

sikerorientaltsdg és a kuddndt képessé

helyes aranyainak kialakitasa

az iskolai tevékenység minden szinte

az osztalghokok  kitlntetet
afigyelmét igényli

J

C. A természettudat és tarsadalomtudat fejlesztésm\at’ erkdlcsi normak elsajatittatasa,

kornyezetet 6v0 magatartas kialakitasa:

Célok:

Feladatok:

Tarsadalomtudat fejlesztése

Tanérai foglalkozésetddhta;

apolasa, orzese torténelmi, népraj

nemzetlink, orszagunk elhelyezéséksbb és

tagabb kornyezetiinkben, az eurdpai értéke
torekvések megismertetése és tisztele
tartasa,

Humanizmus, tolerancia, demokratizmn
gyakoroltatasa tanitasi o6rakon, az isk
életben és a diakbnkormanyzatban.
Szaktanari, osztalghoki feladat, hogy

tanuldkban pozitiv viszonyt alakitsunk Ki
kozbs eurOpai értékekhez, megbecsulés

Feladat a nemzeti kultrdnk megismertetg

helytorténeti és nyelvi értelemben is; feladat

D
'k és

tben

nus

plai

j8Y)

[ az
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eurdpai fejbdés soran létrehozott eredmeén

yek

(koztuk Magyarorszag szerepe, hozzajarulasai)

irant;

Fontos a tanulokkal megismertetni

egyetemes emberi kultira legjelletbb,

az

legnagyobb hatasu eredmeényeit, informaciokat

biztositani az emberiség kozos (globalis
foleg Magyarorszagot kozeleldr érinté -

problémairdl, az ezek kezelése érdekében tett
intézkedésekil.

A természettudat és a kdrnyezetet 6vo Az iskolai tevékenység minden szinterén

magatartas fejlesztése feladat; az  osztalghokok  kitlintetett
figyelmét igényli. Bvebben az iskola
koérnyezeti nevelési programja fogalmazza
meg altalanos elveinket, a feladatokat.

A szakmai képzés terlletén:

A. Szaktudomanyok megismertetése a kozépfoku oktatésnegfeled szinten:

Célok: Feladatok:

Szinvonalas alapképzés az adott szakképzé#A szaktanarok feladata az alapfogalmak,

vonatkozaséaban. alaposszefliggések, szaknyelv alkalmazas-

Szinvonalas szakmai képzés (az adott szinti, tovabbfejleszthét befogadd

szakképzés szintjenek megfélkenh). megismertetése; feladat tovabba a |kor
technikajanak megismertetése, alkalmazasa és

$izebb

alapokon

alkalmaztatasa; a
széles

szifit

ismereteinek nyu

alkalmazas elsajatittatasa

legkorszefibb eredményeknek megfaleh;

korultekintésre, kitartdsra, rendszeressé

pontossagra, munkara nevelés.
A szaktanarok feladata kozvetiteni azoka

szakmai célkiizéseket, kisérleteke

o

(e

tudomanyos eredmeényeket, amelyek az

szakterulet

gvo

a

gre,

it a

oL,
wdott
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szakterulet jogjéet meghatarozzak,
ertékteremti tevékenységét ébegitik; feladat
tovabba a tarsadalmi igényekre reagald, a
gazdasagi kornyezet valtozasaihoz igazodé

ismeretanyag atadasa; elengedhetetlen a

szakma megszerettetése.

Osszességében: nyitott, tanulni képes, jora fogékomltozasoknak megfelelni tudd,
kiegyensulyozott tanulok nevelése, képzése a celantélok elerése érdekében a feladatok
elvégzéset nem kivanjuk kizardlag a fent felsosaintekre korlatozni. A megvalositasban

kiemelt szerepet szanunkamari példamutatasnak

2.2 A SZEMELYISEGFEJLESZTESSEL KAPCSOLATOS PEDAGOGIAI FELADATOK

A személyiségfejlesztéssel kapcsolatban Kitiintesedrepe vanaz iskola valamennyi

dolgozdja altal torténé ertékkodzvetités kdvetkezetességének és allandosdaa

Az iskola oktato-nevél tevekenységében folyamatosan kozvetiteni kell lalaba altaldnos
értékeket:

» kulturalt viselkedés: figyelem, tapintat, j6 modor,
» becslletesség, nyiltsa@szinteséq,

* szakmaszeretet,

» fegyelmezett, pontos és hibatlan munkavégzes,
» szorgalom és kitartas,

e 0ndlld, problémaorientalt gondolkodas

» Kkreativitas,

» szellemi és fizikai igényesség,

* masok érdekeinek tiszteletben tartdsa, egymas megisgilése
* humanizmus és tolerancia a massag irant,

* egészséges életmad,

* akornyezet védelme,

» hazafisag és egészséges lokalpatriotizmus
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A személyiségfejlesztés modszerei a mindennapi kamikécios folyamatokon tal az
osztélyfonoki oOran lefolytatott gyakorlatok. Tovabbd mivel a szemsdg- és
kozosségfejlesztési folyamatok az iskolaban egybhéstalaszthatatlan egységet alkotnak, a

kovetked pontban megfogalmazottak is iranymutatok.

2.3 A KOzZOSSEGFEJLESZTESSEL KAPCSOLATOS FELADATOK

Az egyén személyiségeének telese nem valaszthato el a kozosdegt

A tanulé fejbdésének meghatarozo tén§iea csaladban elsajatitott szokasokon, mordlis
tényedkon tal a barati korben, illetve az iskoldban WKkttt emberi kapcsolatok és

értékrendek.

A tanul6 tagja az egész iskolai kozosségnek, az @dynak, valamint killénb6zé képzési
csoportoknak (pl. nyelvi csoport, szamitastechnika csoportksm gyakorlati csoport). Az
iskolanak feladata, hogy nagy figyelmet forditsarere kozésségek formalasara, nyujtson

példat, adjon iranymutatast pozitiv emberi kapdsélakapcsolatrendszerek kialakulasahoz.

2.3.1 Az iskolai k6zosség

Az iskolai k6zosségnek a tanuldkon tul a tanari kariskolavezetés, az iskolatitkarok és a
technikai dolgozok is tagjai. Az iskola célja, hogy egész nagy kézdsségen belil egyfajta
nyitott, meleg, baratsagos légkdrbefikidjenek a kommunikacios folyamatok. A k6zodsseég
valamennyi tagjatél elvarjuk, hogelfogadd, megé, az esetleges problémakat,
konfliktusokat kulturaltan kezel 6, a kdztsség barmely mas tagjanak tiszteletet add
magatartasttanusitson.

Az iskola barmely tanuldjanak joga vagyfélfogadasi idben a titkarsagon, az igazgatai,
igazgatOhelyettesfogadoorakon személyesen is vazolni esetleges problémait, seegit
kérve azok megoldaséara. Az iskolavezetés a proliigaldas soran a panasszél t@nulo
egyéni érdekeinek figyelembevétele mellett szeétt ehrtja az egész iskolali, ill. a kisebb
osztaly- ill. csoportkdzosségek, a kozOosségek nadgainak érdekeit iSA probléma
megfeleb kezelése azt jelenti, hogy a megoldas minden ératt fél szamara elfogadhato,

tovabba a kd6zosség érdekeit is szolgélja, amennyibez értelmezhei.
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2.3.2 Az osztalykdzbsség
Mivel a tanulé idejének nagyobbik részét tolti aztalykdzosségben, nagyon meghatarozé
annak légkore, szellemisége, hatasa, a tanuldk &gywnzott kialakulé kapcsolatrendszere,

viselkedési formai.

Az osztalyk6zosség fejlesztése a személyisegfefleldit kiindulva, arra épullve torténik,
melyben meghatarozé szerepe asztalyfonoknek van. Az osztalyfnoknek kivalo
pedagdgiai erzekkel rendelkez2rett személyiségnek kell lennie, akinek feladapaoblémak
felismerése, a valds okok feltarasa. Az oszé@gknek meg kell talalni a helyes utat a

problémak megoldasahoz, szilkség esetén ahhoz elégeditséget kell keresnie.

Az iskola tédmogatja és szorgalmazza az osZtABKOk szervezésében megvaldsulo

osztalykirandulasokat.

2.3.3 Az egyéb képzési csoportok kozosségei

Bizonyos tandrakon (pldegen nyelvi csoportok a tanuldk altalaban az osztalykdzossegt
teljesen fuggetlentl, mas osztalyok tanuléival Kextnek egy csoportba a nyelvi
elképzettségukt fuggéen. Azon tulmeden, hogy az igy kialakitott nyelvi csoportok
idedlisak az idegen nyelvi képzés eredményességenpamtjabol, egy masik, Kkicsi
kozosségben is taldlja magat a tanuld. igy alkalmgilik UGjabb kapcsolatok,
kapcsolatrendszerek, akar baratsagok kialakitdsatdjabb hatasok érik, tovabbi letiség
ez a személyiségféjileésre, majd azon keresztil az Ujabb kozosséghézeaptsolodasra, az
Ujabb kozosség fdjtlésére. A mindennapokban gyakori Iélség a kulonbdz
évfolyamokon, kilonbdz szakképzésekben tanuld didkok taldlkozaséara, kesssztil az

egeész iskolai kozosség formalasara.
A szamitastechnika csoportokill. a szakmai gyakorlati csoportok nem valnak el ilyen
élesen az osztalyktzossédikhiszen altalaban azok kisebb egységei. Minddrindjabb

szinteret adnak a k6z6sségi folyamatok kibontakidrds a kozosség féfdeséhez.

A képzési csoportok fdjlésének iranyitdsa a szaktanar feladata, aki aAlg$nokhoz
hasonl6 szerepet is ellat ebben a megvilagitasban.
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2.3.4 Specialis, tanorai kbzosségfejlesktevekenységek

Bizonyos szaktargyak esetében indokolt és elvadytspecialistantermi kérilményeken
kivali formaban is megvaldsuljon az ismeretszerzés. Pl. a tandrogagapcsoldédo kidllitas
megtekintése, varosnézés, muzeumlatogatas, kodxlkias stb. Ezeknek az eseményeknek
a tananyag atadasan kivil természetesen kozossedforszerepe is van, hiszen a

megszokottdl eltérkdrnyezetben kell tanuldinknak egyuittkddnitk.

2.3.5 Kilfoldi szakmai gyakorlatok, csereprogramok szerep a kozdsségfejlesztésben
Kllonleges személyiségfejleézés kozosségfejlesziszerepe van az iskolan bellli palyazat
alapjan kivalogatott,kilféldre csoportosan kiutazé didkjaink egymasra-utaltsaganak,

hetekig tarto kulféldi egyuttlétének.

Iskolank minden évben fogad is kilfoldi didkokdtiket magyarorszagi tartozkodasuk soran

szaktanar iranyitasaval sajat, vallalkozé Kediakjaink segitenek.

Mindkét esetben rengeteg Uj élmény var didkjaingsatapasztalataink szerint rendkivdl
pozitivan élik meg ezeket a helyzeteket. Javul gyUuegmikodési készséguk, féflik
szemelyiséguk is azon tulmin, hogy Bvilnek szakmai ismereteik, javul idegennyelv-

tudasuk, ismereteket szereznek mas orszagok Kaitdka

2.3.6 A diakonkormanyzat szerepe a kozosségfejlesztésbenDOK, mint a tandran

kivili szabadidas tevékenységd szervedje

Mivel intézménylink tanulémar nem tankoételesek hanem feltittek, kilénds hangsulyt
helyeziink a didkonkormanyzat (DOK) mikddésére, nikodtetésére, az 6nszervéds

didkprogramok tamogatasara.

A diakdnkormanyzat fikodését az iskola Szervezeti éstikddési Szabalyzataban és
hazirendjében részletezziik. Alapelv, hogy osztéjkéégek delegalt tagjai alkotjak, a DOK

elndkét maguk kozil valasztjak.
A DOK elndke az iskola igazgatdjaval és az oszéalgkokkel tart kozvetlen kapcsolatot az

SZMSZ - ben foglaltaknak megfetein. A DOK a tanulok igényeinek megféleh szervezi

éves szinten, munkatervben meghatarozottak szznfidkéletet. Az iskolai életben a DOK
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gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyek a Kozddattorvény és az SZMSZ szerint

megilletik.

Az iskolavezetés a kovetk&za diakdnkormanyzat altal szervezett szakisdjgtogramokat,
rendezvényeket tamogatja, szorgalmazza:

» Diakférum

» Gdlyaavato (az intézményiinkben a képzést medkezszére)

» ,Goélyabucsuztatd” (a ve@gsok részére — a specialis, csak intézményiinkben
hasznalatos kifejezés az &ltalaban igen rovid k@poére utal — 1 ill. 2 éves
képzések)

» Diaknapok

» Kulturalis rendezvények (pl. szervezett kiallitagsbatds, miuzeum-latogatas)

» Kirandulasok

* Sportrendezvények

» Sitaborok, viziturak

» Konnylizenei és komolyzenei koncertek

* Egyéb, a diakok rész#drfelmerils, az iskolavezetés altal jovahagyott programok

A tervezett rendezvények iskola reséadrtéerns jovahagyasa és az iskola tamogatasa abban
az esetben valésul meg, ha az iskolavezetés etyetéendezvény forgatdkonyvével és
megbizonyosodik arrél, hogy az Onszeidz diakprogram semmilyen formaban nem Aall

szemben az iskola pedagdgiai programjaban fodtaldaos alapelvekkel.

Az iskolavezetés szamos olyan programrol, rendemé€ntanoran kivili szabadid
tevékenység lehéségéél értesll hivatalos aton, amelyek rendkivil haspa&sitélhetk az
iskolai kozOsség formaladsa, az iskolai diadkélet dggitdsa szempontjabdl. Nem
elhanyagolhaté szempont az sem, hogy az ilyenaskainten tortéf hivatalos felajanlasok
szamos esetben kedvezmeények igénybevételére jagakifel. Ezekil a lehebségekél az
iskolavezetés folyamatosan tajékoztatia a DOK ehdds az osztalghokoket. A DOK,
illetve az osztalykdzosségek ezek utan elddntigyh@nek-e a lehéséggel.

2.3.7 Nemzeti Unnepek

Természetesen az iskola nagy hangsulyt helyezsaiagy méltd szintere legyen az aktualis
megemlékezéseknek. Ennek érdekében az iskola épietilyen alkalmakkor ellatjuk a
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megfeleb dekoraciéval. Nemzeti Unnepeink alkalmabol az osztéahikok vezetésével
folynak a megemlékezések kbzds rendezvénylatogatasok. Az iskolavezetésivatahos
allami Unnepségekenval6 intézményszitit részvételt minden esetben szorgalmazza -

tanaraitdl, tanulditdl elvarja.

2.4 A BEILLESZKEDESI, MAGATARTASI NEHEZSEGEKKEL OSSZEFUGG O PEDAGOGIAI

TEVEKENYSEG

Az iskola az alabbi eszktzoket alkalmazza a belledési, magatartasi nehézségekkel &lizd
tanulok segitése céljabal:
» Fokozottan igyekszungikerélményekhezuttatni az ilyen jelled problémakkal
kizds tanuldkat.
= Az osztalyfonok kiemelt figyelemmel kiséri a tanulot, tobbet fdgtzik vele.
= Szikség esetén (az osztélybk segitségévetanulastechnikai modszerek
elsajatittatasaval biztositjuk a tanulasban elnwtaddnulé felzark6zasat.
» Felvesszik &ozzatartozdkkal a kapcsolatot.
= Szikség esetén a probléma kezeléséegfeleb szakemberrebizzuk, felvesszik a
kapcsolatot a megfeleszervekkel, intézmeényekkel.
= Amennyiben a probléméas tanul6 érdekei uUgy kivanj@yaslunk esetleges
szakvaltast, vagy masik iskolat Az atiranyitas zOkkeéimentessé tétele érdekében

minden - az iskola kompetencigjaba tartoz¢6 - ségéismegadunk.

2.5 A TEHETSEG, KEPESSEG KIBONTAKOZTATASAT SEGIT O TEVEKENYSEG

Az iskola célcsoportjat — jellegénél fogva — adtlagos képességekkel rendelkéz atlagos
kapacitasu, érettségivel rendel&eranulok alkotjak, igy a szakmai programokat ennek
flggvényében alakitjuk ki. Mindazonaltal iskolarkekszik arra, hogy olyan lelisgégeket is
biztositson tanuldinak, amelyek (ha kihasznaljdlegymértékben ébegitik tanulmanyi
elémeneteliket, fejlesztik képességeiket. Nagy oOromgingzolgal az is, hogy minden
evfolyamon, ha nem is szamotteviétszammal, de tanulnak nalunk kiemelkeds

képességekkel, nagy szakmai ambiciokkal rendelk&ziakok is.
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A diakok képesseégeinek kibontakoztatasara, tovabtehetséges tanuldk szamara az alabbi

eszk6zoOket tudjuk biztositani személyes térekves@ikaik, vagyaik teljesilése érdekében:

= Egyeéni foglalkozdsoka szaktanarokkal

= |skolai kbnyvtar

= Tovabbtanulassegitése (osztalymok)

» Felkészité€£CDL vizsgak letételére

= Allandé Internet hasznélat lehésége kulon erre a célra kialakitott informatikai
szaktanteremben hétk6znapokon 8.00-20.00, szomBal0n15.00 6raig.

» Felkészités alap-, kozép- és &tsu nyelvvizsgara(eloképzettség fliggvenyében)

= Szakmai gyakorlati szaktantermek hasznalatanak lelitege tandrakon kivili

idépontokban

Iskolan belllipdlyazati lehethség kulféldi tanulmanyutra, szakmai gyakorlatra

2.6 AZIFJUSAGVEDELEMMEL KAPCSOLATOS FELADATOK

Az iskoldban az ifjusdgvédelmi feladatok megold@sasztalyfonok hataskorébe tartozik.

Tevékenysegeének céljaaz egyéni problémajat nehezen kézérzékeny, etssorban lelki
gondokkal kizd didkok segitése, illetve az ilyen jeliegproblémak kialakulasanak

megebzése.

A problémak kialakulasaért feted leggyakoribb pszichés elvaltozasok, élethelyzetek
= szorongasok, félelmek,
= csaladi problémak,
= kortarskapcsolati konfliktusok,
= mentalis gondok,
» |elki traumak,

=  munkaeé-piaci konfliktusok, kudarcok
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Az osztalyionok az ifjusagvédelmi tevékenységét az alabbi tertieken fejti ki:

1. Informéaciék nydjtasaaz iskola ifjlusagvédelmi tevékenysétjeédehetiségekél, az

iskolan kivali segiti szervezeteld, ifjusagvédelmi szakellatd intézmeényékr a
tanuloknak, az osztal§hokoknek, pedagogusoknak. Az informéaciok atadasanak
lehetséges formai:személyes beszélgetések, eértekezletek, e-mail, @ik,

szbéréanyagok.

2. A problémak felismerésének, az okok feltarasanaisnerei, szinterei:

= Az osztalybnoki orak keretébeosoportos beszélgetésekdiakokkal
= Folyamatos egyéni kapcsolattartas a szaktanarokkal, a tanulékkal, az

egészségugyi fellgyeletet ellatd orvossal

3. A problémak kezelése, megsziintetése:

= segitségnyujtas (egyéni beszélgetések, tandranli Kingialkozasok, kuls
segibk bevonasa)

= krizishelyzetek kezelése (mentalhigiénés tanacsadasos, szakellatd
intézmeények)

» szikség esetén kapcsolatfelvétel a hozzatartozokkal

4. Prevencio:

A prevencio célja, hogy
= megebzze, elharitsa vagy enyhitse a tanul6kra hatdé kdmatasokat,
amelyek személyiségféflesiiket megzavarjak vagy gatoljak,
= segitse azoknak a pozitiv hatdsoknak az érvényetiilléamelyek
hozzjarulnak a fiatal egyénileg és tarsadalmitagriekes képességeinek

kibontakoztatasahoz és fejlesztéséhez.

A prevencio eljarasai:
= személyiségfejlesztés
=  kozOsségfejlesztés

» Dbeilleszkedéssel, magatartasi nehézségekkebkianalok segitése
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2.7

» atanulasi kudarcnak kitett tanulok felzarkdztatasa

= a szocialis hatranyok enyhitése

= folyamatos mentalhigiénés tanacsadasok, egyénitoskegszélgetések
(indokolt esetben megfetebzakemberek bevonasaval)

= szikseég esetén a csalad bevonasa a probléma nmsgjmda

= egeészségnevelés

= felvildgositd, megélz6 munka, a csaladi életre nevelés

= felvildgositas a szenvedélybetegségek vonatkozasddahanyzas,
alkohol, drog)

A megfeleb prevencidés munka eredménye:
A tanulo képesseé valik a tarsadalmilag el nem foggdlenségekkel szembeni
onvédelemre, s az Onpusztitd tevékenység helyettordejleszd, épit

magatartasformat valasztja.

A TANULASI KUDARCNAK KITETT TANULOK FELZARKOZTATASAT SEGIT O

TEVEKENYSEG

A tanulasi kudarcok okainak feltarasa a szaktas@zéosztalyinok kozoés feladata.

A megoldas legfontosabb eszkdzei:

az egyeni képessegekhez igazodo tanorai tanulészeregzése
gyakori ismétlés

gyakoroltatas

hataridbk kiszabasa

differencialt értékelés

felzarkdztato foglalkozasok

Amennyiben a tanuldsi kudarcok egy-egy szaktargyeeen nagyobb szamban mutatkoznak,

az iskolavezetés feladata az efleres, az okok megallapitasa, a korrekcio. Vizsgdtakerl

ebben az esetben a szaktanar munkaja (Oralatogatbetye a helyi programban

megfogalmazott tantargyprogram felépitése, orasziiaden ilyen eset egyediés igen

korultekin® intézkedést igényel.
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2.8 A SZOCIALIS HATRANYOK ENYHITESET SEGIT O TEVEKENYSEG

A szocialis hatranyok csdkkentése, a tarsadalmemgyenségek hatasainak enyhitése fontos
feladata iskoldnknak. Valljuk, hogy minden, szanmankendelkezésre all6 lehetséges
eszkozzel segiteni kell azon tanulbinkat, akiklegetrossz anyagi kérulményekmiatt csak
munka mellett tudjak képzéseinket elvégezni, vagyisola kiegészét anyagi raforditast
igényls (pl. ECDL vizsgak letétele) szolgaltatasait a roasyagi kortilmények miatt nem

tudjak igénybe venni.

Mivel valamennyi diakunk nagykora, szamos esetlaédlkozunk azzal a probléméaval, hogy
meég a nappali oktatasban is kertl olyan helyzethkudk a képzés megkezdése utan, hogy
tanulmanyait csak abban az esetben tudja folytatiyalamilyen modon jovedelemre tesz
szert. ldkozben ugyani$infenntartova valik, a csaladja nem tudja tamogatni a lakhatasat
mindennapi kiadasait. llyen esetekbegyéni tanrend kialakitasaval, beszamoltatasi
kotelezettséggetudjuk tamogatni, hogy mappali oktatas mellett munkat is vallalhasson

A lehettségek mérlegelése az iskolavezetés feladata. $zalitak megeédk, rugalmasan
alkalmazkodnak az ilyen egyedi esetekhez, tamdgatfanulot.

A rossz anyagi koérilmények orvoslasara a mindertkatdlyogogszabalyokban korulirt €s
eléirt kotelezettségeinknektermészetesen eleget teszink. Az igények, kéretitdialasa, a
szocialis alapon torténkilonbod juttatasok odaitélése, folydsitasa, ataddskenéomentes

ugyintézéskeretében kell, hogy tikddjon.
Megalapozott kérelem esetén az iskola kiegé&saityagi raforditast igénylszolgaltatasai
esetében részletfizetési kedvezményt biztositunk, vagy afizetési kotelezettsédi

eltekintiink .

Az iskola konyvtara jol felszerelt, a raszorulo ubikkat a tankonyvek kikdlcsonzésének
lehetiségével is tAmogatjuk.
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2.9 A PEDAGOGIAI PROGRAM VEGREHAJTASAHOZ SZUKSEGES NEVEL O-OKTATO MUNKAT

SEGITO ESZKOZOK ES FELSZERELESEK JEGYZEKE

Az eszkdzok és felszerelések jegyzékét a pedagdgigram mellékleteként (is) kilon

dokumentumok tartalmazzak.

2.10 A szULO, TANULO , PEDAGOGUS EGYUTTM UKODESENEK FORMAI |,

TOVABBFEJLESZTESENEK LEHET OSEGEI

Szl és pedagdgus:

Mivel tanuldink valamennyienagykoruak, igy iskolanknaknem feladata a szidkkel valo
folyamatos kapcsolattartas Természetesen egyedi esetekben, adkZikvonasat igéngl
problémas helyzetekbempsszullét/baleset bekovetkeztekor felvesszik a kegolatot a
csaladdal, szuskkel, gondvisebvel. A nappali oktatdsban a tanuldk a jelentkezéskor
megadjak a gondvistlelérhebségét, igy sziikség esetén ez az informacio rermidiiakre

all. A szib/gondviseb kérésére kizardlag a nagykoru tanulo beleegyeeégévszemélyiséqi

jogainak figyelembevételével adunk ki informaciot.

A tanulé és pedagodgus egyuttifkodésének formai:

= Kozvetlen személyes kontaktus a tanorakon

= Kodzvetlen személyes kontaktus az osztaigki 6rakon

= Egyéni beszélgetések a tanulo és pedagogus/osrdkyk6zott

= Egyéni beszélgetések a tanuld és az iskolaigaxgar@atohelyettes/iskolatitkar
kozott

= A kulfoldi csereprogramokban szoros egytitkidés a koordindlo/kisgrtanar és a
programban résztvéwiakok k6zott

= Csoportos kialliths/rendezvénylatogatas

= A szaktanar egyéni felajanlasa esetén a tanuldudtlien telefonos, vagy elektronikus
kapcsolatot is létesithetnek tanaraikkal. /A tankéiésére a titkarsag kizardlag a

szaktanar belelegyezésével szolgaltatja ki telefamst, e-mail cimét./
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A tovabbfejlesztés lelisegei:

» Az osztalybnokok helyezzenek nagyobb hangsulyt a kozos tankirdni kulturalis
programok szervezéseére

= A tanuldk kapjanak toébb tdmogatast az altaluk szamit iskolai és osztalyszint

szabadids programok megszervezéséhez

A pedagogusok egymas kozotti egyutttikodésének formai:

= Tantestuleti értekezletek

= Az egy szakképzésben oktatd tanarok egyiktidnek az iskola helyi programjanak
létrehozasaban, a tananyag-egyeztetésben, a szaksuwra tortéh felkészitésben, a
szakmai vizsga étti konzultacios idszakban

= Egyéb szakmai munkaktzosségek folyamatosikduése (idegen nyelv,
szamitastechnika)

» A tanorék kozotti szinetekben folyamatos kommurnidkactanéri szobaban, az iskola
épulletében

= Egyéni személyes kapcsolatok az iskola u@xel, az iskolatitkarokkal

A tovabbfejlesztés lelisegei:
= Egy szakmai munkak6zdsségen belll a szaktanarogdssak egymas orait, majd a

tapasztaltakat kozosen elemezzeék

2.11 AZISKOLA EGESZSEGNEVELESI PROGRAMJA

Az iskola feladata,hogy minden tevekenységével szolgalja a tanulokzgges testi, lelki
és szocialis fefldéesét.

A megvaldsitasban az iskolaorvos, az ifjusagvédalemis foglalkoz6 osztalghokok,
tovabba a szaktanarok dsszehangolt, egymast segkiegészét munkgjara van szikseég.

Az iskola valamennyi tevékenysegi koérébe be kellildp az egészséges életmod
szempontjabol leényeges teriileteknek.

Ezek kozé tartoznak az aldbbiak:
» Onmagunk és egészségi allapotunk ismerete.

» Dohanyzas, drog és az alkohol elleni kiizdelem
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* A tanulasi technikak, a tanulasi kornyezet kiékzsa.

» Az idovel valé gazdalkodas fontossaga.

» A személyes valsaghelyzetek felismerése és magiadtratégiak ismerete.
» A betegség megétését (prevencid) és a gyogyulast gegiagatartas.

» A személyi higiénia, testi-lelki egészség.

* A kdrnyezeti artalmak.

* Az egészseéges taplalkozas, élelmiszerbiztonsag.

* A testedzés, a mozgas, a helyes testtartas.

* A szenvedélybetegségek okai és elkerilési ésiégek.

* A szexualis felvilagositas, a csaladtervezésjalap

» AIDS-prevencio.

Az iskola szerepe és lehéségei
Az egészség megvedésere, edzésére, visszaszenasatlenzo, kozérthét de tudomanyos

ismeretek atadasa, az egészsegVeidetségek sokoldali bemutatasa.

» Tanitsuk meg, hogy alapvetrtékink az élet és az egészség. Ezek megovasara
ajanljunk magatartasi alternativakat aegészségvdd magatartas kialakitasa

érdekében.

« Osztonozzik a tanuldkat az egészségvémhgatartds megtartasar@mogato
tanacsadassal, példaadassal.

» Az iskola segitse mind az egészségeseket, minmbtageket az egészségved
ontevékenység kialakitasaban, a dontési alternatkidolgozasadban, és a helyes

dontések megvaldsitasadbaadxualis kultira, harmonikus életvite).
» Az iskola egészségvédzolgalata szakmai tanacsokkal lassa el a diakokat

» Az iskolai kdrnyezet mint élettér is biztositsa az egészséges testi, lelki, szaciali

fejlédést.

« Valjék tudatossa a tanul6kban, hogy az egészsmandinamikus egyensulyban

él a kdrnyezetével.
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Az egészségfejlesztés hagyomanyos szintere adianf@ az osztalghoki és a szakérak
szamos témajahoz szervesen kapcsolodik az egésrsdgm.

Az egészségnevelés eszkozei és szinterei

e tanorak (a tanul6k aktivitdsat noellj pedagdgiai modszerek megismerése és

alkalmazasa),
« osztalybnoki orak (kapcsolédas mas szervezetek, intézméongaicamjaihoz),
« osztalykirandulasok, taborok,

* egészségugyi &hdasok, egészségfejlesztés szemléletének terjesEzibk,

tanulok, pedagogusok),

* meédia, iskolaljsag, faliljsag (aktudlis téma [in&kldolgozasa, tablokészités,

gyijtémunkak falidjsagon térténmegjelenitése),

2.12 AZISKOLA KORNYEZETI NEVELESI PROGRAMJA

Alapelv

Napjainkban a vilag figyelme a fennmaradas és atéethatd fejpdés megteremtése felé
iranyul. Ez tapasztalhaté szocialis, Okologiali, ifda@i tertleteken is. A fenntarthatésag
ideologiai és tartalmi kialakitasat az oktatasbatl klkezdeni. A didkoknak a szakmai
képzésen kivil olyan oktatast kell biztositani,ldiengsulyt kapnak az erkdlcsi kérdések
és a kornyezettudatos életmdad Ehhez szikséges, hogy iskolank tanari kara hésonl
meggyzédéssel sajat tantargyanak tartalmi sajatossaga a4t személyiségjegyei
segitségeével kdzvetitse a kornyezeti nevelés té§aemléletet csak ugy lehet alakitani, ha
minden tantargyban és minden iskolan kivili progmamiakjaink nem elszigetelt ismereteket
szereznek, hanem egységes egészként latjak a metetss benne az embert.

A kérnyezeti nevelés célja

 Feltarni az egyetemes természetnek, mint éetareknek a tiszteletét es néepeset,
beleértve az 0sszes élettelen &8 létest, igy az embert is annak koérnyezetével,

kultarajaval.
» Kornyezettudatossa nevelni a diakokat.

» A kbrnyezet (természetes és mesterséges) éitékeéitanusitsanak lokalisan cselékv

OvO magatartast és akarjak miggni azokat.

27



* Segiteni a bioszféra és a biologiai sokfélesegonzését.

* Megismerni a természet és tarsadalom térvénysiteletben tartani azokat mindennapi
életvitelink soran. Cselekvéseikben a természetiatmonizalé tevékenységek

dominaljanak.

* Kialakitani a kdrnyezet ismeretén és a szemébleisségen alapuld kornyezetkiiel
magatartast egyéni és kbzossegi szinten, és exk\a#j egyének életvitelét meghatarozo

erkolcsi alapelvve.
« Erzékennyé tenni a didkokat a kdzvetlen kérnyidzétlapota irant.
» Tudomanyosan megalapozni a globalis 6sszefliggasgkrtését.

» Képessé tenni a tanulOkat arra, hogy — szeméigpasztalataik alapjan — egyutt

tudjanak nfikddni a kornyezeti konfliktusok kdz6s kezelése égotdasa terén.

Az iskola révidtavu céljai
* A kodrnyezeti nevelés aiktatas €s nevelés valamennyi teriletgelenjen meg!

» Erésitsik atantargykozi kapcsolatokat hogy a tanulék egységben lassak az egy

témahoz tartoz6 ismereteket!

e A pedagogusok, a fel6tt dolgozdék személyes példajukkal legyenek a

koérnyezettudatos életvitel hiteles terjésizt
* Legyentisztabb az iskola! (mellékhelyiségek, szelektiv hulladakgs, stb.)
» Takarékoskodjunk a vizzel, villannyal, gazzali{és).

» A tanuldk ismerjék meg #ikebb kornyezetiket, lassak az értékeket, probléméaka

apoljak ahagyomanyokat
* Legyenek a tanulok kdrnyezetik, sioldjik védelmei!

* Fejlesszik a tanulék problémamegoldé gondolkodasmédjat az o6nallé
ismeretszerzés képességét, megalapozva az élethiastz tanulast!

A szakképzeés adta lehéksegek

A korabban tanult altalanos ismeretekre épitvealirea specialis kérdéskoreit megismertetve
kell a kdrnyezetvédelemmel kapcsolatos gondolkoélssiselkedést kialakitani.
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Kdrnyezeti nevelési feladatok

* Az altalanos célokra vonatkoz6 érték- és szokdszer érzelmi,

értelmi, esztétikai és erkdlcsi megalapozasa.

» Az 6kologiai gondolkodas kialakitasa.

* Holisztikus és globalis szemléletmod kialakitasa.

* Fenntarthatésagra nevelés.

» Egyuttmikodés, alkalmazkodas, tolerancia és $eg#gtmaod.

» Az allampolgari — és egyéb kozdsségi — tidség felébresztése.
» Az életmirbség fogyasztason tulra mutato alkotdinak keresése.
* Problémamegoldé gondolkodas, dontésképessédivikiaa

» Az egészseqg és a kornyezet 6sszefiiggesei.

» Kerlljék el az emberi szervezet egészséget weszéb anyagokat
(alkohol, nikotin, drog, gyogyszerek stb.).

* Figyeljenek az emberi kapcsolatok tisztasagaentaihigiéné).

Kdrnyezeti nevelés eszkdzei, tanulasszervezeési ésalmi keretei
» Hagyomanyos tandrai foglalkozasok: tanérak, dgiztAdki érak.

« Nem hagyomanyos szerveidésanoéra: kiallitas, éhndasok, vitak, témanapok,

latogatasok, 6rak kulonbéhelyszineken.

» Tanoran kivili foglalkozasok: osztélykiranduldsogkolai programok, konyvek,
filmek, képek, Internet, beszélgetés, megmps, kézrives szakkor, viragos iskola
(tantermek diszitése), szelektiv hulladéktps.

A fentiek segitségével az ismeretek dsszekapcsa@bsid nyilik sokoldald megkozelitésére
egy adott tartalomnak.

A kornyezeti nevelés modszereijatékok, modellezés, riportmodszer, projektmodszer,
terepgyakorlati modszer, aktiv, kreativ munka, les&gepités, tivészi kifejezés.
Osszefoglalva az iskola kornyezeti nevetzsimléletea kivetkes:

Novelni kell a kdrnyezeti tudatossagot és annalkrfedrését, hogy a gazdasagi, a tarsadalmi,

a politikai és az okologiai jelenségek kolcsondagfisegben és kdlcsdnhatasban vannak mind
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a varosi, mind a falusi kérnyezetbasiztositani kell mindenki szamara annak lebségét,
hogy a kornyezet védelméhez és tregséhez szikségasdast, ismereteket, ertékeket,
attitidoket és készségeket megszerezideg kell teremteni az egyének, csoportok és az
egész tarsadalom kornyezettel kapcsolatos, Gjdimegatartasi €s életvitaliintait .

A kornyezeti nevelési kutatasok eredményeinek efmezazt mutatja, hogy a koérnyezeti
ismeretek 6nmagukban nem elegé#id Kornyezettudatos életvitelt azok a személyek
tanusitanak, akik azon tal, hogy ismerik a fontbsdidrnyezeti fogalmakat, az aktualis
kornyezetvédelmi gondokat és tennivalOkat, az ddotlés megoldasdhoz hozzajarulnak.
Hisznek tevékenységik jeléstgében, elkotelezettek és gyakorlatuk van az d@nall

cselekvésben.
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3 Az iskola helyi tanterve

3.1 AZ ISKOLA EGYES EVFOLYAMAIN TANITOTT TANTARGYAK , A KOTELEZO ES
VALASZTHATO TANORAI FOGLALKOZASOK , VALAMINT AZOK ORASZAMAI , AZ ELOIRT

TANANYAG ES KOVETELMENYEI

Az iskola kizarélag szakképzeési évfolyamokkalikidik, ezért a Szakmai programban

részletezziik az ebben a pontban elvartakat.

3.2 AZ OKTATASBAN ALKALMAZHATO TANKONYVEK , TANULMANYI SEGEDLETEK ES
TANESZKOZOK KIVALASZTASANAK ELVEI , FIGYELEMBE VEVE A TANKONYV INGYENES

IGENYBEVETELE BIZTOSITASANAK KOTELEZETTSEGET

Altalanos alapelviink, hogy a valasztott tankonyveelienek meg a szakmai és
vizsgakdvetelményeknek, valamint a kdzponti progriam ebirasainak,
kovetelményrendszerének, szolgaljak a szakmai &masgaldo eredményes felkészilést-

felkészitést!

A mindenkori tankdnyvek, tovabba az alkalmazandidulimanyi segédletek és kiegészit
anyagok meghatarozasakor az egyre gazdagodo kiadlkheiséget kell talalni egyrészt a
tanuldcsoportolspecidlisjellemzinek, igényeinek (éismereteik, célkiizéseik, érdekidési

irAnyuk...) figyelembe vételére, méasrésztkarszerii didaktikai és metodikai eljarasok,

megoldasok alkalmazéasara.

Cél tovabba, hogy a tankdnyvek beszerzgsgelentsen tll nagy anyagi terhetanuldink
szamara. Ezért a hasonld tartalmi és szinvonatkpmgvként, segédletként hasznalhato,
nyilvanos konyvarusi forgalomban, vagy megrendelésslérhed konyvek kozal az

iskolavezetés az olcsobb arfekiregmmogatja.
Az alkalmazhaté tankonyvek, tanulmanyi segédletekameszktzok kivalasztasa — a fenti

elvek figyelembe vételével - @&zaktanarok javaslata alapjan torténik. Az Ujonnan

alkalmazott tananyagoknak szervesen illeszkedrelikaz addig elsajatitott ismeretekhez.
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A tankbnyvrendelés szabalyait a Szervezeti ékddési Szabalyzat tartalmazza.

Az ingyenes tankonyvellatas elvei

A tankonyvpiac rendjét szold 2001. évi XXXVII. térvény meghatarozza akaolak
feladatait. A torvényben &t jogosultsaggal rendelkézanuldk szamara az iskolanak

ingyenesen kell biztositania a tankdnyveket.

A jogosultak részére az ingyenes tankdnyv bizteait& alabbiak szerint torténhet:

- Az iskola altal megvasarolt tankényv, tanulmanygésiet, taneszkézok a
jogosult tanulé tulajdonaba kertl. Tipikus példai ennek az idegen nyelvi
tankdnyvek, munkaflizetek, mivel a magas Oraszamgeid nyelv éraknak és
a munkafizetek tanulé altal tortenkitoltésének kdszonh&n hamar
elhasznalddnak, ill. Ujra nem felhasznalhatovaatin

- Elsdsorban a szakmai, tartds hasznalatra alkalmas k#ngl, segédleteknél

konyvtari bevételezés utan kblcsdnzésseiztositjuk az ingyenes hozzajutast.

A konyvtari allomanyba bekeréil konyveket a jogosult tanuldkon kivil a tobbi didk
kélcsondzheti, ha azok megfdigléldanyszamban rendelkezésre allnak.

3.3 AZ ISKOLA MAGASABB EVFOLYAMARA LEPES FELTETELElI , AZ ISKOLAI

BESZAMOLTATAS , AZ ISMERETEK SZAMONKERESENEK KOVETELMENYEI ES FORMAI

A Kozoktatasrol sz6l6 1993. évi LXXIX tv. 71. § (&)apjan:

- A tanul6 az iskola magasabb szakképzési évfolyanzbar |éphet, ha az d@tt
tanulmanyi kévetelményeket sikeresen teljesitette.

- Az iskola magasabb szakképzési évfolyamaba tépuldt nem kell beiratni.

- Atanulé az iskola igazgatéjanak engedélyével lalgskét évfolyaméara megallapitott
tanulmanyi koévetelményeket egy tanévben, illetveelrtnal révidebb id alatt is

teljesitheti.
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- A szakképzési évfolyam nem ismétethaneg, ha a tanuld egyébként tdib
éevfolyamba léphetne. Nem tekinthed szakképzési évfolyam megismétiésének a
masodik vagy tovabbi szakképzésbe tdrtakapcsolddas.

A szakképesitések kdzponti programjai az egyes hokdu tananyagegységekre bontjak.
Intézmeényiink akodzponti programok alapjan dolgozza ki helyi szakmai programjait, a
koézponti programokban feltlintetett tananyagegysagket alkalmazzuk aantargyak

megnevezeésére.

Az eldirt tanulmanyi kovetelmények teljesitése az ado#tkképzési évfolyam valamennyi

tantargyanak sikeres teljesitését jeleni.

Adott tantargy értékelése a kovetkelormaban valdésul meg: a tantargy soran megszerzett
erdemjegyek, valamint a tantargy zarasa soranttdmtszamoltatas alapjan kerul kialakitasra
a tantargyat zardélévi ill. év végi jegy Tantargyanként és félévenként legaldbb 3
érdemjeggyel kell rendelkeznie a tanulénak.

A tantargyat eredményesen zaro tanuloknak jogukegnalkalommajavitovizsgan reszt
venni, amennyiben jobb érdemjegyet kivannak szeréanennyiben a tanul6 sikertelentl
zérja a tantargyat, maximum 2 alkalomngaitvizsgan vehet részt. Tovabbi pétvizsgak

engedélyezése az igazgato hataskoérébe tartozik.

A javitd és potvizsgak tanitasi napokon szervedkenolyan formaban, hogy azok nem
zavarhatjak a tovabbi tantargyakon val6 orarendirgzeészvételt. A javitdé és potvizsgakat
az adott tantargy zarasa utan egy honapon bellegikes$bb a szakmai vizsga megkezdése

elétt egy héttel kell megtartani.
A szakmai vizsgara bocsatas feltétele:

Az utolso szakképzeviolyam eredmeényes elvégzése, valamint az adakkepzés szakmai

€s vizsgakdvetelmeényeinek tovabliighsainak a teljesitése.
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Ertékelés, ellerérzés és motivacio

Az iskola a kovetkez értékelési alapelveket vallja magaénak:
e az osztalyozadsban a hagyomanyos 5 fokozatl skkimelzasa az egyes

fokozatokhoz rendelt vilagos és atlathatd kovetelys&kel.

Az 5 foku osztalyozas altalanos kévetelményei

irasbeli feladatoknal*

- 100-91 % 5 /jeles/

- 90-76 % 4 [j6/

- 75-61 % 3 /kbzepes/

- 60-50 % 2 lelégséges/
- 49- 0% 1 /elégtelen/

*A jelzett szazalékok javasolt mértekeknek tekiukidg tdjekoztato jelletek!

e szo6beli feleleteknél

-5 Jjeles/ onalléan, esetleg kisebb s#gitdésekkel eéhadott
ismeretanyag, logikus és hianytalan valaszok,

kiemelked tudas

- 4 [j6/ Osszefugéen, jol  felépitett ismeretanyag, az
0sszefliggések kis hanyadara a tanuld csak tanari

segitséggel emlékszik, megbizhato tudas

- 3 /kbzepes/ a tanuld Osszefagdeleletre nem képes, a tények
tobbségét felsorolja, az 6sszefliggések kisebb kanhya
segib  kérdések alapjan felismeri, nem felel

O0sszeflggen
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- 2 lelégséges/ nehézkesen és igen hianyossadatt ismeretanyag,
tények tobbségét segikérdésekkel fel tudja idézni, de
azokat rendszerezni, magyarazni, k6zottuk

0sszefliggéseket feltarni nem képes a tanulé

- 1 /elégtelen/ elfogadhatatlan, igen hianyos kama a tények 50%-at
sem tudja még segikérdésekkel sem felidézni a tanuld.

A tantargykozi értékelésekre, azok formajara, vi@rhartalmara és szervezési modjara nézve

a tanulok a targyak oktatoitdl a képzesi folyanegielején teljes informaciot kapnak.

A képzési folyamatban az iskola

» diagnosztikali,
» folyamatjellemzésre alkalmas és

e 0Osszegei
értékelést alkalmaz.

A diagnosztikai értékelés alapveten a tanulok — egy-egy nagyobb tematikus egység
kezdetén mérhét- indulasi szintjének megallapitasaraszolgal. A tanuldk ismeretéir
képességedt és készségdil ilyen modon szerzett informaciok alapjan a dtds képzési
folyamat jobban iranyithatd, szervezhefz e pontokon tapasztalt hianyossagokra a tanulok

figyelmét fel kell hivni.

A folyamatjellemzésre alkalmas értékeléaz éppen aktudlis tudasszintet mériE mddszer
azért hasznos, mert visszacsatolast ad a tanit@szerek eredmeényesséijé@s modszertani
fejlesztésre serkent. Itt az érdemjegyek megallaptt célszér személyre szabott szoveges

értékeléssel is kiegésziteni.

Az 0Osszegef értekelés a tananyag egy-egynagyobb egységének a végénlletve
csomoépontjainal kell alkalmazni. Alapvetélja a tanulok kozotti tudasbeli kilonbségek
feltirdsa és azok érdemjeggyé toftéalakitasa. Ez az értékelési mod relativ képet ad a
tanulok ismeretelil, képességedt, készségeil a szaktanar, illetve a képzési folyamaton

kivul allék szamara.
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Az iskolai rendszef felssfokl szakképzésben az értékelés és szamonkéresakpec
feltételeit a képzést akkreditalé félsktatasi intézmények hatarozzak meg, tovabba
kozremikbdnek a mérés és értekelés dokumentumainak kidokgadban és a

vizsgaztatasban.

3.4 MODULARIS OKTATAS ESETEN AZ EGYES MODULOK ERTEKELESE ES MIN OSITESE,

VALAMINT BESZAMITASA AZ ISKOLAI EVFOLYAM SIKERES BEFEJEZESE BE

Az Orszagos Képzési Jegyzékés az Orszagos Képzési Jegyzékbe tdriélvétel és torlés
eljarasi rendjgil sz6lo 1/2006. (Il. 17.)) OM rendelet (,uj OKJ”) téimében inditott

szakképzések a modularis oktatas elve szerint waléis meg.

A szakképzések szakmai és vizsgakovetelményeimualakdzponti programjai részletesen
meghatarozzak, hogy egy adott szakképzés milyenulokiolbl épul fel, tovabba hogy az
adott modulok sikeres elvégzése utan milyen fetddaivégzésére kell képesnek lenni a
tanulonak, tovabba milyeszakmai, személyes, tarsas és modszerkompetenciakkall
rendelkeznie. Kimerden részletezik a szakmai és vizsgakOvetelményela dsizponti
programok tovabba az elsajatitand6 szakkoanpetenciak tipusat €és a szakmai készségek

szintjét.

Intézményliink az 0j szakképzések bevezetésénélpmkiiprogramok iranymutatasa alapjan
jar el. A kézponti programok a szakmai kdvetelméagmokat tovabbi tananyagegységekre
bontjdk. A képzések Oratervei ezen tananyagegységdhrtalmazzak, amelyekre

intézménylnk a korabban megszokott ,tantargy” megnést hasznalja.

Iskolarendszerben modulzaré vizsgaknak a szakképzeési évfolyam(ok) skes teljesitése
felel meg Intézményink a megujult szakképzési rendszeldatia elveihez alkalmazkodva -
annak ellenére, hogy nemdehs -a tantargyak értékelésén tul a modulok értékelésés
szilkségesnek tartja. A modulok értékelésenadult alkoté tantargyak zard jegyeinek
atlaga alapjan torténik. Fontosnak tartjuk ezeket a @gékio jelleg ertékelési adatokat azért
is, mert a szakmai vizsgaztatas a képzés modulgirg torténik, igy élzetes képe lehet a
tanulonak ill. az intézmény vezetésének és a t&nakoarra vonatkoz6an, hogy varhatbéan
milyen eredménnyel fog szerepelni a tanuld a szakrmsgan. Tovabba ezéltddépet

kaphatunk arrol is, hogy adott szakképzés vonatkoz@ban megfelal-e az értékelési

36



rendszer, az egyes tantargyak esetében tikrozik-ez @érdemjegyek az elsajatitando
ismeretek, kompetenciak megfelél mérését a képzési folyamat soralAmennyiben egy
szakképzés estében, a szakmai vizsga lezarasaaittapasztaljuk, hogy a tanuldk értékelése
a képzés sordn és a szakmai vizsgan elért eredmeéimps megfelél dsszhangban,
felilbiraljuk a szakképzés tantargyainak értékelésdszerét. Ezt annak érdekében tesszik,
hogy a kovetkeZ (ugyanolyan) szakképzési évfolyamon a képzésirtkedesi folyamat

megfelebbben nikddjon.

3.5 A TANULOK FIZIKAI ALLAPOTMERESERE SZUKSEGES MODSZEREK

A tanuldk fizikai allapotmérése Testnevelés oOraeté@ren torténik. A testnevelés o6rak az

intézménnyel szeérléses kapcsolatban allé sportlétesitményben folynak
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4 Az iskola szakmai programja

4.1 AZISKOLA KEPZESI RENDJE —A KEPZESEK FELSOROLASA U

Evfolyamok szama és

Szakképesités OKJ szdm jele Munkarend
Logisztikai Ugyinté# 54 345 02 0000 00 00 2 évfolyamos (1/13, 2/14) pddipes esti
Képgrafikus 54 211 09 0010 54 02 2 évfolyamos (121B4) Nappali
Alkalmazott grafikus 54 211 09 0010 54 01 2 éviatps (1/13, 2/14) Nappali

Hangtechnikus

54 213 02 0000 00 0Of

) 2 évfolyamdk3(12/14)

Nappali és est

SportszerveZ menedzser

52813 020010000

L 1 évfolyamos (1/18)Nappali és esti

Fittness-wellness assziszteng

52 813 01 0010 00

01 1 évfolyamos (1/13)

Nappali és esti

Létesitményi energetikus

52 522 05001052 C

1 algamos (1/13)

Nappali és esti

Marketing- és
reklamigyintéé

52 342 01 0000 00 00

1 évfolyamos (1/13)

Nappatists

Gazdasagi informatikus

54 481 04 001054 0

1 2 gafobs (1/13, 2/14

Nappali és esti

Miszaki informatikus

54 481 04 0010 54 04

2 évfolyartid13, 2/14)

Nappali és esti

Tavkozlési informatikus

54 481 04 0010 54 0t

O

2 Bdmos (1/13, 2/14

Nappali és e

Telekommunikacios

. ) 54 481 04 0010 54 06 2 évfolyamos (1/13, 2/14) HaEs esti
informatikus

Telefonos és elektronikus . e

tigyfélkapcsolati asszisztens 52 347 03 0000 00 00 1 évfolyamos (1/13) Nappatists
Emberi eéforras

ugyfélkapcsolati 54 347 01 001054 01 2 evfolyamos (1/13, 2/14) MA@s esti
szaklgyintés

IT helpdesk ugyfelkapcsolati | - 5, 547 01 001054 02| 2 éviolyamos (1/13, 2/14) NS esti
szakugyintég

Tavkozlesi tgyfelkapesolati | 5, 347 01 001054 03| 2 évfolyamos (1/13, 2/14)  Mtis esti
szakigyintés

Uzleti kommunikacios ] . .
szakiigyintéd 54 347 01 0010 54 04 2 evfolyamos (1/13, 2/14) MA@s esti
Protokollligyintés 54 812 02 0010 54 01 1 évfolyamos (1/13) Napmabgsi

Utazasugyint&z 54 812 02 0010 52 02 1 évfolyamos (1/13) Napabgsi

Rendezveny- €s 548120200015401| 0,5 éviolyamos (1/13)  Napmbsti

konferenciaszervéz

Utazasszervézmenedzser

54 812 02 0001 54 0

D 0,5 évfolyamo8)1/1

Nappali és est

Rekreéciés mozgasprogram

vezeb

52 813 01 0001 54 01

1 évfolyamos (1/13)

Nappadisis

8541 Fel$ szintii, nem feléfoku oktatas, ezen belll iskolarendsZefelséfoku szakképzeés a
Kodolanyi Janos éiskolaval kdzésen, nappali és esti munkarend széraretmegallapodas
datuma: 2007.10.12, szandéknyilatkozat datuma: .2Q0B5.)

OKJ szerinti besorolas:

Szakképesités

OKJ szdm

Evfolyamok szama és jg

le Marend

Idegenforgalmi szakmenedzser

55812 01 0010 55

D1 évfdlyamos (1/13, 2/14

Nappali és e

St
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8541 Fel$ szintii, nem feléfoku oktatas, ezen belll iskolarendsZefelssfokl szakképzés a
Széchenyi Istvan Egyetemmel k6zdsen, nappali émesikarend szerint.

OKJ szerinti besorolas:

Szakképesités OKJ szam Evfolyamok szama és jele Munkarend
Kereskedelmi szakmenedzse 55 345 01 0010 55 02 vfoB/@mos (1/13, 2/14)] Nappali és es
Reklamszervey . - .
szakmenedzser 55 345 01 0010 55 06 2 évfolyamos (1/13, 2/14)  Ma@Es esti
Pénzigyi szakugyintéz 55 343 01 0010 55 04 2 évfolyamos (1/13, 2/14)  pedigs esti

8541 Fel$ szintii, nem feléfoku oktatas, ezen belll iskolarendsZefelssfokl szakképzés a
Szegedi Tudomanyegyetemmel kdz6sen, nappali ésyasiarend szerint.

OKJ szerinti besorolas:

Szakképesités OKJ szam

Evfolyamok szama és jg

le Munkarend

WEB programoz6 55 481 04 0000 00 00

2 évfolyamis3(12/14)

Nappali és est|

Logisztikai menedzser 55 621 010010 55 0¢

5 2 éwfulys (1/13, 2/14)

Nappali és eg

]

4.2 BEISKOLAZAS

Intézmeényuink kizardlag érettségire épsitakkepzést folytat nappali rendszekolai oktatas

és felrbttoktatas esti munkarendije szerint.

Felvételi vizsgat nem tartunk a szakképzések megkezdésének sziksédésltatkle:

érettségi bizonyitvany, alkalmazva a kovetkest:

A Kozoktatasrél szol6 1993. évi LXXIX tv. 71. § (B)apjan, ha az iskola szakképzési évfolyamaba

vald lépés difeltétele az érettségi vizsga megléte, a tanuldomk& megkezdheti tanulmanyait a

szakképzési évfolyamon, ha a vizsgat megkezdtmede fejezte be. Tanulmanyait azonban az adott

évfolyamon csak akkor fejezheti be, ha a tanitasiet félévének utols6 napjaig az érettségi

bizonyitvanyt megszerezte.

Amennyiben agy adott szakképzés vonatkozasabaaglkffmassagi, szakmai alkalmassagi

kovetelményeknek vagy egészséglgyi alkalmassagit&liményeknek kell megfelelni, ennek

méréséfl az adott szakképzés konkrét ismertetésénél ejtsmit figyelembe véve a
Kozoktatasrol szolo 1993. évi LXXIX tv. alabbi rexikezéseit:

67. 8

(2) Ha a szakiskola vagy a szakkdzépiskola olyaaklszpesités megszerzésére készit fel, amelyhez

egészségugyi kovetelményeknek, palyaalkalmassagitélinényeknek kell megfelelni, az &lszakképzési
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évfolyamra valé felvételnél, atvételnél, illdg a tovabbhaladasnal azgészséglgyi és a
palyaalkalmassagra vonatkozé szakvéleményigyelembe kell venni.

(3) Ha a szakiskola vagy a szakkozépiskola olyaaklszpesités megszerzésére készit fel, amelyhez
szakmai alkalmassagi kovetelményeknek kell megfelel tanuldt az els szakképzési évfolyamra akkor
lehet felvenni, atvenni, illetve a tovabbhaladasdtgedélyezni, ha a szakmai alkalmassagi vizsga
kovetelményeit teljesitette. Nem utasithaté el akképzési évfolyamra tortédnfelvétele, atvétele,
tovabbhaladasa annak, aki tanulosédést kotott, feltéve, hogy azoégtt iskolai, szakmai éképzettséggel
rendelkezik, megfelel az életkori feltételeknekjéoba az élirt palyaalkalmassagi, szakmai alkalmassagi és
egészségigyi kovetelményeknek. Ha a tanul68désr megkotésének sébltétele a pélyaalkalmassagi,
szakmai alkalmassagi kovetelményeknek valé megfeleblt, az iskola - kivéve, ha a vizsga két évnél
régebben tortént - annak eredménye alapjan domivatél6l, atvételdl, tovabbhaladasrolA szakmai
alkalmassagi vizsga kovetelményeit az iskola igazgga és a gyakorlati képzés szervéie egyittesen
allapitja meg.

(4) A palyaalkalmassagi kovetelményeket és a szakmalkalmassagi vizsga kdvetelményeit a

felvételi tdjékoztatdban nyilvanossagra kell hozni.

Képzéseink és intézményilnképszefisitéséreanyagi forrasokat kilénitiink el, jellefen
az irott sajtéban, kulonbdéz internetes fellletekenrhirdetiink. Az iskola honlapja

folyamatosan aktualizalasra keril az érddék megfeleb tajékoztatasa érdekében.

Az intézményilnkbe valgelentkezés elsisorban a tanéveket me@mb nyéri id 6szakban
torténik.

Altalanossagban a jelentkezéshez az iskola homlaisjéelérhet aktuélis jelentkezési lap
kitdltése, az érettségi bizonyitvAny masolata, egysegisztraciés dij befizetése (az iskola
honlapjan elérhét az aktudlis regisztraciés dij Osszege), 1 db iganykép, a
személyazonositasra alkalmas valamely okmany b¢asataziikséges.

Az érdekbdok az iskola honlapjan keresztihline lehetséget is kapnakjalentkezésre
A jelentkedket az iskoleelektronikus nyilvantartdsaban rogziti. Ha egy érde&tlé nem tud
megjelenni személyesen a jelentkezés soran, anfialiyhianyzé dokumentumait, eljarasait a

beiratkozaskor is potolhatja.

A jelentkedket augusztus 2. felében postai Uton értesitjin@vnyité/beiratkozas pontos

idépontjarol és helyszinélt A tanévnyitd/beiratkozds szakképzésenként és
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munkarendenként (nappali vagy esti) eltéé idépontokban keriil megszervezésre. igy az
iskolavezetésnek alkalma nyilik az adminisztraciéendkon tul részletes égimeritd
ismételt tdjékoztatastnyujtani a beiratkozOk részére az adott szakképaratkozasaban. (A
jelentkezés soran minden érdiaddt megfeleb tajékoztatdsban részesitink, de a
beiratkozaskor sziikségesnek tartjuk ezt megismételrabba ilyenkor pontositasra kertilnek

bizonyos gyakorlati informaciok - pl. érarend kitésa.)

A beirdsi napl6 a tanév elején az 1/13. évfolyamon, osztalyszinten elektronikusan
nyilvantartott jelentkedkbol beiratkozottakkd valt tanuldk adataileektronikusan késziil

A beirds datuma a tanévnyitd/beiratkozé§pahtja. Az ily mdédon elkésziilt beirasi naplo
nyomtatasra kertl, majd tanév(ek) soran ki/beiratkozottak jelélésének makézirassal

valo vezetéses megtorténik.

4.3 OSZTALYBA ES CSOPORTBA SOROLAS ELVEI

A tanulécsoportok egyséqgei:

1. Az iskolai tanulocsoportok didleges egységei aasztalyok melyekbe iskolank a
képzésekre felvett tanuldszakképesitésenként és évfolyamonkérsorolja be a
nappali és esti oktatasban egyarant. Amennyibeniatakkld osztaly létszama
meghaladnd a Koézoktatasi torvényigsait, akkor egy adott évfolyamon, egy
szakképesités esetében tobb osztalyt inditli&. |étszamU osztalyok esetén, a
kulonbo® szakképesitések megeg§eztartalmi szakmai elméleti oktatasan
0sszevonasokatalkalmazunk. Azosztalyok a szakképesités megnevezésére, az
evfolyamra és a munkarendre utalo, egymastol mégkiiztethdt kddokat kapnak.

2. Amennyiben egy adott szakképzés esetében a gytakoktatast helyben, iskolai
szakmai gyakorlati teremben tudjuk folytatni, naglydétszdmu osztalyok esetében

szlikség esetén kisebbakmai gyakorlati csoportokathozunk létre.

4.4 SZAKMAI ELMELETI KEPZES

A szakmai elméleti képzést a kozponti programokpjalg illetve a feléfokl képzések
esetében az adott fétsktatasi intézmeny altal biztositott képzeési prograpjan folytatjuk.
Nagy hangsulyt helyezink az inditott szakképzédelnészakmailag és pedagodgiailag

kivaldan felkészult tanarok kivalasztasara.
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4.5 SZAKMAI GYAKORLATI KEPZES

Képzéseink egy részénél rendelkeziink helyben szafya&orlati teremmel (pl. marketing
taniroda, idegenforgalmi taniroda, video-vagdé éid&tudio, szamos korszemformatikai
szaktanterem, stb.) tehat a gyakorlati képzés egyzerhelyben megoldott. Ezen
szaktantermek haszndlatat a tanulok igényei szeaintkdteleden ebirt gyakorlati
foglalkozasokon tul is biztositjuk.

Azon szakképesitések esetében, ahol nem rendekkeaégfeleb felszereltséggel z iskolai
gyakorlati képzéshez, intézménylindrleti szerzdést kot olyan mas oktatasi intézménnyel,
ahol a szilkséges targyi feltételek biztositottak.

Ha egy adott szakképzés esetében nyari folyamaterai gyakorlaton valé eredményes
részvétel a szakmai vizsgara bocsatas egyik fldténtt iskolan kivili gyakorlati képzeés
valésul meg. A tanulé iskolan kivili gyakorlati k@belyen tortéd foglalkoztatasédnak alapja
a képdhely és az iskola kozotti, a hatalyos jogszabalggkmegfeled megallapodas, vagy
tanulészergdés.

A szakmai gyakorlati képzés tipusat (helyben, Vieglgd gyakorlati helyszinen torténik-e) a

képzések részletezésénél konkrétan meghatarozzuk.

4.5.1 Kapcsolat a gyakorlati kép#helyekkel
A kuls6 gyakorlati kép#helyek a szakmai képzés fontos szinterei lehethgivoben
még inkabb hangsulyt kapnak. Ha intézménylnk nedjatbiztositani a megfelél
szakmai gyakorlati feltételeket, a tanuldk az iskdbnniihelyek helyett/mellett itt
szerzik meg a gyakorlati ismereteket. Munkajuk&amarai képviselb és az iskola
szakmailag kompetens képviséle (koordinaltan) a képzéhelyen rendszeresen
felligyeli, ellerbrzi. llyenkor tajékozédik a tanulé szakmaibmlenetelésl, emberi
magatartasarél, munkdhoz valé viszonyardl és drogly azo6t (tanulot) megilled
képzésben, juttatasokban valoban részesil- e @hadeelmi oktatas, munkaruha,
étkezési- és utazasi hozzajarulas, tanuléédésben rogzitett egyeb jaranddsagok).
A tanuldk tevékenységét a gyakorlati helyszinemkélik. Az értékelés az egyes
képzéseknél 8irt mddon szamit be a szakképzési évfolyam sikelkg&gzésébe.
A tanuldlatogatasok soran a vallalatokkal valo lempattartas is megvalosul.
Amennyiben tanuldink egy altaluk ismert gyakorlati képzéhelyen szeretnének
gyakorlati képzésben részesulni, tAmogatjuk kérésigk. Az intézmény vezetése
megvizsgalja a tanulé altal valasztott vallalagytakorlati képahelyet, és amennyiben
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a tanuld szakmai gyakorlati képzése szempontjabiiegfelebnek bizonyul, a tanuld
kéréseét tamogatjulg szerddéskotésben kdzremikodiunk.

Természetesen azokban az esetekben, amikor takuém allnak € ilyen kéréssel,
vagy specialis, csoportos formaban szervezett glakoképzéssl van sz0,

intézményszintenlétesitliink kapcsolatot a megféldlelyszinekkel.

4.5.2 Kapcsolat a teriletileg illetékes kamarakkal
A szakmai vizsgak vizsgabizottsaganak a torvénylediiirtak szerint kamarai
képvisebje is van. Ennek alapjdn mindeyxzakmai vizsgarameghivjuk a kamara
képvisebjét. A kamaraval valé kapcsolattartasnak fontosnele hogy az altaluk
szervezett rendezvényeket rendszeresen latogdijelk.modon is lehéségink nyilik
a munkaef-piaci igények feltérképezésére. A gyakorlati kifpdyek elledrzése a
kamaranak is feladata, ezen az dltegsen az iskola képvigg is jelen van.

4.6 SZAKMAIVIZSGAK EL OTTI KONZULTACIOS LEHET OSEGEK
Az egy adott szakképesitésben oktatd tanarok ajginlalapjan konzultacios orakat
szervezink a szakmai vizsgaotel annak érdekében, hogy tanuldéink maximalisan

megfelelhessenek a kévetelményeknek.

4.7 |INFORMATIKAI SZAKTANTEREM FOLYAMATOS RENDELKEZESRE ALLASA

Iskolank &llandé szamitogép- és Internet hasznalalehetségét alakitotta ki a tanulok
szamara, amelyet folyamatosan igénybe vehelkoéznapokon 8.00-20.00, szombaton
8.00-15.000réig.

4.8 KULFOLDI SZAKMAI GYAKORLATOK , CSEREPROGRAMOK

Iskolank folyamatosan keresi a lebwdgeket palyazati uton a diakok szamara kulfoldi
tanulmanyutakon, szakmai gyakorlatokon, csereprogkban valé részveételre. Ennek
értelmében, azok mappali oktatasban résztvew diakok, akik j6 tanulmanyi eredmeényt
érnek el, és sikeregbels, iskolai) palyazatot készitenek kilfoldi fogadd intézmeényekben
tolthetnek tobb hetet (a kiutazasstdrtama és a célorszagok, a kulfdldi tartozkodast al
folytatott tevékenységek tanévenkeént valtozéak thedle az aktudlis palyazati kiirasok és
feltételék mddosulasa miatt). IntézménylnkLeonardo program keretén belll végzett
szakmai tevékenységet, azon szakképesitéseknéleabdeheiség van, elismeri koteléz

szakmai gyakorlatnak.

43



Nem csak a kulféldi iskolak fogadjak a mi diakjamkhanem minden évben rendszeresen
mi iskolank is fogadja a kulfoldrél hozzank érkedket hasonlé programok, szolgéaltatasok

nyujtaséval.

4.9 A BESZAMITHATOSAG ELVEI

Szakmai tantargyak, szakmai gyakorlat esetében:

Amennyiben egy intézménylnkbe beiratkozott tanul@ Aaltala vélasztott
szakképzésink valamelyik tantargyat, 6sszefiggpkmai gyakorlatat mar egy masik
szakképé intézményben sikeresen teljesitette és ezt hosdal igazolni tudja, az
adott tantargy latogatasa aldl, ill. a szakmai gyt Ujboli teljesitése aldl — csak
abban az esetben, ha a tanuld ezt kéri — felmesmésbszesithetjukA tanuld
kérelmére az intézményvezetés egyedi elbiradlas ajap, minden esetben kilon
dont az ilyen tgyekben.A megujulé szakképzeési rendszer kezdetismhkaban
kilonds gonddal kell eljarni ezekben az esetekbetebsen csak akkor donthet az
intézményvezetés, ha maradéktalanul méaggik arrél, hogy a korabban tanultak
megfelelnek a szakképzés szakmai és vizsgakovetgkilden, ill. kdzponti
programjaban foglaltaknak. Kulonds figyelmet kedrditani arra, hogy a tanulo a
szikseéges ismereteken tahdelkezik-e a tantargy/szakmai gyakorlat vonatkozasaban
eléirt megfeleb szinti kompetenciakkal Az intézményvezetés az ilyen kérelmek
elbirdlasaban minden esetben kikétiaatargyat oktaté szaktanéar, ill. a szakmai
gyakorlatot koordinal6 kompetens személy véleményéis, aki szoban és/vagy

irasban meggdizédik az elvart ismeretek meglébér

4.10 MODULZARO VIZSGAK
I. 3.4. pont: ,Modularis oktatas esetén az egyedutuk értékelése és niisitése, valamint

beszamitasa az iskolai évfolyam sikeres befejee8séb

4.11 AZ ORARENDSZERVEZES SPECIALITASAI
Figyelemmel tanul6ink életkori sajatossagaira, apzkéi és értékelési folyamat
eredmeényességéere és Oraadod tanaraink igényeirbeydllt gyakorlat intézményiinkben az

orarendek specidlis felépitése:
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Nappali rendszel iskolai oktatasban &hyben részesitjik 4 tandras blokkokban tortérd

orarendszervezessti oktatasban pedig dztandras tombositést

4.12 A KEPZESEK EGYEDI JELLEMZ Ol

A Szakkozépiskola képzési profiljaba tartozé szpki@tések vonatkozasabankdzponti
szakmai programokban foglaltakat tekintjuk iranyadénak. A szakmai tantargyaknél az
elméleti és gyakorlati képzést szétvalasztottukaddzponti programban megfogalmazott
tananyagelemek tartalmat tekintjuk iranyadonak.eH# nagyobb eltérést tartalmaz szakmai
programunk a kézponti programhoz képest, azt att adakképzésnél kilon feltintetjik.
Minden végss évfolyamon a szakmai vizsgara valé szinvonalékéskilet érdekében
vizsgakonzultacios oOrakat iktatunk be, amelyeken modulonként adunlgitséget
tanuldinknak a szakmai vizsga egyes modulvizsgaira.

Amennyiben lehdéiséget latunk ra, igyekszunk olyaspecialis ismereteket isnydjtani
tanuldinknak (kihasznalva a modularis képzés adbeetiségeket), amelyek birtokaban az
adott szakképzésreraépllé szakképzés, vagy masik elagazasanar konnyedén

megszerezhéta tovabbi tanulmanyok soran.
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4.12.1 MARKETING- ES REKLAMUGYINTEZ O

A helyi program specialitdsai:

A kozponti programhoz képest Rendezvényszervezésantargyat kiemelt oraszamban
biztositjuk.

Vizsgakonzultaciosorakat iktatunk be.
A szakképzést sikeresen elvégaz alabbi ECDL modulokbdl élveznek vizsgamentgssé
3. Szovegszerkesztés
4. Tabldzatkezelés
5. Adatbéazis-kezelés
6. Prezentacié
7. Informacio és kommunikacio

A képzésoraterveit nappali és esti oktatds munkarendje szerint a gogglai program
melléklete tartalmazza.

46



4.12.2 GAZDASAGI INFORMATIKUS

A helyi program specialitasai:

A kézponti programhoz képest az oraterv szdentargybontast alkalmaztunk.
Vizsgakonzultaciosorakat iktatunk be.
A szakképzést sikeresen elvégaz alabbi ECDL modulokbdl élveznek vizsgamentgssé

. Informaciétechnoldgiai alapismeretek
. Operacios rendszerek

. Szbvegszerkesztés

. TAblazatkezelés

. Adatbazis-kezelés

. Prezentacio

. Informacio és kommunikéacié

. Képszerkesztés

POoOoO~NOOOTA~,WNPE

0. CAD

A képzésoraterveit nappali és esti oktatds munkarendje szerint a goeflai program
melléklete tartalmazza.

A jobb szervezhéség érdekében az Informatikus szakképzés tervedafjazasainak
megvaldsitandd o6raszamait ill. tanévenkénti beegdrtakisebb-nagyobb, mértékben
valtoztattuk a koézponti programhoz képest. A kodzpoprogram ebirasait és a
megvaldsitandd o6raszdmokat kimutaté Osszehasoméibddzat a pedagdgiai program
mellékletét képezi,(nformatikus szakképzés elagazasainak attekintésec. tablazat).
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4.12.3 MUSZAKI INFORMATIKUS

A helyi program specialitasai:

A kézponti programhoz képest az oraterv szdentargybontast alkalmaztunk.
Vizsgakonzultaciosorakat iktatunk be.
A szakképzést sikeresen elvégaz alabbi ECDL modulokbdl élveznek vizsgamentgssé

. Informaciétechnoldgiai alapismeretek
. Operacios rendszerek

. Szbvegszerkesztés

. TAblazatkezelés

. Adatbazis-kezelés

. Prezentacio

. Informacio és kommunikéacio

. Képszerkesztés

POoOoO~NOOTA~,WNPE

0. CAD

A képzésoraterveit nappali és esti oktatds munkarendje szerint a goeflai program
melléklete tartalmazza.

A jobb szervezhéség érdekében az Informatikus szakképzés tervedatjazasainak
megvaldsitandd o6raszamait ill. tanévenkénti beegdrtakisebb-nagyobb, mértékben
valtoztattuk a koézponti programhoz képest. A kdzpoprogram ebirasait és a
megvaldsitandd o6raszdmokat kimutaté Osszehasoméibddzat a pedagdgiai program
mellékletét képezi,(nformatikus szakképzés elagazasainak attekintésec. tablazat).

48



4.12.4 TAVKOZLESI INFORMATIKUS

A helyi program specialitasai:

A kézponti programhoz képest az oraterv szdentargybontast alkalmaztunk.
Vizsgakonzultaciosorakat iktatunk be.
A szakképzést sikeresen elvégaz alabbi ECDL modulokbdl élveznek vizsgamentgssé

. Informaciétechnoldgiai alapismeretek
. Operacios rendszerek

. Szbvegszerkesztés

. TAblazatkezelés

. Adatbazis-kezelés

. Prezentacio

. Informacio és kommunikéacio

. Képszerkesztés

POoOoO~NOOTA~,WNPE

0. CAD

A képzésoraterveit nappali és esti oktatds munkarendje szerint a goeflai program
melléklete tartalmazza.

A jobb szervezhéség érdekében az Informatikus szakképzés tervedatjazasainak
megvaldsitandd o6raszamait ill. tanévenkénti beegdrtakisebb-nagyobb, mértékben
valtoztattuk a koézponti programhoz képest. A kodzpoprogram ebirasait és a
megvaldsitandd o6raszdmokat kimutaté Osszehasoméibddzat a pedagdgiai program
mellékletét képezi,(nformatikus szakképzés elagazasainak attekintésec. tablazat).
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4.12.5 TELEKOMMUNIKACIOS INFORMATIKUS

A helyi program specialitasai:

A kézponti programhoz képest az oraterv szdentargybontast alkalmaztunk.
Vizsgakonzultaciosorakat iktatunk be.
A szakképzést sikeresen elvégaz alabbi ECDL modulokbdl élveznek vizsgamentgssé

. Informaciétechnoldgiai alapismeretek
. Operacios rendszerek

. Szbvegszerkesztés

. TAblazatkezelés

. Adatbazis-kezelés

. Prezentacio

. Informacio és kommunikéacio

. Képszerkesztés

POoOoO~NOOTA~,WNPE

0. CAD

A képzésoraterveit nappali és esti oktatds munkarendje szerint a goeflai program
melléklete tartalmazza.

A jobb szervezhéség érdekében az Informatikus szakképzés tervedatjazasainak
megvaldsitandd o6raszamait ill. tanévenkénti beegdrtakisebb-nagyobb, mértékben
valtoztattuk a koézponti programhoz képest. A kodzpoprogram ebirasait és a
megvaldsitanddé o6raszdmokat kimutaté Osszehasoméibddzat a pedagdgiai program
mellékletét képezi,(nformatikus szakképzés elagazasainak attekintésec. tablazat).
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4.12.6 TELEFONOS ES ELEKTRONIKUS UGYFELKAPCSOLATI ASSZISZT ENS

A helyi program specialitasai:

A kézponti programhoz képest az oraterv szdentargybontast alkalmaztunk.
Vizsgakonzultaciosorakat iktatunk be.
A szakképzést sikeresen elvégaz alabbi ECDL modulokbdl élveznek vizsgamentgssé
1. Informécibétechnologiai alapismeretek
3. Szbvegszerkesztés
4. Tablazatkezelés

5. Adatbazis-kezelés

A képzésoraterveit nappali és esti oktatds munkarendje szerint a goeflai program
melléklete tartalmazza.
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4.12.7 EMBERI ER OFORRAS UGYFELKAPCSOLATI SZAKUGYINTEZ O

A helyi program specialitasai:

A kézponti programhoz képest az oraterv szdentargybontast alkalmaztunk.
Vizsgakonzultaciosorakat iktatunk be.
A szakképzést sikeresen elvégaz alabbi ECDL modulokbdl élveznek vizsgamentgssé
1. Informécibétechnologiai alapismeretek
3. Szbvegszerkesztés
4. Tablazatkezelés

5. Adatbazis-kezelés

A képzésoraterveit nappali és esti oktatds munkarendje szerint a goeflai program
melléklete tartalmazza.
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4.12.8 IT HELPDESK UGYFELKAPCSOLATI SZAKUGYINTEZ O

A helyi program specialitasai:

A kézponti programhoz képest az oraterv szdentargybontast alkalmaztunk.
Vizsgakonzultaciosorakat iktatunk be.
A szakképzést sikeresen elvégaz alabbi ECDL modulokbdl élveznek vizsgamentgssé
1. Informécibétechnologiai alapismeretek
3. Szbvegszerkesztés
4. Tablazatkezelés

5. Adatbazis-kezelés

A képzésoraterveit nappali és esti oktatds munkarendje szerint a goeflai program
melléklete tartalmazza.
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4.12.9 TAVKOZLESI UGYFELKAPCSOLATI SZAKUGYINTEZ O

A helyi program specialitasai:

A kézponti programhoz képest az oraterv szdentargybontast alkalmaztunk.
Vizsgakonzultaciosorakat iktatunk be.
A szakképzést sikeresen elvégaz alabbi ECDL modulokbdl élveznek vizsgamentgssé
1. Informécibétechnologiai alapismeretek
3. Szbvegszerkesztés
4. Tablazatkezelés

5. Adatbazis-kezelés

A képzésoraterveit nappali és esti oktatds munkarendje szerint a goeflai program
melléklete tartalmazza.
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4.12.10 UZLETI KOMMUNIKACIOS SZAKUGYINTEZ O

A helyi program specialitasai:

A kézponti programhoz képest az oraterv szdentargybontast alkalmaztunk.
Vizsgakonzultaciosorakat iktatunk be.
A szakképzést sikeresen elvégaz alabbi ECDL modulokbdl élveznek vizsgamentgssé
1. Informécibétechnologiai alapismeretek
3. Szbvegszerkesztés
4. Tablazatkezelés

5. Adatbazis-kezelés

A képzésoraterveit nappali és esti oktatds munkarendje szerint a goeflai program
melléklete tartalmazza.
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4.12.11 UTAZASUGYINTEZO

A helyi program specialitasai:

Speciadlis tantargy beiktatasaGazdalkodas (elmélet) amely az Utazasugyini&€z
szakképzésre épillUtazasszerved menedzserszakképzés egyetlen tovabbi moduljanak
elméleti része. Ezaltal megkdonnyitjik tanuldinknak Utazasszervézmenedzseremelt
szintli szakképesitésnegszerzését az iskolai tanulmanyokon tul.

Vizsgakonzultaciosorakat iktatunk be.
A szakképzeést sikeresen elvégaz aldbbi ECDL modulokbdl élveznek vizsgamentgsse

. Informaciétechnoldégiai alapismeretek
. Operacios rendszerek

. SzOvegszerkesztés

. Tablazatkezelés

. Adatbazis-kezelés

. Prezentacio

. Informacié és kommunikéacié

~NOoO o~ WNPE

A képzésoraterveit nappali és esti oktatds munkarendje szerint a goeflai program
melléklete tartalmazza.
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4.12.12PROTOKOLLUGYINTEZ O

A helyi program specialitasai:

Specidlis tantargy beiktatasa: XXXXXX(elmélety amely az Protokoll-lUgyintéz

szakképzésre eépillRendezvény- és konferenciaszervézszakképzés egyetlen tovabbi
moduljanak elméleti része. Ezaltal megkonnyitjiknutdinknak a Rendezvény- és
konferenciaszervéz menedzseremelt szinti szakképesités megszerzését az iskolai
tanulmanyokon tul.

Vizsgakonzultaciosorakat iktatunk be.
A szakképzeést sikeresen elvégaz aldbbi ECDL modulokbdl élveznek vizsgamentgsse

. Informaciétechnoldégiai alapismeretek
. Operacios rendszerek

. SzOvegszerkesztés

. Tablazatkezelés

. Adatbazis-kezelés

. Prezentacio

. Informacié és kommunikéacié

~NOoO o~ WNPE

A képzésoraterveit nappali és esti oktatds munkarendje szerint a goeflai program
melléklete tartalmazza.
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4.12.13KEPGRAFIKUS

A helyi program specialitasai:

Vizsgakonzultaciosorakat iktatunk be.
A szakképzést sikeresen elvégaz alabbi ECDL modulokbdl élveznek vizsgamentgssé

. Informaciétechnoldgiai alapismeretek
. Operacios rendszerek

. Szbvegszerkesztés

. TAblazatkezelés

. Adatbazis-kezelés

. Prezentacio

. Informacio és kommunikéacio

~No ok~ WN PP

A képzésoraterveit nappali és esti oktatdas munkarendje szerint a goeglai program
melléklete tartalmazza.
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4.12.14ALKALMAZOTT GRAFIKUS

A helyi program specialitasai:

Vizsgakonzultaciosorakat iktatunk be.
A szakképzést sikeresen elvégaz alabbi ECDL modulokbdl élveznek vizsgamentgssé

. Informaciétechnoldgiai alapismeretek
. Operacios rendszerek

. Szbvegszerkesztés

. TAblazatkezelés

. Adatbazis-kezelés

. Prezentacio

. Informacio és kommunikéacio

~No ok~ WN PP

A képzésoraterveit nappali és esti oktatdas munkarendje szerint a gogglai program
melléklete tartalmazza.
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4.12.15HANGTECHNIKUS

A helyi program specialitasai:

Vizsgakonzultaciosorakat iktatunk be.
A szakképzést sikeresen elvégaz alabbi ECDL modulokbdl élveznek vizsgamentgssé

. Informaciétechnoldgiai alapismeretek
. Operacios rendszerek

. Szbvegszerkesztés

. TAblazatkezelés

. Adatbazis-kezelés

. Prezentacio

. Informacio és kommunikéacio

~No ok~ WN PP

A képzésoraterveit nappali és esti oktatdas munkarendje szerint a gqogglai program
melléklete tartalmazza.
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4.12.16SPORTSZERVEZO- MENEDZSER

A helyi program specialitasai:

Vizsgakonzultaciosorakat iktatunk be.
A szakképzést sikeresen elvégaz alabbi ECDL modulokbdl élveznek vizsgamentgssé

. Informaciétechnoldgiai alapismeretek
. Operacios rendszerek

. Szbvegszerkesztés

. TAblazatkezelés

. Adatbazis-kezelés

. Prezentacio

. Informacio és kommunikéacio

~No ok~ WN PP

A képzésoraterveit nappali és esti oktatdas munkarendje szerint a gqogglai program
melléklete tartalmazza.
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4.12.1FITTNESS-WELLNESS ASSISZTENS

A helyi program specialitasai:

Vizsgakonzultaciosorakat iktatunk be.
A szakképzést sikeresen elvégaz alabbi ECDL modulokbdl élveznek vizsgamentgssé

. Informaciétechnoldgiai alapismeretek
. Operacios rendszerek

. Szbvegszerkesztés

. TAblazatkezelés

. Adatbazis-kezelés

. Prezentacio

. Informacio és kommunikéacio

~No ok~ WN PP

A képzésoraterveit nappali és esti oktatdas munkarendje szerint a gqogglai program
melléklete tartalmazza.
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4.12.18 IDEGENFORGALMI SZAKMENEDZSER

A helyi program specialitasai:

Szabadon valaszthat6 tantargy beiktatBsektronikus konyvtarhasznalat.
Rendszertervezeés

A Kodolanyi Janos Roiskola altal elsirt éraszdmokat a vizsgakoteles (elméleti) targyak
esetében megemeljiukA tantargyanként plusz 12 ora a félévenkénti \arfigzakban a
tanul6 és pedagdgus rendelkezésére all6 orakeres@a lefolytatasara (vizsga, javitdvizsga,
utovizsga).

Vizsgakonzultaciosorakat iktatunk be.
A szakképzést sikeresen elvégaz alabbi ECDL modulokbdl élveznek vizsgamentgssé

. Informaciétechnoldégiai alapismeretek
. Operacios rendszerek

. Szbvegszerkesztés

. TAblazatkezelés

. Adatbazis-kezelés

. Prezentacio

. Informacio és kommunikéacié

~NoO ok~ WN P

A képzédiratervét a pedagogiai program melléklete tartalmazza.
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4.12.19 KERESKEDELMI SZAKMENEDZSER

A helyi program specialitdsai:

Szabadon valaszthat6 tantargy beiktatBsektronikus kdnyvtarhasznalat.
Rendszertervezés

A Széchenyi Istvan Egyetem altal éirt éraszamokat a vizsgakoteles (elméleti) targyak
esetében megemeljukA tantargyanként plusz 12 o6ra a félévenkénti \amkigzakban a
tanulo és pedagogus rendelkezésére allo orakeres@a lefolytatasara (vizsga, javitovizsga,
utovizsga).

Vizsgakonzultaciosorakat iktatunk be.
A szakképzeést sikeresen elvégaz aldbbi ECDL modulokbdl élveznek vizsgamentgsse

. Informaciétechnoldégiai alapismeretek
. Operacios rendszerek

. SzOvegszerkesztés

. Tablazatkezelés

. Adatbazis-kezelés

. Prezentacio

. Informacié és kommunikéacié

~NOoO o~ WNPE

A képzédiratervét a pedagdgiai program melléklete tartalmazza.
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4.12.20 REKLAMSZERVEZ (O SZAKMENEDZSER

A helyi program specialitdsai:

Szabadon valaszthat6 tantargy beiktatBsektronikus kdnyvtarhasznalat.
Rendszertervezés

A Széchenyi Istvan Egyetem altal éirt éraszamokat a vizsgakoteles (elméleti) targyak
esetében megemeljukA tantargyanként plusz 12 o6ra a félévenkénti \amfigzakban a
tanulo és pedagogus rendelkezésére allo orakeres@a lefolytatasara (vizsga, javitovizsga,
utovizsga).

Vizsgakonzultaciosorakat iktatunk be.
A szakképzeést sikeresen elvégaz aldbbi ECDL modulokbdl élveznek vizsgamentgsseée

. Informaciétechnolégiai alapismeretek
. Operacios rendszerek

. SzOvegszerkesztés

. Tablazatkezelés

. Adatbazis-kezelés

. Prezentacio

. Informacié és kommunikéacié

~NOoO o~ WNPE

A képzédiratervét a pedagdgiai program melléklete tartalmazza.
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4.12.21 PENZUGYI SZAKUGYINTEZ O

A helyi program specialitasai:

Szabadon valaszthat6 tantargy beiktatBsektronikus kdnyvtarhasznalat.
Rendszertervezés

A Széchenyi Istvan Egyetem altal éirt éraszamokat a vizsgakoteles (elméleti) targyak
esetében megemeljukA tantargyanként plusz 12 o6ra a félévenkénti \amfigzakban a
tanulo és pedagodgus rendelkezésére allo orakeres@a lefolytatasara (vizsga, javitovizsga,
utovizsga).

Vizsgakonzultaciosorakat iktatunk be.
A szakképzeést sikeresen elvégaz aldbbi ECDL modulokbdl élveznek vizsgamentgsseée

. Informaciétechnolégiai alapismeretek
. Operacios rendszerek

. SzOvegszerkesztés

. Tablazatkezelés

. Adatbazis-kezelés

. Prezentacio

. Informacié és kommunikacié

~NOoO o~ WNPE

A képzédiratervét a pedagdgiai program melléklete tartalmazza.

66



4.12.22 WEB PROGRAMOZO

A helyi program specialitasai:

Szabadon véalaszthat6 tantargy beiktatBsektronikus konyvtarhasznalat.
Rendszertervezeés

A Szegedi Tudomanyegyetem altal &irt 6raszamokat a vizsgakoteles (elméleti) targyak
esetében megemeljukA tantargyanként plusz 12 ora a félévenkénti \arfigzakban a
tanul6 és pedagdgus rendelkezésére all6 Grakeres@a lefolytatasara (vizsga, javitdvizsga,
utovizsga).

Vizsgakonzultaciosorakat iktatunk be.
A szakképzést sikeresen elvégaz alabbi ECDL modulokbdl élveznek vizsgamentgssé

. Informaciétechnoldgiai alapismeretek
. Operacios rendszerek

. Szbvegszerkesztés

. TAblazatkezelés

. Adatbazis-kezelés

. Prezentacio

. Informacio és kommunikéacié

~NoO ok~ WN P

A képzédiratervét a pedagogiai program melléklete tartalmazza.
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4.12.23 LOGISZTIKAI MENEDZSER

A helyi program specialitasai:

Szabadon valaszthat6 tantargy beiktatBsektronikus konyvtarhasznalat.
Rendszertervezeés

A Szegedi Tudomanyegyetem altal &irt 6raszamokat a vizsgakoteles (elméleti) targyak
esetében megemeljukA tantargyanként plusz 12 ora a félévenkénti \arkigzakban a
tanul6 és pedagdgus rendelkezésére all6 orakeres@a lefolytatasara (vizsga, javitdvizsga,
utovizsga).

Vizsgakonzultaciosorakat iktatunk be.
A szakképzést sikeresen elvégaz alabbi ECDL modulokbdl élveznek vizsgamentgssé

. Informaciétechnoldgiai alapismeretek
. Operacios rendszerek

. Szbvegszerkesztés

. TAblazatkezelés

. Adatbazis-kezelés

. Prezentacio

. Informacio és kommunikéacié

~NoO ok~ WN PP

A képzédratervét a pedagogiai program melléklete tartalmazza.
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4.12. 24REKREACIOS MOZGASPROGRAM SZERVEZO (ANIMATOR)

A helyi program specialitasai:

A Kdzponti program altal eléirt Graszamokat a vizsgakoteles (elméleti) targyaksetében
megemeljik. A tantargyanként plusz 12 éra a félévenkénti \amfigzakban a tanuld és
pedagogus rendelkezésére allo Orakeret a vizsgalyteBisara (vizsga, javitovizsga,
utovizsga).

Vizsgakonzultaciosorakat iktatunk be.
A szakképzeést sikeresen elvégaz aldbbi ECDL modulokbdl élveznek vizsgamentgsse

. Informaciétechnoldégiai alapismeretek
. Operacios rendszerek

. SzOvegszerkesztés

. Tablazatkezelés

. Adatbazis-kezelés

. Prezentacio

. Informacié és kommunikacié

~NOoO o~ WNPE

A képzédiratervét a pedagdgiai program melléklete tartalmazza.
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4.12.25REKREACIOS MOZGASPROGRAM SZERVEZO (SZEMELYI EDZ 0)

A helyi program specialitasai:

A Kozponti program altal eléirt Graszamokat a vizsgakoteles (elméleti) targyaksetében
megemeljik. A tantargyanként plusz 12 ora a félévenkénti \amfggzakban a tanuld és
pedagogus rendelkezésére all6 Orakeret a vizsgalytefisara (vizsga, javitovizsga,
utovizsga).

Vizsgakonzultaciosorakat iktatunk be.
A szakképzést sikeresen elvégaz alabbi ECDL modulokbdl élveznek vizsgamentgssé

. Informaciétechnoldgiai alapismeretek
. Operacios rendszerek

. Szbvegszerkesztés

. TAblazatkezelés

. Adatbazis-kezelés

. Prezentacio

. Informacio és kommunikéacié

~NoO ok~ WN P

A képzédiratervét a pedagogiai program melléklete tartalmazza.
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5 A PEDAGOGIAI PROGRAM LEGITIMACIOJA

5.1 A PEDAGOGIAI PROGRAM ERVENYESSEGI IDEJE :

Az intézmeény el§ izben 2010. szeptember 018j&szervezi meg nevélés oktatd munkajat e
pedagogiai program szerint. Az (] helyi tantervelknierd rendszerben tértérbevezetésére a
2010/2011-es tanéiitkezdsdéen kertl sor.

5.2 A PEDAGOGIAI PROGRAM FELULVIZSGALATA

A pedagdgiai programban megfogalmazott célok eéxiégbk megvaldsulasat a nestektiilet

folyamatosan vizsgalja.

5.3 A PEDAGOGIAI PROGRAM MODOSITASA

A modositasra javaslatot tehetnek:
e azigazgatGsag tagjai
* anevebtestllet tagjai
* a Dakonkormanyzat

* aziskola fenntartoja.

A modositast a nevétiestilet fogadja el, és az a fenntartd jovahagyasalik véglegessé.
A médositott pedagdgiai programot a moédositast kbianévben szeptember elséjéell

bevezetni.

5.4 A PEDAGOGIAI PROGRAM NYILVANOSSAGRA HOZATALA

Az iskola pedagogiai programja nyilvanos, mindede&ldé megtekintheti.
Egy-egy példany a kovetkéhelyeken illetve személyeknél talalhato illetvieinéhet® meg:
e azintézmeény fenntartéjanal
» aziskola irattardban
» aziskola kdnyvtaraban
» aziskola honlapjan

* anevebi szobaban
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» aziskola igazgatéjanal

» aziskola igazgato helyettesénél

5.5 A PEDAGOGIAI PROGRAM ELFOGADASA ES JOVAHAGYASA

A pedagogiai programot a negtdstilet a 2010. majus 4-i Glésén véleményeztdfagaelta.

Budapest, 2010. majus 4.

Major Janos

igazgato

Igazolom, hogy a médositasok az alapitd okiratnak egfelelnek

Stiller Ildiko

Az Utban Eurépahoz Alapitvany
kuratériumanak elnoke
P.H.
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6 MELLEKLETEK
Az inditani kivant szakképzésekztalykddjainak értelmezése

A Marketing- és reklamugyintéz szakképzés oratervei nappali €s esti oktatas nnendge
574 = 11 0 1 ST

A Gazdasagi informatikus szakképzés oratervei nappali és esti oktatas nendg szerint ......
A Miiszaki informatikus szakképzés oratervei nappali és esti oktatds nmendg szerint .........
A Tavkozlési informatikus szakképzés oOratervei nappali és esti oktatas nendtg szerint......

A Telekommunikaciés informatikus szakképzés Oratervei nappali és esti oktatas
MUNKAIENJE SZEIINT ....uuiiiii e e e e ceeeeeer s s e e e e e e e e e e e et e e eeeeeaeeeee s naaasssss e e s aeeeaeeeaeeeeeeesnnnnes

Az Informatikus szakképzés elagazdsainak &ttekint@s...........cccuvvveeiiiiiiiiiiieiie e,

A Telefonos és elektronikus tgyfélkapcsolati asszigrts szakképzés oOratervei nappali és
esti Oktatas MUNKAreNdje SZEINT ........iiieeeeeeeeeiiiieee e e e e

Az Emberi eréforras tgyfélkapcsolati szaklgyintéd szakképzés oratervei nappali és esti
OKtatas MUNKArENd]E SZEIINT ... ..uuuieiiiiiiieieee e e e e e e e e e e eeesssbn bbb e e reeeeraeaeeeaaeens

Az IT helpdesk tgyfélkapcsolati szakigyintéd szakképzés oOratervei nappali és esti oktatas
MUNKAIENJE SZEIINT ... eeeeeeet e e e e e e e e e e et et e ee e e ettt se b e e e e e e e e e eeeeeaeeeeeensnnes

A Tavkozlési ugyfélkapcsolati szakligyinték szakképzés oOratervei nappali €s esti oktatas
MUNKAIENJE SZEIINT ... eeeeeeet e e e e e e e e e e et ettt ee et tbb et e b e e e s e e e e eeeeeaeeeeeeennnnes

Az Uzleti kommunikacios szakiigyintés szakképzés oratervei nappali és esti oktatas
MUNKAIENJE SZEIINT ... eeeeeeet e e e e e e e e e et e et e ee e ettt bt b e e e e e e e eeeeeaeeeeeeennnnes

Az Utazasugyintésd szakképzés oOratervei nappali €s esti oktatas mendég szerint..................
A Protokolliigyintézé szakképzés oratervei nappali és esti oktatds menégr szerint.........

A Logisztikai Ugyintézé szakképzés Oratervei nappali €s esti oktatas mendég szerint...........
A Képgrafikus szakképzés oOratervei nappali oktatas munkare@e@ns...........cccccceeeveeeeeeeenninnns
Az Alkalmazott grafikus szakképzés oOratervei nappali oktatas munkareaépns....................

A Hangtechnikus szakképzés oOratervei nappali €s esti oktatas memndge szerint .....................
A Sportszerved menedzserszakképzeés oOratervei nappali és esti oktatas mendg szerint ....

A Fittness-wellness assziszterszakképzés oratervei nappali és esti oktatas mendge
574 =] | SO PO

A Létesitményi energetikusszakképzeés oOratervei nappali és esti oktatds mendg szerint.....
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Az l|degenforgalmi szakmenedzserszakképzés Oratervei nappali oktatds munkarendje
szerint

Az Kereskedelmi szakmenedzseszakképzés Oratervei nappali oktatas munkareadjins

Az Reklamszerve®d szakmenedzserszakképzés oOratervei nappali oktatas munkarendje
szerint

Az Pénzigyi szakugyintéé szakképzeés oratervei nappali oktatds munkarezdying
Az WEB programozo szakképzés Oratervei nappali oktatds munkareaejins

Az Logisztikai menedzserszakképzés oOratervei nappali oktatas munkareadygns
REKREACIOS MOZGASPROGRAM SZERVEZ O (ANIMATOR ) SZAKKEPZES ORATERVEI NAPPALI
OKTATAS MUNKARENDJE SZERINT

REKREACIOS MOZGASPROGRAM SZERVEZ O (SZEMELY| EDZ ) SZAKKEPZES ORATERVEI NAPPALI

OKTATAS MUNKARENDJE SZERINT

Helyi képzési program az UtazaslgyiritézakképzésGazdalkodas c. tantargyahoz...............

Helyi képzési program az Idegenforgalmi szakmeredzszakképzés Ejektronikus
konyvtarhasznalat’ C. tantargyahnOz .........cooooiiiiiiiiiiiceeeee e e e e e e e e
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